	Prénom et Nom
Rue et Numéro
Numéro postal et Ville
Numéro de téléphone
Adresse e-mail
	Lieu, date

	
	Nom de l'entreprise
Madame ou Monsieur
Prénom Nom
Rue Numéro OU Case postale
Numéro postal et Ville


	Place d’apprentissage de      ou     Stage de     


	 FORMDROPDOWN 



	Ici, rappeler l'annonce du stage ou de la place proposée (sauf si c'est une candidature spontanée). Rappeler un éventuel entretien téléphonique. Présenter sa  situation scolaire actuelle, etc.


	Ici, expliquer son objectif: faire un stage de... ou un apprentissage de... 


Ici, Expliquer son intérêt pour le métier, pour l'entreprise. Présenter les stages déjà effectués. Parler de ses qualités et de ses aptitudes.
	Ici, expliquer ses attentes vis-à-vis de l'entreprise (obtenir un entretien, un stage, par exemple). Annoncer ses intentions (téléphoner, etc.).


	Dans l'attente de votre réponse, je vous prie d'agréer,  FORMDROPDOWN 
 mes salutations distinguées.


	
	Prénom Nom (signer à la main) 



	Annexes :
	- Curriculum Vitae
- Copie d'un rapport de stage (éventuellement) 
- Copie des résultats scolaires (si demandé)


