
Réquisition Désignation électronique

Apostille 2.0

Mode d’emploi
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Nouveau module de gestion des documents

Affaires à signer / envoyer
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Quand une ou plusieurs affaires sont prêtes à être signées ou envoyées, le 

nouveau bouton ci-dessous vous permet de basculer en mode signature et envoi. 

(remplace l’application de signature ReqDes-client)



Processus de signature (ReqDes)
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1. Sélectionner l’onglet «affaires à signer»

2. Sélectionner les affaires pour signature

3. Exporter les documents sur le poste du notaire pour signature avec Localsigner



Processus de signature (ReqDes)
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1. Les documents des affaires sélectionnées sont exportés au format .ZIP

2. Enregistrer les fichiers en local (selon organisation de l’étude).

Cliquer sur «extraire» ou glisser les fichiers directement dans le dossier désiré



Processus de signature (LocalSigner)
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Ouvrir LocalSigner

1. Choisir un document exporté à l’étape précédente pour signature

2. Choisir le nom et l’emplacement d’enregistrement du fichier après signature

3. Une page de verbalisation est ajoutée automatiquement à la fin du document

4. Le choix du profil place la signature automatiquement au bon endroit

5. Signer en entrant le mot de passe de la carte suisseID



Processus de confirmation d’admission (LocalSigner)
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Après la signature, rester sur LocalSigner

1. Cliquer pour obtenir les confirmations d’admission

2. Téléchargement automatique de la confirmation d’admission fédérale (RegOP)

3. Téléchargement automatique de la confirmation d’admission vaudoise (SDMS)



Processus de confirmation d’admission (LocalSigner)
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1. Enregistrer le document signé et apostillé



Processus d’importation (ReqDes)
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Ouvrir ReqDes – onglet «Affaires à signer»

1. Importer dans ReqDes les documents signés et apostillés



Processus d’importation (ReqDes)
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1. Cliquer sur «parcourir» pour rechercher en local les documents signés et apostillés

2. Importer dans ReqDes les documents sélectionnés

3. Les documents sont contrôlés et insérés automatiquement dans les affaires 

ReqDes correspondantes.

Les affaires contenant 2 documents signés et apostillés (réquisition/minute) passent dans l’onglet 

«affaires à envoyer».



Processus d’envoi (ReqDes)
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1. Sélectionner l’onglet «Affaires à envoyer»

2. Cocher les affaires à envoyer au registre foncier

3. Cocher les affaires à envoyer à l’archive (SDMS)

4. Cliquer sur le bouton «Envoyer»



Processus d’envoi (ReqDes)
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1. Confirmation de l’envoi


