DEPARTEMENT DE L’ENSEIGNEMENT ET DE LA FORMATION PROFESSIONNELLE
Direction générale de l’enseignement obligatoire et de la pédagogie spécialisée

Office de soutien spécialisé et de l’enseignement spécialisé
Contrôle – Qualité

Aspècts  géneraux et pédagogiques 

Nom de l'etablissement de pedagogie specialisee : 

Date de la visite : 

Effectuée par : 

Objectifs de la visite :

· Exercer la haute surveillance de l’école d’enseignement spécialisé, en fonction de l’article 21 de la Loi sur l’enseignement spécialisé du 25 mai 1977 et des articles 14 et 15 de l’Ordonnance sur la reconnaissance des écoles spéciales dans l’AI, du 11 septembre 1972.
· Permettre de définir les critères requis lors de la visite approfondie.
· Permettre la régulation interne de l’école d’enseignement spécialisé.

Remarques générales :

· Le questionnaire comporte pour l’instant des aspects généraux et pédagogiques. Les domaines liés à la gestion de l’établissement, aux contrôles des équipements et de la vie quotidienne, seront réalisés en collaboration avec le SPAS et le SPJ.

· Les grilles sont élaborées de manière indicative et doivent servir de fil conducteur aux entretiens. 

Organisation de la visite : 
Généralités

· L'institution est au bénéfice d'une autorisation d'exploiter  avec échéance au …
· Les locaux ont été considérés comme conformes par un organisme de contrôle : …

· Dates du contrôle : …
· Organismes de contrôle : …


· La directrice/ le directeur est au bénéfice d'une autorisation de diriger avec échéance au …
· Tous les membres du personnel en contact avec les enfants sont au bénéfice d'une autorisation de pratiquer : 

Internat
· Nombre de places selon autorisation d'exploiter : …
· Nombre d'élèves : …


Equivalent plein temps : …
Externat

· Nombre de places : …
· Nombre d'élèves : …


Equivalent plein temps : …
	Procédures d'admissions
	oui
	En voie de réalisation
	non

	a) Toutes les admissions ont été autorisées par le SESAF.
	
	
	

	b) Les parents sont reçus par la direction et peuvent visiter les locaux.
	
	
	

	c) Les parents rencontrent la future enseignante de leur enfant.
	
	
	

	d) La première visite de l’école se fait en présence des élèves.
	
	
	

	e) Un document complet de présentation de l'école d’enseignement spécialisé est remis aux parents. Ce document indique clairement les valeurs morales, spirituelles ou religieuses de l’école d’enseignement spécialisé
	
	
	

	f) Le document spécifie le statut de l’institution ainsi que le rôle de haute surveillance et de plainte de l’Office de l’enseignement spécialisé. 
	
	
	

	g)L'enfant fait un stage entre trois et dix jours.
	
	
	

	h) Un rapport de stage est établi et communiqué aux parents.
	
	
	

	i) Une réunion avec les parents et l'équipe pluridisciplinaire est organisée avant le début de la scolarisation.
	
	
	

	k) Les parents signent le formulaire d’inscription.
	
	
	

	l) Les parents signent un document précisant les conditions de scolarisation (règlement ou autre document).
	
	
	


Remarques :

a)

b)

c)

…

Recommandations :

Exigences :
	Bientraitance

	oui
	En voie de réalisation
	non

	a) L’école d’enseignement spécialisé dispose d'un document précisant les mesures à prendre, les procédures à suivre en cas de crise.
	
	
	

	b) Ce document est connu de l'ensemble du personnel.
	
	
	

	c) L’école d’enseignement spécialisé a été formée à GRAPHIC.
	
	
	

	d) L’école d’enseignement spécialisé est ouverte vers l’extérieur, par exemple participation à la vie locale, partage de locaux, formation continue des enseignants à l’extérieur…
	
	
	

	e) L’école d’enseignement spécialisé respecte les convictions morales religieuses et politiques des enfants et de leurs parents.
	
	
	

	f) L’école d’enseignement spécialisé se questionne régulièrement au sujet  des principes sous-tendant l’action pédagogique et éducative.
	
	
	

	g) L’école d’enseignement spécialisé dispose d’un système de gratifications et de sanctions élaboré et connu des élèves, du personnel et des parents.
	
	
	

	h) Les équipes pluridisciplinaires fonctionnent selon une procédure élaborée. 
	
	
	

	i) L’avis des parents est pris en compte dans toutes les décisions pédagogiques importantes.
	
	
	

	j) L’avis des parents est pris en compte dans toutes les décisions d’ordre éducatif importantes.
	
	
	

	k) Les directives du SPAS et du SESAF en terme de mesures de contention sont appliquées. 
	
	
	


Remarques :

a)

b)

c)

…

Recommandations :

Exigences :
	dossiers
	oui
	En voie de réalisation
	non

	a) Il existe un dossier complet pour chaque enfant.
	
	
	

	b) Ce dossier comprend :

· Les rapports médicaux si leur transmission est autorisée par les parents

· Les bilans pédago-thérapeutiques

· Les bilans et projets pédagogiques

· Les rapports de synthèse

· Des travaux significatifs de l'élève

· Les évaluations des progrès de l'élève

· Les divers documents concernant la scolarité de l'élève
	
	
	

	· 
	
	
	

	· 
	
	
	

	· 
	
	
	

	· 
	
	
	

	· 
	
	
	

	· 
	
	
	

	· 
	
	
	

	· 
	
	
	

	c) Les parents ou le représentant légal peuvent consulter à tout moment le dossier de leur enfant.
	
	
	

	d) Ce dossier est tenu en un lieu permettant d'assurer la confidentialité.
	
	
	

	e) Les rapports sont rédigés en termes objectifs et factuels.
	
	
	

	f) Une copie du dossier de l’élève est transmis aux parents ou au représentant légal dès que l’élève quitte l’institution.
	
	
	

	g) Les données essentielles concernant les élèves sont archivées durant vingt ans.
	
	
	


Remarques :

a)

b)

c)

…

Recommandations :

Exigences :
	Pédagogie
	oui
	En voie de réalisation
	non

	a) Au moins 80% de la présence d’un élève sur le temps classe est dévolu à l’enseignement (pédagogie spécialisée).
	
	
	

	b) Chaque élève bénéficie d'un projet pédagogique individualisé, écrit, vérifié et adapté régulièrement.
	
	
	

	c) Les parents reçoivent le projet pédagogique par écrit.
	
	
	

	d) Les objectifs pédagogiques se rapprochent le plus possible du plan d’études vaudois.
	
	
	

	e)  méthodologies et les moyens didactiques sont appliqués de manière différenciée en fonction des ressources et des besoins de chaque enfant.
	
	
	

	f) Les méthodologies et les moyens didactiques visent avant tout l’acquisition de connaissances.
	
	
	

	g) Une planification périodique et/ou quotidienne écrite permet une structuration de l’enseignement ainsi que le développement de l’évaluation formative.
	
	
	

	h) Les enseignants se réfèrent à un journal de classe pour consigner leur planification et leurs observation
	
	
	

	i) Les parents prennent part à l’élaboration du projet pédagogique de leur enfant.
	
	
	

	j) Les parents prennent part à toute décision concernant l’orientation de leur enfant.
	
	
	


Remarques :

a)

b)

c)

…

Recommandations :

Exigences :
	Evaluation / Certification
	oui
	En voie de réalisation
	non

	a) Un outil d’évaluation formative destiné à  vérifier au moins une fois par mois les objectifs et de les discuter avec les élèves est disponible.
	
	
	

	b) Les parents peuvent rencontrer au moins deux fois par année l’enseignant et le référant de l’élève.
	
	
	

	c) Les outils d’évaluation de l’école régulière sont utilisés. 
	
	
	

	d) Les compléments d’évaluation liés aux spécificités des élèves sont annexés aux outils d’évaluation. 
	
	
	

	e) Un bilan sommatif pour chaque élève est effectué au terme de chaque année et communiqué par écrit aux parents.
	
	
	

	f) Une évaluation respectant la loi scolaire est communiquée aux parents pour chaque élève chaque fois que c’est possible, en lien avec les objectifs du plan d’étude vaudois.
	
	
	

	g) Les évaluations exposent en termes positifs la progression de l'élève.
	
	
	

	h) L’élève reçoit un certificat officiel de fin de scolarité.
	
	
	


Remarques :

a)

b)

c)

…

Recommandations :

Exigences :
	Gestion pédagogique de l’etablissement et de la classe


	oui
	En voie de réalisation
	non

	a) Une charte d’établissement est rédigée en collaboration avec les professionnels.
	
	
	

	b) Un entretien d’évaluation du personnel a lieu chaque année.
	
	
	

	c) Le personnel bénéficie de formation continue.
	
	
	

	d) Le personnel a accès à la supervision.
	
	
	

	e) Un espace de parole pour les élèves et pour les professionnels est institué. (forum, médiation, …)
	
	
	

	f) Un règlement d’école est transmis et explicité aux parents et aux élèves lors de l’admission.
	
	
	

	g) Chaque classe dispose dans la mesure du possible d’un moment d’expression sous la forme par exemple d’un conseil de classe.
	
	
	

	h) Les règles de vie sont établies par chaque classe. 
	
	
	

	i) Les conséquences d’un non-respect des règles de vie de la classe et du règlement d’école sont clairement établies et connues des enfants et de leurs parents.
	
	
	


Remarques :

a)

b)

c)

….

Recommandations :

Exigences :
	Vie quotidienne (facultatif !)
	
	
	

	L’alimentation est certifiée par un label qualité de type « fourchette verte ».
	
	
	


*   *   *

Lors de la visite, la direction remet à l'inspecteur tous documents utiles.

	Signatures des inspecteurs(-trices) :

………………………………………………


	Signature du directeur ou de son représentant :

………………………………………………..


Date : ….
Mai 2006
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