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Dénartement de la formation et de la ieunesse

COMMENT CREER UN DOSSIER ?

m Dans le menu "Messagerie", cliquez sur "Ajouter un dossier".
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m La fenétre "Créer un nouveau dossier" apparait. Attribuez lui un nom et sauvegardez.
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COMMENT SELECTIONNER UN DOSSIER ?

= Le menu déroulant "Sélectionner un dossier" vous permet d'atteindre un dossier existant et d'en visualiser le contenu.
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Dénartement de la formation et de la ieunesse

COMMENT CLASSER UN MESSAGE ?

m Sélectionnez le message désiré en cochant la case correspondante, choisissez le dossier a I'aide du menu déroulant a gauche
du bouton "Déplacer dans le dossier" puis cliquez sur celui-ci.
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COMMENT SUPPRIMER UN DOSSIER ?

m Choisissez le dossier a I'aide du menu déroulant "Sélectionner un dossier" puis cliquez sur "Supprimer le dossier". Le contenu
de votre dossier sera supprimé.
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Dénartement de la formation et de la ieunesse

COMMENT RENOMMER UN DOSSIER ?

m Dans le menu "Messagerie", cliquez sur "Renommer le dossier".

m Abigaél Archimi - Messagerie

gl e ] BOTITE DE RECEPTION
¥ Mezsagetie f

Carnet d'adreszes

* Rédiger un message * Ajouterun dossier * Supprimer le dossie€C * Renommer le dossier » Redirection + Actualiser

Notes Selectionner un dossier [EECRERERALN] 9,94 Mo sur 10 Mo disponibles
Mazsenger

Emploi du temps Tous Outils Expéditeur Objet  Taille Date

Agenda =@ % B |tk e s test  S74Ke  25/07/2005 17:04

Téches

Claszeur Signaler comme non lu | Déplacer dans la corbeille Supprimer définitivement

Site Web

Prafil

Notifications systére

m La fenétre "Renommer le dossier" apparait. Sélectionnez le dossier désiré a I'aide du menu déroulant. Attribuez lui un nouveau
nom et sauvegardez.

A abigael.archimi@vd.educan N =13 A abigael.archimi@vd.educan — |0 x|
Renommer le dossier @ Renommer le dossier @
SELECTIONNER UN DOSSIER SELECTIONNER UN DOSSIER

Frangaiz ;I IMathématiques ;I
Francais

‘M athérnatiques Mouweau nom du dossier
lI:'I'n,lsique IMath 1

@ Terming l_ l_ l_ |' Internet Y |@ Terming |_ |_ |_ ‘ﬁ Internet Y

Gestion_Messagerie.doc -3- AA - 26 juillet 05



