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Liste des documents requis pour l’examen de la base 

économique pour les institutions hors réseau selon la LAJE 

▪ Bilan initial de l'entité exploitante (état de l'actif et du passif avant l'ouverture)

▪ Justificatifs des éléments figurant au bilan initial (capital, compte courant, contrat de 
prêt, cautionnement solidaire, etc)

▪ Justificatifs liés aux investissements nécessaires (plan de remboursement de l'emprunt, 
devis des travaux, devis d'achat de matériel, etc)

▪ Budget d'exploitation pour les trois premières années
Les budgets doivent impérativement mentionner les frais de personnel et les frais 
d'exploitation courante (repas, matériel, entretien, loyer, etc)

▪ Bail à loyer

▪ Tarifs envisagés

▪ Modalités de facturation (par avance, à la fin du mois avec paiement à 30 jours, par 
exemple)

▪ Attestation/confirmation des subventions reçues ou à recevoir (commune, 
entreprises, réseau d'accueil de jour, OFAS, ...) si pertinent

▪ Extrait de l'Office des poursuites et faillites de l'exploitant-e datant de moins de deux 
mois

▪ Les comptes certifiés de l'exercice écoulé et/ou des deux exercices précédents

▪ Attestation du paiement des charges sociales (AVS, AI, APG, AC, LAA, LPP)




