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Le Conseil d’Etat a adopté la modification de l’article 73 du règlement d’application de la loi sur l’aménagement du territoire et les constructions 
(RLATC), qui entre en vigueur le 1er juillet 2022.

Ce guide de procédure, destiné aux communes et à leurs services techniques, a pour but d’expliquer les changements dans le processus et le 
fonctionnement de l'application ACTIS, du dépôt de la demande de permis de construire jusqu’à la réception de la synthèse CAMAC. 
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1. Procédure de dépôt des documents jusqu’au 30 juin 2022



Guide de changement_Demande de permis de construire numérique_01.07.2022 4

1. Procédure de dépôt des documents dès le 1er juillet 2022
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Les communes: 

− Accèdent à ACTIS (Instruire une demande de 
permis de construire) en se connectant au 
Portail sécurisé d’Etat de Vaud.

Les services techniques:

− Doivent se connecter à l’espace sécurisé de la 
commune concernée afin de déposer les 
fichiers en PDF de celle-ci. (voir la capture 
d’écran) .

Les accès aux autres prestations restent 
inchangés.
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2. Accéder au portail sécurisé pour les 
communes et les STI

https://prestations.vd.ch/100018/login


6

La commune ou son STI: 

₋ Accède au dossier CAMAC sur l’onglet 
«Dossiers en examen» ou inscrit le numéro du 
dossier sous l’onglet «Accueil communal».

- Vérifie que les documents PDF correspondent 
bien aux documents papier au moyen de 
l’attestation de conformité fournie et signée  
par le mandataire.

- Contrôle que tous les documents PDF sont 
signés.*

* Les signatures manuscrites sur les plans en PDF ne sont 
pas nécessaires. En revanche la version papier des plans 
déposée en deux exemplaires à la commune doit être 
dûment signée. (Information ajoutée le 15.11.2022.)

Il n’est plus nécessaire d’envoyer l’attestation de 
conformité à la CAMAC. 

Guide de changement_Demande de permis de construire numérique_01.07.2022

3. Contrôler les demandes de permis de 
construire et se connecter sur ACTIS
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Pour déposer les fichiers de la demande de 
permis de construire, il faut:

- Ouvrir l’onglet «Plans en PDF, QP, Annexes» 
du dossier concerné.

- Sous la section «Dossier en PDF», cliquer sur 
le lien «Dépôt fichiers CAMAC».

Ne plus envoyer les documents 
papier à la CAMAC.
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4. Accéder à la page «Dépôt fichier CAMAC» 
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La page «Consulter et déposer des fichiers 
permis de construire (CAMAC)» s’ouvre.

Les informations générales du dossier sont 
reprises depuis ACTIS et affichées.

Pour déposer la demande de permis de 
construire en PDF, l’onglet «Documents» est à 
disposition.

Les rubriques disponibles sont:

- Questionnaire général
- Plans
- Questionnaires particuliers (avec une 

présélection générée depuis le QG)
- Formulaires Energie
- Annexes au dossier (rapports, etc.).
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5. Déposer la demande initiale de permis de 
construire en PDF – Onglet «Documents»  
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Pour ajouter les fichiers sous les rubriques:

1. Choisir le document à déposer dans le menu 
déroulant.

2. Ajouter le fichier correspondant en cliquant sur 
le bouton «Choisissez un ou plusieurs documents».

3. Le numéro CAMAC, la date,  et le titre de la 
rubrique sont ajoutés au nom du fichier de façon 
automatique.

4. La longueur du lien est limitée à 100 caractères 
(si dépassée, un message d’erreur est affiché).

Les mandataires sont responsables de respecter la 
Directive DGTL concernant la création des PDF.

1

3
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6. Déposer les fichiers de la demande initiale

2
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Pour les questionnaires particuliers, le système 
affiche l’information concernant les 
questionnaires faisant partie du dossier selon 
les questions activées du questionnaire 
général.  

Ajouter le QP correspondant en cliquant sur le 
bouton «Choisissez un ou plusieurs 
documents».

Pour ajouter ou supprimer les 
questionnaires particuliers 
prédéfinis, il faut corriger les 
questions dans le questionnaire 
général.

Les QP 45 et 46 doivent être 
signés par l’ORPC.
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7. Particularités liées aux dépôts des 
questionnaires particuliers (QP)

Si un questionnaire particulier est jugé non 
obligatoire, une fenêtre s’ouvre pour que 
vous justifiez votre choix.
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En cas d’erreur, il est possible de supprimer les 
fichiers déposés (voir la capture d’écran pour 
les explications détaillées).
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Les ajouts et les suppressions des 
fichiers sont possibles uniquement en 
statut du dossier «Examen 
commune». 

8. Suppression des fichiers déposés dans le 
cadre de la demande initiale

Pour supprimer la section.

Attention si un fichier est 
déjà ajouté il sera 
également supprimé !

Pour supprimer le fichier.
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Une fois tous les documents de la demande 
initiale déposés, vous pouvez demander un 
« résumé des PDF déposés à envoyer par        
e-mail ».

Vérifiez que vous avez saisi votre adresse 
e-mail (sous l’onglet « Suivi, date FAO » dans 
ACTIS).

L’envoi de la demande dans 
ACTIS reste inchangé.

Les documents déposés restent 
consultables une fois la demande 
transmise à la CAMAC.
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9. Recevoir l’aperçu de la demande déposée
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Les compléments transmis par le mandataire 
doivent être déposés sur la plateforme ACTIS.

La commune:

₋ Accède à ACTIS et contrôle les compléments 
(voir lien).

- Accède à la demande concernée via la 
recherche étendue 

- Dépose les compléments (voir lien).

Il n’est plus nécessaire d’envoyer 
l’attestation de conformité à la 
CAMAC. 
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10. Déposer des compléments - accès
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Pour déposer les compléments à la demande de 
permis de construire en PDF, cliquer sur l’onglet 
«Compléments».

Chaque pièce ajoutée doit être déposée sous la 
rubrique adéquate:

- QP
- Plans
- Formulaires énergie
- Annexes au dossier (rapports, etc.)
- Compléments au dossier
- Résultat d’enquête publique.
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11. Déposer des compléments (compléments au 
dossier, résultats d’enquête, autres éléments….)
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A chaque dépôt de compléments, cliquer sur le 
bouton «Les compléments sont déposés», ce 
qui génère automatiquement un courriel 
d’information à la gestionnaire du dossier à la 
CAMAC.

Ce courriel permettra à la CAMAC de traiter les 
compléments en question.
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Si des compléments sont supprimés par 
erreur, il faut refaire la procédure.

12. Transmission des compléments à la CAMAC
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La demande de résultats d’enquête est envoyée 
par courriel de la CAMAC au responsable du 
dossier à la commune.

Les résultats d’enquête sont à déposer sous 
l’onglet «Compléments» à la rubrique 
«Résultats d’enquête publique».

Ne plus envoyer les documents papier

à la CAMAC.
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13. Dépôt des résultats d’enquête
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La synthèse CAMAC est déposée sur la 
plateforme ACTIS.

La commune:

₋ Reçoit un courriel d’alerte (destinataire:  
responsable du dossier à la commune).

₋ Accède à ACTIS (voir lien).

₋ Télécharge la synthèse (et ses annexes) sur 
l’onglet «Compléments», dans la section 
«Synthèses et ses annexes».

La synthèse (et ses annexes) en 
version PDF, sans signature 
manuscrite de la gestionnaire 
CAMAC responsable du dossier, 
remplace la version papier.
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La synthèse papier n’est plus 
envoyée par courrier postal.

14. La synthèse et ses annexes
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15. Dossiers en traitement à la CAMAC 
avant le 1er juillet 2022

Pour les dossiers transmis avant le 30 juin 2022 et en cours de 
traitement à la CAMAC, la procédure reste inchangée:

La synthèse CAMAC sera encore envoyée par la Poste.
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Direction générale du territoire et du logement
Direction des autorisations de construire 
Centrale des autorisations en matière de 
construction (CAMAC)

Place de la Riponne 10 
1014 Lausanne

+41 21 316 70 21

info.camac@vd.ch 

www.vd.ch/camac 

▪ Informations complémentaires sur le site vd.ch: lien

▪ Proposition de cours: lien

▪ Questions liées au dossiers en circulation - contactez la responsable de dossier :
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Contact

tel:+41213167021
https://www.vd.ch/themes/territoire-et-construction/permis-de-construire/
https://www.cep.vd.ch/cours/HLOZ-C49HCY

