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INHALT EINES PFLICHTENHEFTS
Die folgenden Überschriften sind als Vorschläge zu verstehen, die je nach Beschaffung angepasst werden können. Entsprechend ist diese Liste auch nicht vollständig.
· Name, Adresse usw. der Vergabestelle
· Name des Projekts

· Referenz des Projekts

· Merkmale und Kurzbeschrieb des Projekts
· Ziele des Projekts

· Kurzbeschrieb des Ausführungsorts
· Organigramm für die Ausführung
· Diagramm mit der Aufgabenteilung und den Verantwortlichkeiten
· Andere Auftragnehmer der Vergabestelle und deren Tätigkeitsgebiet

· Organisation und Verhältnis zwischen der Vergabestelle und den Auftragnehmern

· Die wichtigsten Erwartungen der Vergabestelle
· Besondere technische Anforderungen (Gesundheit, Hygiene, Sicherheit, Schutz, Nachtarbeit usw.)

· Spezifische ökologische Anforderungen (Abfallverwaltung, Begrenzung der Immissionen, Schutz der Gewässer, der Luft, des Bodens, der Landschaft, des Ortsbilds usw.)
· Weitere besondere Anforderungen
· Die wichtigsten Fristen und beabsichtigter Arbeitsplan
· Gesetze, Reglemente, Normen und Richtlinien, die eingehalten werden müssen

· Allgemeine Bedingungen für die Ausführung
· Spezielle Bedingungen für die Ausführung

· Subunternehmung
· Von der Vergabestelle zur Verfügung gestellte Pläne und Dokumente

· Auf Internet abrufbare Pläne und Dokumente

· Bei der Vergabestelle einsehbare Pläne und Dokumente

· Von den Auftragnehmern, die mit der Vergabestelle einen Vertrag abgeschlossen haben, zu beschaffende Pläne und Dokumente

· Vom Zuschlagsempfänger zu liefernde Pläne und Dokumente
· Regiearbeiten
· Arbeitsoptionen

· Stundenansätze

· Art der Vergütung

· Nebenspesen (Reisespesen, Mahlzeiten, Unterkunft, Vervielfältigung von Dokumenten) *
· Zahlungsbedingungen *
· Rechnungen und MWST *
· Preisentwicklungen und -anpassungen *
· Änderung des Vertrags *
· Vorzeitige Kündigung des Vertrags *
· Modalitäten für die Lösung von Streitfällen *
· Gerichtsstand *
· Inkrafttreten des Vertrags *
· Liste mit den zu erbringenden Leistungen
Gewisse Elemente (*) können in einem Mustervertrag, der mit dem Pflichtenheft abgegeben wird, geregelt werden. Der Vertrag kann dann nach dem Zuschlag geändert oder ergänzt werden.
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