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Dossier Archives!’

Percer le mystere
de Parchivage
communal

Classer, trier, archiver. La science de l'archivage est complexe
et nécessite de la rigueur et du professionnalisme. Les archives
des communes font partie du patrimoine et permettent de
comprendre le contexte d’aujourd’hui. Ce dossier spécial sur le
théme de Parchivage communal met en lumiére ce théme spéci-
fique et technique, pourtant si essentiel au bon fonctionnement
des communes.

Plusieurs témoignages structurent ces pages. D’abord, la Com-
mune de Montreux présente 'importance des archives commu-
nales comme soutien a 'administration. Puis Trélex et Orbe nous
expliguent quel systéme est mis en place dans leur administration.
Mme Friedmann, directrice des Archives cantonales vaudoises et
son collégue nous éclairent sur le métier d’'archiviste et ses défis.
Enfin, la présidente de I'’Association vaudoise des archivistes nous
en dit plus sur cette structure et sur la plateforme mise en place
pour diffuser les inventaires communaux. Bonne lecture!

Linfographie p.8

Les Archives de Montreux comme soutien
a 'administration communale p. 10

Les solutions des petites et moyennes communes
pour gérer leurs archives P15

Arrét sur deux invités des
Archives cantonales vaudoises p.18

Une association et une plateforme au service
des archives communales .20
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*  Le nombre total d'images numériques produites
d’archives conservés aux Archives cantonales vaudoises (chiffre au > parles Archives cantonales vaudoises en 2019:
3112.2019). Cette unité de mesure correspond & un métre horizontal 8638 exécutées par l'atelier photo, 9353 par l'atelier
de rayonnage. Elle est propre aux archives et permet de prendre ¢ de numérisation. En effet, la rétro-numérisation
conscience du volet logistique de larchivage: les stocker et les gérer ¢ joue un role important pour la sécurisation des fonds
nécessite une surface non négligeable et une organisation minutieuse! +  analogigues et leur mise a disposition du public.
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d’histoire Q

aux AI' Chi\fes cantonales va UdOiSES Le premier original conservé dans le Canton date

de 970 (date supposée). Ce parchemin provient
du fonds du couvent de Romainmaotier gui fournit

Archives de la période des couvents et seigneurs

LELEEBSRED

l'essentiel des originaux avant I'année 1050.
?159;3 féodauy, de la Maison de Savoie, de I'Evéché ' e 0
de Lausanne et des rois de Bourgogne. .
De 1536 Archives de I'administration bernoise
a1798 dans le Pays de Vaud.
‘ y - I —
De1798 Archives de la République Iémanique : C’est quoi un ' [
41803 et Canton du Léman. : _ _ = - :
Archives des autorités cantonales vaudoises . g
Dés1803 | (Parement et Conseil d’Etat), de 'Ordre judiciaire . Les fonds privés, dont les documents les plus
anosjours et deladministration cantonale ¢ anciens remontent au XI° siécle, sont constitués
archives para-administratives et privées. +  d’archives issues de familles, d’entreprises,

d’associations, de partis politiques ou de
personnalités diverses ayant eu un lien
significatif avec le canton.

Les . :
inventaires _ ) ' o armoiries
d'archives dalala s ' - a8 des familles
communales - A B . B vaudoises
- des Archives cantonales & ] o
registres = - ossiers
des notaires VaUdOISES I'egl'Ouant genéalogiques
parchemins et dossiers nécrologigues
papiers des registres cartes, plans et thematigues de
époques médiévale paroissiaux et reconnaissances et registres lAgence telegraphique
et bernoise de I'état civil foncieres jusgu’a cadastraux suisse (ATS)

la Révolution
vaudoise
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Les Archives de Montreux
comme soutien a Padministration
communale

Les archivistes se positionnent aujourd’hui de plus en plus dans un réle de soutien aux adminis-
trations. Exemple & Montreux ol la digitalisation des processus accentue encore cette tendance.

Micole Meystre-Schaeren
W Archiviste communale
- ﬁ de la Commune de Montreux

Julien Tieche
Archiviste adjoint
de la Commune de Montreux

En janvier 2000, les autorités mon-
treusiennes inaugurent leurs nouveaux
locaux darchives, transformant une an-
cienne piscing scolaire en dépots sécu-
risés. Au fil des ans, les rayons se sont
remplis et comptent & 2 jour prés de

3000 metres linéaires de documents.
Leur variete fait écho a Ihistoire de la
région, a la diversité des attributions de
la troisiéme commune du Canton mais
ggalement aux activités de ses acteurs
culturels, économiques ou sociaux.

Les archives publiques

dans une commune fusionnée
Aujourd’hul, les Archives de Montreux
rassemblent prés de 2000 metres
lingaires d'archives publigues, soit de
documents produits par Fadministra-
tion communale. Pour Montreux, il serait

plus exact de parler dadministrations
comrmunales au pluriel, puisque la com-
rmune méme de Montreux est née en
1962 de la fusion des deux communes
des Planches et du Chatelard. Dans les
rayannages, et conformement aux prin-
cipes archivistiques, les fonds de ces
anciennes communes cotoent celul de
la Commune de Montreux, constituant
trois unités distinctes. Ainsi, aux Archives
communales, il v a trois séries de proces-
verbaux de Municipalités, de police des
constructions ou encore de reglements
COMIMUNAUX.

#ELODigital

L'efficacité numérique au service
de votre commune.

- Simplifiez la recherche, le par-

IGITAL INFORMATIQUE BUSINESS

PARTHMER
Vatre gestion électronique de documents

ELO solution GED/ECM
pour les Communes

tage et la tragabilité de vos
documents.

Soyezconforme

aux directives

cantonales et

fédérales sur

l'archivage.

Automatisez vos processus
et les prises de décisions tout
simplement.

T&l.0216237777

www.protocol.ch
Gestion documentaire - Archivage - Processus
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Les fonds privés comme compléments
a Phistoire communale

En marge de ces archives publiques,
les Archives de Montreux accueillent de
normbreux fonds privés, émanant de col-
lectivités, de familles ou de particuliers,
qui contribuent a compléter les archives
publiques'. Parmi l'eventall des fonds
représentes, on mentionnera des socié-
tés sportives locales, des hotels et, au
rang des plus connus, Charles Chaplin,
Theéodore Strawinsky ou encore e Mon-
treux Jazz Festival.

Des missions qui s’inscrivent

dans une lignée

Pour veiller sur ce patrimoine, la Com-
mune de Montreux emploie actuel
lement 2 EPT et une auxiliaire. Parmi
leurs missions, acquéri, conserver,
inventorier et valoriser les archives,
ainsi que les rendre accessibles au
public. Ces téches sont celles des ar-
chivistes depuis longtemps, méme si
les outils ont évidemment évolug. A
titre dexernple, la migration des inven-
taires montreusiens sur la plateforme
vaud.archivescommunales.ch a consti-
tué non seulement un grand pas en
termes de visibilité, mais a également
permis des recherches croisées que les
outils précédents ne permettaient pas.

Avec 'appui de o2 nouvel outil, les
archivistes de Montreux poursuivent les
rrissions gue leur ont confiées les muni-
cipalités successives ef s'inscrvent dans
une continuité. En 1909, un instituteur se
voyait rermettre le mandat de rédiger les
premiers inventaires et, il y a trente ans,
les autorites engageaient la premiere ar-
chiviste professionnelle. Elles ouvraient
alors la voie a la realisation des taches
qui font aujourdhul encore le guotidien
cles Archives de Montreux: descriptions
archivistiques, mais aussi recherches his-
torigues pour les services communaux,
accueil du public, portes ouvertes, me-
diation et visites, ou encore expositions.

Eclairage sur une mission particuliére:
la gestion des documents d’activité
Ces derniéres années, le role des archi-
vistes a évolué pour faire face a l'explo-
sion documentaire observee dans les
administrations et intégre désormais la
gestion des docurnents d'activité?,
Lorsgquon évogque les archives,
on pense le plus souvent a des docu-
ments anciens, sur papier ou parchernin,
consultés épisodiquernent a des fins de
recherches historicues. Pourtant, avant
clendosser un role de témaignage et de
cevenir des «archives», les documents
remplissent dautres fonctions: adminis-

trative, légale ou financigre. Qu'ils soient
sous forme papier ou eélectronique, ils
sont essentiels au fonctionnement des
autontés et de Fadministration commu-
nale. Ce nest gu'au bout dun laps de
temps déterminé gue ces fonctions «pri-
maires» satténueront au profit de fonc-
tions «secondaires» ou de témoignage.
Or, seule une fraction des documents
d'activité possédera suffisamment de
valeur « secondaire» pour &tre conservee
de facon définitive aux Archives. Un des
objectifs de la gestion des documents
d'activité est de déterminer pour chague
type de dossier si, aprés avoir servi de
support a ladministration, il posséde
suffisamment de valeur secondaire pour
étre conservé de facon définitive. Dans le
cas contraire, il est éliming.

La gestion des documents d'acti-
vité a aussi pour objectif de mettre en
place des systemes de classification et
de permettre un meilleur controle de
facces aux documents. Ces différents
elerments se matérialisent sous la forme
de reférentiels de classement et de
conservation. L'élaboration de ces outils
se fait en collaboration avec les unités
administratives et necessite la prise en
compte des cadres |égaux et de I'évo-
lution des pratiques administratives. A
cette fin, les archivistes communaux
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Avec notre nouveau malaxeur hybride
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Les locaux des Archives de Montreux.

peuvent bénéficier de différents outils
proposes par les Archives cantonales
vaudoises, a linstar du calendrier de
conservation des archives communales
vaudoises®. Au final, les benéfices de la
gestion des documents dactivité sont
multiples: gain de temps pour la re-
cherche et le classement d'information,
meilleure conformité aux dispositions
Bgales, gain de place - tant physique
gue virtuelle - et enfin, constitution d'un
patrimoine documentaire représentatif

Et les documents électroniques?

Bien que les documenits electronigues ne
soient pas encore prs en compte dans
une perspective darchivage au sein de

la Commune de Montreux, Il convient
de l'anticiper. En contribuant a maitriser
un volume dinformation en constante
progression enamont de la chaine docu-
mentaire et en identifiant son contexte
de création, la gestion des documents
clactivités est considérée comme essen-
tielle & toute prise en charge darchives
dans un environnement électronigue.
Associee a un systéme darchivage élec-
tronique, elle contribuera a permettre
aux archives de conserver leurs caracté-
ristiques essentielles gui font delles des
preuves fiables des événerments ou faits
gu'elles docurnentent. Un tel systéme
devra permettre aux archives électro-
nigues d'étre lisibles et compréhensibles
sur le long terme..
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..alimage des archives sur papier
ou sur parchemin, dont la Commune
maitrise  la conservation et laccés
depuis 1269, date de son plus ancien
document! =

L. La conservation darchives privees fait partie des missions

des archives selon la bol sur lfarchivage (LARh artD al4,
applicable aux communes. par aralogie).

2 Selonla nomne IS0 15488 sur i Records managenant, les
documents diactivite sont «des documents crées, requs ou
présenss 3 tite de prewve at dinformation par ure per-
sonne physique ol momle dans Fekercice de ses obligations
légales ou la conduite de son activités

3. Archives cantonales vaudobses. Archives communales. Site

officiel de I'Etat de vaud [en ignel [Consulte e 023120207
Disponible & lad resse: https:#wwwwd chfthemes fetat-droit-
finances/commu nes/ad ministration-generale/archives-
comimsnates #2062 354

4. |l s'agit dun acte daffranchissement fiscal daté de 1269:
wiffranchissement de Taille par. Pieme d'Gron en faveur
des nommées Depasguiers, référence CH DH228-4 -CHD-
E-Oi-(F

Machines-Services - Bernard Thonney

Vente et réparation de toutes
marques de tondeuses,
tronconneuses, fraiseuses,
scarificateurs, débroussailleuses,
mach ines viticoles et communales.
Vélomaoteurs Bye Bike.

Pour votre
publicite dans

ubanic
Regie publicitaire

Route du Jorat 8
1073 Mallie-Margot
0217812333
079310 56 66

~ b.thonney@bluewin.ch
www.machinesservices.com

-
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Les solutions des petites
et moyennes communes
pour gérer leurs archives

Les petites et moyennes communes ont aussi des archives communales a gérer, classer, docu-
menter. Les témoignages des communes de Trélex (1434 habitants, district de Nyon) et d’'Orbe
(7007 habitants, district du Jura-Nord vaudois) apportent des éclairages sur les possibilités sans
employé communal dédié aux archives.

A Trélex, la commune a fait le choix de
rmandater la société Pro Archives SA.
Fondeée en 2009 a Nyon, elle est active
dans la gestion et l'organisation des ar-
chives d'associations intercommunales
et de 83 communes vaudoises. A Orbe,
cest l'ancien secrétaire municipal qui a
pris les commandes des archives.

Pro Archives SA: au service
des archives communales,
exemple & Trélex
La délegation sur site darchivistes
professionnels issus des filieres de
formation en information documen-
taire permet aux communes dassurer
une gestion professionnelle de leurs
archives communales, de mutualiser
les ressources (par exemple en termes
dachat de matériel) et de répondre
aux exigences formulées dans la loi sur
larchivage (LArch).

Pro Archives SA est mandatée
par la Commung de Trélex depuis 2010,
La premigre tache réalisée a ete de
structurer le classement et la recherche
des documents courants au moyen de
la classification proposée aux adminis-
trations communales vaudoises par les
Archives Cantonales Vaudoises (ACV).
Pierre angulaire de la poliigue d'archi-
vage, ce plan de classement est inspireé
du plan comptable vaudois et a été
décling pour les documents papier et
électroniques. Le personnel communal
a ensuite été formeé a son wutilisation
grace a un guide mettant en place des
bonne pratiques.

Imprimé depuis Calameo.com

AU cours du XX siecle, la totalité
des archives historiques des communes
vaudoises ont été inventoriées par les
Archives cantonales ou des archivistes
indépendants. A Trélex, le demier inven-
taire datait de 1947 Entre cette date et
2010, aucun inventaire n'avait été réalisé.
Il sagissait des lors de trater physigue-
ment les documents accurnulés depuis
les demigres décennies en procédant
a leur tn au moyen du calendrier de
conservation des archives cormmunales
vaudoises. L'étape suivante a été de
les reconditionner avec des contenants
adaptés a la conservation a long terme
et de dresser leur inventaire selon les
normes internationales en vigueur pro-
mues par le Conseil International des
Archives.

La prochaine étape consistera a
valoriser le patrimoine documentaire tré-
lésien en mettant linventaire des archives
a la disposition du personnel commu-
nal et du grand public sur la plateforme
vaud.archivescommunales.ch. Cet outil
utilise actuellernent par 24 communes
vaudoises est proposé par lAssociation
vaudaise des archivistes (AVA). Plus de
precisions aux pages 14-15.

Enfin, Il convient de perenniser le
travail accompli sur la durée. En effet,
les pratiques éprouvées ont dérmontre
gu'une gestion réguligre des archives
est bien moins onéreuse gu'ung mise a
jour decennale. A travers un contrat de
maintenance, les collaborateurs de Pro
Archives SA se rendent pénodiquerment
a Trelex afin dassurer Farchivage (b et
inventaire) des docurments produits ou

recus par la Commune et mettre a jour
les outils existants (plan de classement,
guide pratique, etc.). Cette maintenance
permet egalerment de répondre en tout
temps aux recherches et demandes de
documents provenant de ladministra-
tion ou de particuliers.

Si, par le passé, la gestion des

archives communales dépendait bien

souvent de I bonne mémoire

de son greffier, la

complexification e

dossiers a desormals rendu necessaire

iz professionnalisation

du classement.

Pour la Municipalité trélésienne,

ce mandat est nécessaire

Si, par le passé, la gestion des archives
communales dépendait bien souvent
de la bonne mémoire de son greffier, la
complexification des dossiers a désor-
mais rendu nécessaire la professionna-
lisation du classermnent Consciente de
son importance, la Municipalité a pris la
décision, des 2010, de soctroyer les ser-
vices de la sociéeté Pro Archives, car sans
passe, point davenir!

La Municipalite est ainsi assurée
dun traitement documentaire de ses
dossiers courants et historiques de qua-
lité, et ceci en conformité avec la lggis-
lation en vigueur. Grace a cet important
travail, la Commune a également receé-
couvert des trésors jusque-la oubliés.
Un antiphonaire (recuell de partitions
liturciques) datant de la fin du XV

Point
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siecle a ainsi eté mis ajour, sur lequel un
Jugement entre les communes voisines
de Gingins et Trélex avait été inscrit
Dune qualité rare de conservation, ce
document reflete la situation politique
et culturelle de I'épogue.

Par la connaissance éclairée de
son passe, la Municipalité est ainsi a
méme d'étayer au mieux ses futures
décisions municipales.

L'archiviste communal d’Orbe

depuis 1967, M. Louis Ducraux,

partage Pexpérience de sa
responsabilité particuliére

«Entré en fonction en tant gue secrétaire
rmunicigal le ler juillet 1967, je me suis
occupe des archives dés le début Par-
fois. je devais faire appel a lAssociation
du Viell Orbe Pro Urba, gui possedait
de nombreux documents sur le passé
urbigéne Les Archives cantonales mont
rendu également de précieux services.
On trouve aussi moult renseignements

dans le jounal local la Feuifle dAdvis
d'Orbe d'abord, puis L'Omnibus qui sont
relies chague annee et soigneusement
classés aux archives afin de pouvoir étre
consultés le cas échéant.

Depuis la nuit des temps, les an-
ciennes archives - notamment les par-
chermins (le plus ancien qui concerne les
limites de la forét de Chassagne date
cle 1296), les comptes communaux (dés
14043, les rmanuaux (anciens procés-
verbaux écrits a la main) et les procés-
verbaux du Conseil (dés 1556) et de la
Municipalité (des 1799), les plans cadas-
traux et les registres de bourgeois, de fa-
mille et de décés - sont conserves dans
les sous-sols de I'eglise Notre-Dame qui
faisaient autrefois partie des remparts
comprenant des locaux militaires pour
la surveillance et la sécurité de la localite.

En 1970, un tri et une mise a jour
de lnventaire des anciens dossiers et
parchemins ont été effectués en colla-
boration avec les Archives cantonales.
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En aodt 2000, linventaire et le reper-
toire des autres archives anciennes ont
été realisés, ce qui a permis de faire la
saisie informatigue de ces documents.

Apres ma retraite, jai éte offi-
ciellerment confirmeé comme archiviste
communal dés le 1 juillet 1995 et jai du
subir les inconvenients du manque de
place, de la dispersion des locaux et de
multioles déménagerments au gré de la
reprise des locaux attribues aux archives
pour dautres usages.

Je consacre au minimum 200
heures par annge a mon travail d'archi-
viste gui consiste a trier, épurer, clas-
ser, etigueter et ranger les dossiers
cloturés chague début dannée par
les services communaux. Je dois faire
des recherches pour ladministration
(anciennes décisions, correspondances,
plans, dossiers denguéte) et des parti-
culiers (historiens, travaux d'étudiants,
arbres genéalogiques). En 2019, jai été
sollicité a 54 reprises.

Biervenue chez APG|SGA.

Votre partenaire pour la publicité
extérieure: www.apgsga.ch

APGISGA est 'entreprise leader de la publicite exténieure en Susse, specalisée dans les offres d'affiches numeéniques et
analogiques a des endroits hauterment fréquentés. La croissance démographique, la mobilité en hausse, I'acceptation des
nouvelles possibilites de publicité font de |'Out of Home Media I'un des principaux éléments du mix de communication.

Laissez-nous wous montrer 4 quel point la publicité extérieurs et nos services sont fascinants et porteurs d'avenr,

.3 APGISGA

Qut of Home Media
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un archiviste doit avorr une
bonne mémoire, S iNtéresser au
passéet au patrimoine de
sa commune, étre pl’éCiS, disponible
et faire prewve de discrétion:

Le travail d'archiviste est régi par la
loi cantonale sur Farchivage du ¥ janvier
2012 qui a pour but «d'assurer la conti-
nuité, la rationalisation et le controle de
la gestion de larchivage, de garantir la
securité du droit, de protéger les inté-
rets legitimes des personnes et de sau-
vegarder le patrimoine documentaire
vaudois». La lol précise entre autres
que les communes gérent leurs archives
de fagon indépendante et que clest le
syndlic qui est responsable de la bonne
gestion des archives communales, tache
qu'il peut deléguer au secrétaire munici-
pal ou & un archiviste professionnel.

Larchiviste est tenu de conser-
ver sans limite de duree tous les docu-
ments anteérieurs a 1850, les registres
et procés-verbaux des autorités et des
commissions, les comptes communau,
les plans et cadastres, les encuétes pu-
pliques avec les permis de construire,
les reqgistres de la population, les résul-
tats des votations et des élections, les
correspondances aprés épuration, les
archives des sociétés locales. Les pieces
comptables doivent étre conservées
pendant dix ans.

L'Association vaudoise des ar-
chivistes assure la formation de ses
membres par des cours spécifiques
et des conférences, avec la collabara-
tion des Archives cantonales. On peut
ajouter gue l'archiviste doit avoir une
bonne memoire, s'intéresser au passe
et au patrimoine de sa commune, étre
précis, disponible et faire preuve de
discretion!»

Des services appréciés

de la Municipalité urbigéne

Pour M. Henn Germond, Syndic d'Orbe,
la collaboration de M. Ducraux est plus
gue bengfique: «En ma qualité de res-
ponsable des archives communales, je ne
peux gu'étre heureux que la Commune
d'Orbe bénéficie depuis plus d'un demi-
siecle des compéetences et du précieux
savoir ce M. Ducraux gue je remercie
vivement de sa collaboration et de sa dis-
ponibilité. Une réflexion est en cours pour
gu'il puisse enfin prendre une retraite
bien méritée lannée prochaine!» m

Merci a M. Louis Ducraux, Archiviste communal
d’'Orbe; M. Henri Germond, Syndic d'Orbe;

M. Vincent Guillot, Directeur de Pro Archives SA;
Mme Lucia Suva, Secrétaire municipale de
Trélex et M. Pierre Hofmann, Syndic de Trélex
pour leurs précisions!
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recycling

Pour votre propre avenir.
Ce camion 100% électrique
roule au soleil vaudois,

grace a l'énergie produite par
3400 m?de panneaux solaires
installes sur les toits

de l'entreprise familiale

a Vufflens-la-Ville.

www.henry-recycling.ch
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Arrét sur deux invités des Archives
cantonales vaudoises

Delphine Friedmann et Mathias Walter sont arrivés aux Archives cantonales vaudoises (ACV) en 2019.
L’'une en tant que Directrice, 'autre comme archiviste chargé des relations avec les communes. Cette
interview nous en dit plus sur leur métier et les défis de l'archivage pour nos institutions.

Quel est le réle primordial

des archivistes et des archives?

DF: Les archives sont une part fonda-
mentale de notre identité et de notre
patrimoine  culturel. Leur constitution
et gestion sont sournises, depuis 2011, a
la loi sur I'archivage, de méme que leur
acces, aussi encadre par les lois sur I'in-
farmation et la protection des donnges
personnelles. Les archives attestent, sur
plusieurs siecles, des évolutions qui ont
marquée notre territoire, ses autorités et
ses habitants. Essentielles a la compre-
hension de notre passe, elles permettent
aussi d'éclairer le contexte actuel
Chague geénération a la responsabiliteé
de transmettre ce patnmoine aux sui-
vantes, en le completant. Les archivistes
veilllent quant a eux a la bonne conser-
vation des archives et a leur diffusion.
lis ont aussi le devoir de restituer leurs
contextes de production, d'évaluation
et de conservation, afin quelles restent
intelligibles & travers les ages.

MW: Parallelerment a laspect patrimo-
nial, la dimension utilitaire des archives
est egalement importante. Certaines
perrmettent de garantir sur des termps
trés longs les droits et les intéréts res-
pectifs des autorités et des citoyens,
comme les archives notariales ou, de
facon plus inattendue, celles relatives a
dianciennes decharges.

Est-ce que vos expériences
précédentes influencent

votre maniére de travailler?

DF: Les dix-huit années passées aux
Archives intercommunales de  Prilly,
Ecublens et Jouxtens-Mézery, ainsi
gu'au sein de groupes de travail, aux
niveaux cantonal et national, ont été
passionnantes. Ja eu limpression de
voir de l'intérieur le «particularisrme»
suisse: chague commune a ses specifi-
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cites, quil faut respecter tout en veillant
a evoluer vers une certaine unifarmisa-
tion des pratigues pour des guestions
de qualité et defficacité Proche des
autorités et des services communaux,
j'al pu voir feur fonctionnement, accom-
pagner quelgues évolutions et identifier
certains impacts du numérigue.

MW: Mes expériences aux Archives
communales de Prilly et au sein de la
société Pro Archives ont été trés forma-
trices. La variéte des cas de figure ren-
contrés est toujours une source d'intérét.
Ma demigre expenence a la Fondation
Jean Monnet m'a permis dacguérir un
large panel de compétences liées a la
gestion d'un centre d'archives.

L'évolution de la technologie et

du stockage des données est-elle

un atout ou un enjeu pour la gestion
des archives?

DF: Cest surtout un grand défi! La tech-
nologie offre dimmenses potentialités,
notamment en terrmes de gestion et de
diffusion de linformation. Avec le papier
et les parchemins, Nous avons uneg ex-
perience de conservation gui depasse
1000 ans. Avec le numérique, nous
nravons ni le recul suffisant ni a3 garantie
absolue gue les informations produites
aujourd’hul seront encore lisinles dans
50 ou 100 ans. |l faut étre prudent, car
il est souvent difficile, méme aprés un
laps de termps trés court, de prouver
gue les données produites sont fiables
et authentiques.

MW: Rappelons guimplémenter un
systéme de gestion électronique des
docurments (GED) ne signifie pas «faire
de larchivage electronigues. Quelle que
soit l'application GED retenue, il faut a un
moment donne pouvolr proceder a une
évaluation (tn). | est inutile et contre-
procductif de tout garder. Les donnees

ayant une valeur patrimoniale doivent
étre conservees sous forme papier ou
gtre transférées dans un systeme dar-
chivage electronique indépendant. Pour
gue ce soit possible, la gestion du cycle
de vie des donnges doit étre prise en
compte préalablerment a lmplémenta-
tion d'un systéme de GED. Il convient
de s'assurer que ce dernier supporte la
création de dossiers daffaire, rattaches
aun plan ce classement et pouvant étre
clos, afin d'assurer la gestion de leur du-
ree dutilite. Les ACV ont I'ambition dans
les prochaines années de proposer aux
communes des outils adaptés a ce nou-
vel environnement, notamment un réfe-
rentiel de conservation. Concernant le
stockage ces donnees, il est important
ce veiller a ce quelles soient repliquees
et stockees en Suisse afin de prévenir les
usages non souhaités,

Comment les ACV conservent-elles

et valorisent-elles les documents

de Padministration vaudoise ?

DF: Enmai 2019, I'Etat a accordé un cré-
dit de 17.6 millions de francs pour un pro-
jet de nouvelle gouvernance documen-
taire et darchivage numeérigue au sein
de lAdministration cantonale. Le projet,
gui devrait aboutir a I'harizon 2024, per-
mettra la diffusion en ligne d'archives re-
tro-numérisées ou nées numeériques et
pas seulement des inventaires, comme
cest le cas aujourdhui

MW: Ce projet prévoit a terme la pos-
sibilité de proposer aux communes
dhéberger leurs archives historiques
numérigues sur les serveurs de I'Etat de
Yaud. Dans l'intervalle, les ACY peuvent
déja livrer des recormmandations et des
informations sur les métadonnées a im-
planter dans les systémes dinformation
COMMUaux.
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Les ACV conservent-elles des archives
communales ou qui les concernent?

MW: |l existe de nombreuses sources
concemant les communes aux ACV. Il y
a aussi quelgues archives de provenance
communale recueillies, dans la plupart
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des cas, en
encouraient. Néanmoins,
dlautonomie communale a pour corol-
laire que la conservation par les ACY
ce toutes les archives communales n'a
jamais ete envisagée. B

raison du danger gu'elles
le  principe
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Une association et une

plateforme au service
des archives communales

Soutien - Echanger -
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Former - Valoriser - Réseauter. Ces mots extraits du nuage de tags du site web

de FAVA résument bien les principaux buts de P'association, créée en 1996 pour promouvoir une pro-
fession encore peu reconnue et dont la formation professionnelle était en train de se mettre en place.

Fabienne Chatelan
Présidente de 'Association
vaudoise des archivistes
(AVA)

L'Association vaudoise des archivistes
(AVA) sadresse aux personnes en
charge du patrimoine dans le cadre
darchives publigues ou privees. Si la
majorité de ses 266 membres est com-
poseée de communes vaudaoises, lasso-
ciation est aussi largerment ouverte aux
représentants des professions voisines
ainsi gu'aux utilisateurs des archives ou
détenteurs de fonds diarchives. Unique
association cantonale d'archivistes en
Suisse, IAVA joue un role complémen-
taire acelui des Archives cantonales vau-
doises qui ont une fonction de conseil et
de surveillance auprés des communes.

L’AVA organise plusieurs activités

pour remplir ses objectifs

s Journées thématigues de formation-
information ou visites darchives: par
exemple sur la conservation papier,
la restauration, les archives audio-
visuglles, le droit dauteur et la trans-

mission de documents, la photo do-
cumentaire, lmplémentation d'uneg
gestion électronigue des documents
(GED) dans une commune, le patri-
moine immatériel, la meédiation en
archives. Prochainerment, une présen-
tation en ligne aura lieu sur l'archivage
des sites web;

Gestion de la plateforme Vaud ar-
chives communales;

Redaction de brochures disponibles
sur  wwwarchivistesch,  lssues  de
groupes de travaill réunis autour
dun  théme, les publications de
FAVA abordent de maniére simple
et pratique des sujets «phares» de
la profession. Les thématiques sont
choisies en fonction des intéréts, des
demandes et des expériences des
membres de l'association et du comi-
te. Par exermnple: Les archives privées
dans les communes (2018), Manuel
pratique de gestion des documents
(20M), etc;

Cours de paléographie annuel sur
trois demi-journées. Les textes étudiés
sont choisis en fonction de themes
spécifiques: comptes, actes notariés,

registres consistoriaux, etc. A noter
que la paléographie est l'étude des
ecritures manuscrites anciennes;

= Soutiens éditoriaux ou a toute activite
promouvant les archives:

* Rermise du Prix AVA gui récompense
chague annee un travail de bachelor
effectué par ure éfudiante dune
HES, filiere information docurmentaire,
dans le but de promouvorr la filigre
professionnelle.

Une association comme

lieu d’échanges

Deux groupes de travaill se réunissent

regulierement autour des probléma-

tiques suivantes:

= Un surle Records management et far-
chivage électronique rassemble une
guinzaine de personnes intéressees a
partager des idées, des propositions
ou des experiences sur ce théme;

» |‘autre groupe de travall Description
& diffusion favorise les callaborations
autour de la normalisation et de la
diffusion des inventaires d'archives
en parallele de la gestion de la plate-
farme Vaud archives communales.
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La gestion de docurments électronicues
et leur archivage représentent un grand
défi pour les professionnels en charge
darchives. Plus que jamais, la com-
rmunauté des archivistes, qui exercent
souvent ce métier en solitaire, a besoin
de partager et de confronter ses expe-
riences afin dacquénr de nouvelles
compéetences. LAVA, en favorisant les
rencontres et la diffusion de savoir-faire
professionnels, a son role a jouer dans
lavenir de la profession et du patrimoine
archivistigue vaudois.

La plateforme Vaud archives
communales, pour la diffusion
des inventaires
La diffusion des inventaires des archives
communales est liée & plusieurs enjeux
importants:  transparence  administra-
tive, maitrise de linformation, travail de
meémoire et mise en valeur de histoire
communale. Depuis quelgues années,
deux plateformes coexistent, permettant
au public daccéder a ces inventaires.
Créée en 2003 dans le cadre du
Bicentenaire du Canton de Vaud, la base
de données Panorama publie les inven-
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munes vaudoises. Ceux-ci mentionnent
fessentiel des fonds conservés, de leurs
olus anciens documents (fan 1142 pour
Lausanne) jusqu'a 1961 Hebergée par les
Archives cantonales vaudoises (ACY),
elle ne peut malheureuserment pas étre
mise a jour aisement. Un groupe de
travail, constitué darchivistes de com-
munes et soutenu par les ACV <Sest
reuni des 2009 pour trouver le meilleur
moyen dy parvenir. Ses travaux ont
conduit, en 2012, a la création de la pla-
teforme Vaud archives communales.

Si Panorama a lavantage de
concemer lensemble des communes,
Vaud archives communales est plus
souple et propose de nombreuses fonc-
tionnalités. Complérmentaires, ces deux
plateformes offrent au public la possibi-
lité de trouver guelles informations sont
conservées dans les archives commu-
nales et comment les consulter.

Une plateforme dynamique

et un logiciel professionnel...

Vaud archives communales offre aux
communes membres de I'AVA la possi-
pilité ce gérer leurs fonds d'archives, de
caisic les inventaires en ligne sans limite

e |'utilisatic la plateforme

-

IVes COnmImunaies.

de date et de mettre en valeur leurs
fonds par la publication de photogra-
phies ou de reproduction numérique de
documents d'archives.

A ce jour, elle contient plus de
100000 notices dinventaires et 2000
docurments numériques, issus de 23 com-
munes membres: Arzier-Le Muids, Be-
gnins, Blonay, Bottens, Daillens, Ecublens,
Eysins, Founex, Genolier, Givrins, Gland,
Jouxtens-Mézery, Le Mont-sur-Lausanne,
Le Vaud, Lutry, Montreusx, Prilly, Pully, Re-
nens, Rolle, Saint-Légier, Vavey, Yverdon-
les-Bains. Toutes les communes vau-
doises sont invitées a y adhérer.

Vaud archives communales est ba-
sée surle logicidl libre AtoM (pour Access
to Memory). Développé sous la houlette
du Consail International des Archives, il
respecte les normes internationales de
description et perrmet dexporter facile-
ment les inforrmations qu'il contient.

... pour un accés simple et unifié

et des colits partagés

Lepublic accede directerment alensemble
des notices d'inventaires publiees, orga-
nisees higrarchiquernent. Un moteur de
recherche permet de retrouver aisérment
l'inforrmation et de filtrer les résultats. Un
navigateur web suffit aux utilisateurs
authentifies, au travers dune interface de
connexion, pour creer, modifier et publier
leurs notices dinventaire.

Les colts d'hébergement, de sup-
port technigque, de mantenance et de
mise a jour sont partagés entre les com-
munes membres. Le coGt est déterming
par le nombre d'habitants. Le montant
des cotisations est adapte aux codts de
maintenance et reste modeste.

Vaud archives communales est
géree par le comite de FAVA et fa direc-
tion du GT Description et Diffusion de
I'Association vaudoise des archivistes. W

Plus d'informations
vaud.archivescornmunales.ch
wwsw.archivistes.ch
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plateforme Vaud archives communales,
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