MUSTERPLANUNG FUR DAS EINLADUNGSVERFAHREN Anhang | 2

PROJEKT XYZ

Aufgabenverteilung |M = arbeitet mit E = entscheidet A = fiihrt aus

W = wird informiert |=informiert (...) = von Fall zu Fall oder teilweise Wochen

AUFGABEN 1245|6727 3[4 75]6 7 8[O[T0[11[12]13[14[15]16 17 18] 19 20[21]22[23[ 2425126 27]28 29]30]31]
0 ORGANISATION
0.1 Vorbereitende Sitzung, an der beschlossen wird, Bauarbeiten, Gliter oder Dienstleistungen zu E w
*" |erwerben.
0.2 Zusammenfassung aller einschlagigen allgemeinen Bedingungen, internen Ausfihrungsrichtlinien, |
) Gesetze und Vollzugsverordnungen
0.3 |Definition der Beschaffung, Ziele und Wahl des Verfahrens - (M)
0.4 Planung des Verfahrens und der Arbeitssitzungen, Benachrichtigung der Mitglieder des w
) Beurteilungsgremiums
0.5 |Suche, Sortieren und Formatieren der fiir die Ausschreibung benétigten Dokumente
0.6 |Ausarbeitung der Ausschreibungsunterlagen mit Pflichtenheft und Anhangen (M)
Formulierung und Gewichtung der Teilnahmebedingungen und Zuschlagskriterien, Erstellen der
0.7 Lo (E) (M)
Multikriterientabelle
Sitzung des Beurteilungsgremiums, an der das Datum fiir den Verfahrensbeginn festgelegt wird
0.8 | : w w
(inkl. Einladung und Protokoll)
0.9 |Auswahl der zur Auftragsausfiihrung befahigten Anbieter E (M) I
1 AUSSCHREIBUNG
1.1 |Versand der Unterlagen
12 Eventuelle Sitzung zur Information der Anbieter vor Ort, bei der das Projekt vorgestellt und Fragen w w
) beantwortet werden (inkl. Vorbereitung, Einladung und Protokoll)
1.3 |Empfang der per Post, per E-mail oder via simap.ch zugestellten schriftlichen Fragen der Anbieter I
14 Sitzung des Beurteilungsgremiums zur Beantwortung der schriftlichen Fragen (inkl. Einladung und ™)
) Protokoll)
1.5 |Empfang und Offnung der Angebote unter Protokollaufnahme 1
Uberpriifung der Zuléssigkeit der Angebote, Zusammenfassung der Angebote und gegebenenfalls
1.6 o ‘ ) M)
Ausschlussverfligung mit Rechtsmittelbelehrung
17 Beurteilung und Multikriterienanalyse mit Benotung und Empfehlungen fir die Anhérung der
) Anbieter
1.8 Sitzung des Beurteilungsgremiums mit Ausschlussempfehlungen und Zwischenergebnis der ™)
. Bewertung Vorbereitung der Fragen fiir die Anhérung (inkl. Einladung und Protokoll)
1.9 |Eventuelle Anhérung der Anbieter (inkl. Einladung und Protokoll) w
110 Sitzung des Beurteilungsgremiums, an der das Schlussklassement und die Zuschlagsempfehlung ™)
) prasentiert werden (inkl. Einladung und Protokoll)
1.11 |Erdffnung der Zuschlagsverfigung mit Rechtsmittelbelehrung E w w
Empfang, Registrierung und Bearbeitung allfalliger Beschwerden, die innerhalb von [10 Tagen V6B Die Bearb g€ = e =
1.12 [1994/2001] [20 Tagen IV6B 2019] nach der Eroffnung der Zuschlagsverfigung eingereicht werden | W A (U] onate d
missen.
1.13 |Ausarbeitung und Unterzeichnung des Vertrags mit dem Zuschlagsempfanger E A M
1.14 |Auftragsausfiihrung
Verfassen der offiziellen Mitteilung tiber den Zuschlag via simap.ch (nur fiir die Zuschlage des
1.15 Kantons Wallis) (E)| W W (M) Max. 72 Tage [IVOB 1994/2001] / 30 Tage [IV6B 2019] nach dem Zuschlag fiir Auftrage im
" V6B 2019 Nicht-Staatsvertragsbereich
1 =Vergabestelle / Auftraggeber
2 = Beurteilungsgremium
3 = Organisator des Verfahrens (betroffene Dienststelle oder externer Beauftragter)
4 = Jurist des betroffenen Auftraggebers, externer Rechtsanwalt oder Experte des 6ffentlichen Beschaffungswesens
5 = Andere Fachbeauftragte (fiir Machb i i Pflichtenheft)
6 = Anbieter

CROMP - Westschweizer Leitfaden fir die Vergabe o6ffentlicher Auftrége
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