Annexe a la Circulaire du TC N° 51 du 11.05.2026

JPX — Suivi des mesures de protection de I'enfant
lorsqu’une procédure matrimoniale est pendante
devant le Tribunal d’arrondissement (art. 315a CC)

Il est rappelé aux magistrats, greffiers et gestionnaires de dossiers spécialisés qu’il est impératif
d’activer 'affichage des codes de champ dans Microsoft Word (méthode d’activation : ALT + F9),
plusieurs informations ou précisions figurant dans les champs des formules.

Afin de faciliter le travail du greffe, 'ensemble des opérations spécifiques en lien avec le suivi des
Q mesures de protection de I'enfant lorsqu’'une procédure matrimoniale est pendante devant le
Tribunal d’arrondissement peuvent facilement étre retrouvées avec le mot-clé « TDA ».

Le présent processus est établi en considérant que le fonctionnement général de eGDC est
& maitrisé par les gestionnaires. Par conséquent, des opérations usuelles, telles que I'impression
ou I'enregistrement informatique, ne sont pas détaillées.
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1. Echange des

procédures paralleles

informations

relatives aux

Afin d’éviter que des procédures paralléles soient pendantes devant le juge matrimonial (ci-aprés : TDA)
et 'APEA (ci-aprés : JPX) sans que ces autorités en soient mutuellement informées, a I'ouverture de
chaque dossier d’enquéte en protection de I'enfant par '’APEA, un courrier sera d’office envoyé au TDA
afin de lui demander si le ou les enfants concernés font déja I'objet d’une procédure par-devant lui'.

Le systéme informatique, en 'état actuel, ne permet pas d’'indiquer qu'un dossier fait 'objet d’'un
suivi paralléle par le TDA. Il est dés lors recommandé de recourir a un moyen matériel permettant

de le signaler (par exemple, I'apposition d’un post-it sur la page de garde).

1.1 Dans le cadre d’'une enquéte

L'interpellation du TDA est verbalisée par le biais de I'opération 62401 et de la formule 62401A2.

Sélection d'une opération

Opération (code ou libell&)

ANNULER > SUIVANT

Type d'opération

tda v
Catégorie
v
Type Code Libellé Texte [ xii}
DEPO1 62122 Ouverture dossier 315a TDA Recu jugement du TDA pour désignation du mandat de protection.

Déc finale: Cl6t.enq.préalable, transf.dossier TDA

Déc finale: Désignation resp. mandat 315a TDA

Création opération
Opération
62401 Demande renseignements TDA

Date * Nombre de pages insérées
10.04.2026

Cléture enquéte préalable, transfert dossier au Tribunal d'arrondissement. La cause est ray...
Le juge prend acte du jugement du TDA et désigne le responsable du mandat de protection.

1-4 sur 4 résultats

REMPLACER LES BALISES H ANNULER H < PRECEDENT B SAUVEGARDER

Texte en marge

Texte *

Délai au >D_ECH fixé au TDA pour indiquer s'ils ont un
éventuel dossier concernant >PERS ouvert auprés de son
autorite.

ECHEANCE(S)

Délai (jours) Echéance *
10 20.04.2026

Nb de jours de contrdle

Echéance de contrdle * Agendée *
27.042026 @® Oui O Non

Libellé *
Demande au TDA

NB: Un délai de réponse de
automatiquement agende.

1 Chiffre 6 de la Circulaire du TC N° 51 du 11.05.2026

10 jours, avec échéance de contrble a 7 jours plus tard, est

2 En cas de requéte de mesures superprovisionnelles, celles-ci doivent étre traitées par le juge de paix, le processus
d'interpellation du TDA intervenant dans un second temps (art. 315a al. 3 ch. 2 CC).
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Envoi de formules CARNET DADRESSE H RETOUR | 2 MASQUE H @ VISUALISER

Opération
10.04.2026 Délai au 27.04.2026 fixé au TDA pour indiquer s'ils ont un éventuel dossier concernant ... ouvert auprés de son autorité.

Formule (code ou libellé) * Date envoi * Greffier daudience
62401A — Demande de renseignements TDA| X v = 16.04.2026
Nbre d'exemplaires supplémentaires Feuille

1 O Adresse O Expédition @ Non spécifié

Madame |a Présidente, Monsieur le Président,

Dans le cadre de la cause susmentionnée, nous vous prions de nous faire savoir, d'ici au
<15.delai_opr mois>, si un dossier concernant I'enfant (ou les enfants) de {(nom des
parents)} est ouvert auprés de votre autorité et, dans I'affirmative, de nous communiquer
tous les renseignements utiles.

Veuillez agreer, Madame la Présidente, Monsieur le Président, I'assurance de notre
considération distinguée.

L<1.greffier_aff_acc_a> <1.greffier_aff_fonction_min> :

p.0. <1.int_opr>
<Llint fonction=

Enfant(s) :-<41.Ist_enf_nai> {(indiquer le nom des enfants)}

REPONSE

1) {FORMCHECKBOX } Aucun dossier n'est ouvert concernant cet (ces) enfant(s).
2)  Undossier est ouvert concernant cet (ces) enfant(s) :

{ FORMCHECKBOX } Expulsion du domicile conjugal

{ FORMCHECKBOX } MPUC

{ FORMCHECKBOX } Divorce

{ FORMCHECKBOX } Contestation/Constatation de filiation

{ FORMCHECKBOX } Fixation des contributions d'entretien et droits parentaux

{ FORMCHECKBOX } Autre :

Tribunal d'arrondissement

62401A Demande de renseignements TDA

La réception de la réponse du TDA s’effectuera ensuite avec une opération simple 62950.

1.2 Dans le cadre d’'une mesure

Ces opérations et formules ont également été créées pour les mesures. |l peut en effet arriver qu'une
enquéte ne soit pas ouverte informatiquement, mais qu’un nouvel examen de la situation induise une
vérification d’'une éventuelle procédure paralléle par-devant le TDA.

Il s’agira ainsi d’utiliser 'opération 63201 et la formule 63261A.

Sélection d'une opération

Opération (code ou libellé) Type d'opération

tda b

Catégorie

v
Type Code Libellé Texte <&}
DEPO1 63001 Réception décision 315a TDA Regu décision du TDA pour désignatit confirmation du dumandat de prot..
DEC 63002 Déc non fin: prend acte mesure TDA/avis nom. DGEJ Mesure instituée le >DATE_SEANCE, notifiée le >DATE_INST par le TDA. Le juge en prend a...
DEPO1 63003 Réception décision TDA modification 315a Regu jugement du TDA modifiant la mesure de protection pour désignation... confirmation ...
Demande renseignements TDA Délai au >D_ECH fixé au TDA pour indiquer s'ils ont un éventuel dossier concernant >PERS ...

DEC 63722 Déc finale : levée de mesure par TDA Mesure levée le ... par le TDA, Avis de libération du responsable du mandat de protection e...
0ODSIM 63790 Dem. procédure absence au TDA Demande procédure absence au TDA

L} <4 o LI - 6 sur 6 résultats
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Création opération REMPLACER LES BALISES H ANNULER || < PRECEDENT

SAUVEGARDER

Opération
63201 Demande renseignements TDA

Date * Nombre de pages insérées Texte en marge
10.04.2026 0
Texte *

Délai au =D_ECH fixé au TDA pour indiquer s'ils ont un
éventuel dossier concernant >PERS ouvert auprés de son

autorité.
ECHEANCE(S)
Délai (jours) Echéance * Nb de jours de contrile Echéance de contrdle * Agendée *
10] 20.04.2026 7 27.04.2026 ® Oui © Non
Libellé *
Demande au TDA

NB: Un délai de réponse de 10 jours, avec échéance de contréle a 7 jours plus tard, est
automatiquement agendé.

Envoi de formules CARNET DADRESSE H RETOUR ‘ 55 MASQUE H @ VISUALISER

Opération
10.04.2026 Délai au 20.04.2026 fixé au TDA pour indiguer s'ils ont un éventuel dossier concernant ... ouvert auprés de son autorité.

Formule (code ou libellé) * Date envoi * Greffier daudience
63261A — Demande de renseignements TDA X — 16.04.2026
Nbre d'exemplaires supplémentaires Feuille

1 O Adresse O Expédition @ Non spécifié

Madame |a Présidente, Monsieur le Président,

Dans le cadre de la cause susmentionnée, nous vous prions de nous faire savoir, d'ici au
<15.delai opr mois>, si un dossier concernant I'enfant <1.pupille_identite_comp> de
{(nom des parents)} est ouvert auprés de votre autorité et, dans I'affirmative, de nous
communiquer tous les renseignements utiles.

Veuillez agréer, Madame la Présidente, Monsieur le Président, l'assurance de notre
considération distinguée.

L<1.greffier_aff_acc_a> <1.greffier_aff_fonction_min> :

p.0. <1.int_opr>
<1.int_fonction>

REPONSE
1) { FORMCHECKBOX } Aucun dossier n'est ouvert concernant cet enfant.
2)  Undossier est ouvert concernant cet enfant :
{ FORMCHECKBOX } Expulsion du domicile conjugal
{ FORMCHECKBOX } MPUC
{ FORMCHECKBOX } Divorce
{ FORMCHECKBOX } Contestation/Constatation de filiation
{ FORMCHECKBOX } Fixation des contributions d’entretien et droits parentaux
{ FORMCHECKBOX } Autre :

Tribunal d'arrondissement

63261A Demande de renseignements TDA
La réception de la réponse du TDA s’effectuera ensuite avec une opération simple 63985.

1.3 Réception d'une demande de renseignements du TDA

Parallelement, a chaque ouverture de dossier avec un ou des enfants, le TDA enverra d’office une
demande de renseignements a la JPX qui prend la forme ci-dessous.
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Madame la Juge, Monsieur le Juge,

Dans le cadre de la cause susmentionnée, nous vous prions de nous faire savoir, d'ici au
<15.delai_opr mois>, si un dossier au nom de I'enfant (ou des enfants) des parties est
ouvert auprés de votre autorité et, dans l'affirmative, de nous communiquer tous les
renseignements utiles.

Veuillez agréer, Madame la Juge, Monsieur le Juge, 'assurance de notre considération

distinguée.
Le greffier :
.. <l.int_opr>
<1l.int fonction>
Enfanti(s) . - <41.Ist_enf_nai>

REPONSE
1) [[] Aucun dossier n'est ouvert concernant cet (ces) enfant(s).
2)  Un dossier est ouvert concernant cet (ces) enfant(s) :
] Enquéte, y compris double signalement
[[IMesure: [[] Curatelle de représentation (306 al. 2 CC)
[[] surveillance judiciaire (307 CC)
[ Curatelle d'assistance éducative (308 al. 1 CC)
] curatelle de surveillance des relations personnelles (308 al. 2 CC)
[ Retrait du droit de determiner le lieu de résidence (310 CC)
[[] Retrait de l'autorité parentale (311 ou 312 CC)

Justice de paix

22450B Demande renseignements JPX

Une recherche devra donc étre effectuée dans eGDC par le nom des parents et/ou des enfants. Le
formulaire sera ensuite complété puis retourné au TDA.
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2.Suivi des mesures instituées par le juge
matrimonial

Deux modes de fonctionnement antérieurs a la mise en oceuvre de la Circulaire du TC N° 51 ont été
identifiés au sein des offices : certains ouvrent un dossier d’enquéte a réception de la décision du juge
matrimonial et d’autres ouvrent immédiatement un dossier de mesure.

La procédure décrite ci-dessous, qui prévoit 'ouverture immédiate d’'un dossier de mesure, devra étre
appliguée comme régle unique, dés lors qu’elle garantit une efficience accrue dans le traitement des
dossiers.

Cela étant, pour les offices qui souhaiteraient continuer a ouvrir des dossiers d’enquéte, une nature
d’affaire (KW), des opérations (62122 et 62594) ainsi que des formules (62907C et 62907K) ont été
créées. Ce mode de fonctionnement est appelé a disparaitre, raison pour laquelle son processus ne
sera pas détaillé ci-aprés.

Trois situations peuvent se présenter :

- il n’existe aucune mesure en faveur de I’enfant et le TDA institue une mesure de protection — j'y
vais (ch. 2.1) ;

- il existe une mesure de protection en faveur de I’enfant, quelle que soit I'autorité qui I'a instituée,
et le TDA la modifie — j'y vais (ch. 2.2) ;

- il existe une mesure de protection en faveur de I’enfant, quelle que soit I'autorité qui I'a instituée,
et le TDA la léeve — j'y vais (ch. 2.3).

2.1 Nouvelle mesure de protection (pas de mesure préexistante)

2.1.1 Ouverture du dossier de mesure

A réception de la décision d'institution de mesure par le TDA, le greffe ouvre immédiatement un dossier
de mesure.

Affaire Rechercher Echéancier Transmission Transfert de for mesures Réattribution en masse Comptes et rapports Charge de travail Utilitaires

| Q & Création d'une enquéte Création d'un dossier de suivi de mesure

Veuillez sélectionner une affaire existante
Oou creer une nouvelle affaire

NB : en cas de pluralité d’enfants concernés par une méme mesure, I’ouverture d’un dossier de
mesure distinct pour chacun d’eux est obligatoire.
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Création des données générales

ANNULER SAUVEGARDER

Type de dossier Nom de la mesure * District *
MES Mesure DUPONT Jean JXTOL — JPX Ouest lausannois x v
Enquéte Cas lourd *
OO0ui @ Non
Date séance institution * Type *
19.03.2026 @ Mineur O Madeur O Autre
Mesure * la date diinstitution est celle de l'institution par le
TDA v =

GA — Surveillance judiciaire Protection enfant

GB — Curatelle d'assistance éducative Protection enfant

GC — curatelle fixation d'entretien et /ou surveillance des relations personnelles Protection enfant

GD — Curatelle d'assistance éducative et de surveillance des relations personnelles Protection enfant

GE — Jusqu'au 30.06.14 Curatelle établis. filiation et fixation d'entretien Protection enfant

GF — Jusqu'au 30.06.14 Curatelle établissement de filiation Protection enfant Secrétaire

A v

NB : la date de séance d’instiiution doit correspondre a la date d’institution de la mesure par le
TDA.

Enquéte Cas lourd *
Q Oui @® Non
Date séance institution * Type *
19.03.2026 ® Mineur O MaJeur O Autre
Mesure * Articles
GA — Surveillance judiciaire Protection enfant X v = 307.0

Institution notifiée le *
20.03.2026

Prive d'effet suspensif recours éventuel *
O Dui ® Non

Date séance fin de mesure |2 date de notification est celle de |a notification de la
| décision par le TDA

NB : la date de notification doit correspondre a la date de notification de la mesure par le TDA.

2.1.2 Création des parties

Les différentes parties du dossier sont ensuite créées. L'introduction des personnes et/ou autorités et
autres organismes en tant que partie permet d’en faciliter la recherche ultérieure.

Données générales

# MODIFIER

Nom de la mesure District

DUPONT Jean JXTOL — JPX Quest lausannois

Date notification institution initiale Cas lourd
19.03.2026 Non
SITUATION ACTUELLE

Date séance institution
19.03.2026

Mesure

Type
Mineur

GA — Surveillance judiciaire Protection enfant

Institution notifiée le
19.03.2026

Juge de paix

Prive d'effet suspensif recours éventuel
Qui

Greffier

Secrétaire

Parties
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La premiére partie créée est automatiquement la personne concernée, soit PUP.

Données de laffaire

Etape 2 : Création du pupille CARNET DADRESSE || ANNULER | G JEUEINUIE
Enfant a naitre * Qualité Type*
O Oui @ Non PUP — PUPILLE O Morale @ Physique
N° AVS
Genre * Titre Votre référence
© Mademoiselle @ Madame O Monsieur v
Nom / Raisen Sociale * Prénom / Suite Raison Sociale *
Identité complémentaire Rue <RUE POUR COMPTABILITE> Rue (Suite ou Case postale)
Suisse / Etranger NPA / Localité *
@ Suisse O Etranger O Non spécifié X
Complément
Date de naissance Décédé le
Nationalité Origine
Etat civil
Filiation

Il s’agit ensuite de créer les autres parties du dossier, soit toutes les personnes intéressées sauf le
responsable du mandat de protection3. L'on pense notamment aux parents, introduits avec la qualité
INR*4, ainsi qu’au Tribunal d’arrondissement, introduit avec la qualité AUT?.

ﬁ PONNCES de fafialie ID 4-
‘ @ Comptes dans la comptabilité ‘ | Suppression d'une partie erronée ‘I Créer une nouvelle partie I

2.1.3 Verbalisation

Il est rappelé que le proces-verbal des opérations est important : il fait état de toutes les opérations
effectuées dans le cadre de la procédure ; il s’agit donc d’étre précis, notamment sur les dates et actions
indiquées, et concis.

Des opérations idoines ont été créées pour faciliter le travail des collaborateurs, il est donc impératif de
s’y référer systématiguement, d’autant que ces opérations peuvent servir a I'établissement de
statistiques.

2.1.3.1 Réception de la décision du juge matrimonial
Une fois I'ensemble des parties créées, aller dans I'onglet « Opération » puis cliquer sur « Ajouter ».

Opérations [0 Comptabilité |0 Gestion de la mesure |0 Feuille de téte |0

——  P-V.des opérations | © 2sourer | O visususer || & eriver |
: Y Section Mes Y Date Libellé Doc Marge Délai échéance Agendé Y Type Int Action

Aucun résultat

L] < L 0-0 sur 0 résultats

3 Celui-ci sera en principe créé ultérieurement, soit lors de la notification de la décision confirmant sa désignation
ou le nommant ad personam.

4 Une introduction en tant que représentant ne permet pas d’effectuer une recherche ultérieure.

5 Une telle introduction facilite ensuite les différents échanges avec cette Autorité.
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L'opération idoine est I'opération 63001.

Sélection d'une opération

Opération (code ou libell&) Type d'opération

tda A

Catégorie

v
Type Code Libellé Texte E
Réception décision 315a TDA Regu décision du TDA pour désignation... confirmation du responsable du mandat de prot...
DEC 63002 Déc non fin: prend acte mesure TDA/avis nom. DGEJ Mesure instituée le >DATE_SEANCE, notifiée le DATE_INST par le TDA. Le juge en prend a...
|

DEPO1 63003 Réception décision TDA modification 315a Regu jugement du TDA modifiant la mesure de protection pour désignation... confirmation ...
ODECH 63201 Demande renseignements TDA Délai au >D_ECH fixé au TDA pour indiguer s'ils ont un éventuel dossier concernant =PERS ...
DEC 63722 Déc finale : levée de mesure par TDA Mesure levée le ... par le TDA, Avis de libération du responsable du mandat de protection e...
0DSIM 63790 Dem. procédure absence au TDA Demande procédure absence au TDA

Ll 4 o » L] 1 - 6 sur 6 résultats
Création opération REMPLACER LES BALISES H ANNULER || < PRECEDENT ||l LU :0l=:1

Opération
63001 Réception décision 315a TDA

Date * Nombre de pages insérées Texte en marge
20.03.2026 0

Texte *

Regu décision du TDA pour désignation... confirmation du

responsable du mandat de protection.

ECHEANCE(S)
Délai (jours) Echéance * Nb de jours de contréle Echéance de contrdle * Agendée *

5) 25.03.2026 7 01.04.2026 ® Oui O Non
Libellé *

Rédaction décision 315a

NB : la date de verbalisation doit correspondre a la date de réception de la décision du TDA.
NB bis : le texte de I'opération devra étre modifié selon que le TDA a désigné (confirmation) ou
non (désignation) le responsable du mandat de protection.

En principe, lorsque le responsable du mandat de protection doit étre désigné ad personam, le TDA
aura joint a son envoi le nom de la personne a désigners®.

2.1.3.2 Désignation ou confirmation du responsable du mandat de protection
Est notamment rattachée a I'opération de réception de la décision du TDA la formule 63002A.

Envoi de formules ‘ CARNET D'ADRESSE ‘ | RETOUR | 5 MASQUE I @ VISUALISER ”
Opération
20.03.2026 Regu décision du TDA pour confirmation du responsable du mandat de protection.
Formule (code ou libellé) * Date envoi * Greffier daudience
v = 20.03.2026

I 63002A — GR Désignation 315a I

630028 — GR Modification 315a

g AUTesSe ) EXpeaiion@-on spécifié

Qualité Nom Prénom Adresse Multiple Courrier

Deslinataire Copie

6 Chiffre 3 de la Circulaire du TC N° 51 du 11.05.2026
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Dans le premier paragraphe, il s’agira d’adapter en fonction des informations contenues dans la décision
d’institution en lien avec l'autorité ; a savoir, s’agit-il d’'un , d’un prononcé de mesures
protectrices de I'union conjugale, d’'une ordonnance de mesures provisionnelles prononcé-e par

ou par le Tribunal civil de 'arrondissement.

Le choix des paragraphes suivants s’effectue en fonction de la mesure instituée par le TDA, a savoir :

- Une surveillance judiciaire (art. 307 CC) ;

- Une curatelle d’assistance éducative (art. 308 al. 1 CC) et/ou de surveillance des relations

personnelles (art. 308 al. 2 CC) ;

Vu {(& choix)} {(& choix)}le prononcé de mesures protectrices de
I'union conjugale {(& choix)}'ordonnance de mesures provisionnelles rendu{(e)} le
{(date)} par {(& choix)}.

{(& choix)}le Tribunal civil de [arrondissement d{{u/e)}, {(& choix)}instituant
notamment une mesure de {(type de mesure)} au sens de lart. {(article)}CC {(a
choix)}prononcant le refrait du droit de déterminer le lieu de résidence au sens de
I'art. 310 CC{ } en faveur de <1pupille_prm_nom=, né<1.pupille_acc e= le
<1 pupille_date_nais_lettres>,

vu la nécessité d'assurer rapidement 'exécution de la mesure de protection de
I'enfant (at. 450c CC, ATF 143 Ill 193 gansid, 4),

le juge de paix,
appliquant les art. 315a et 450c CC

I. prend acte quel'exécution de la mesure {(provisoire)} de {(type de mesure)}
au sens de lart {(article)})CC inslituée le {(date)} en faveur de
<1.pupille_prm_nom>, né<1 pupille_acc_e> le <1 pupille_date_nais_lettres> {(a
choix)}retrait du droit de déterminer le lieu de résidence au sens de l'art. 310 CC
prononcé le {(date)} sur <1.pupille_prm_nom>, né<1pupille_acc_e> Ile
<1.pupille_date_nais_lettres={ } est confiée & l'autorité de protection de I'enfant ;

{(si307}l. confirme en qualité de surveillant judiciaire {(provisoire)} la Direction
générale de I'enfance et de la jeunesse

lll. rappelle quelestaches du surveillant judiciaire sont les suivantes :

- surveiller (es)}Yenfant{(s)} en exercant un droit de regard et d'information auprés
des parents, de {(des)}l'enfant{(s)} et de tiers ;

- informer l'autorité de protection de I'enfant lorsqu'elle doit rappeler les pére et mére
ou K(les)Yenfant{(s)} a leurs devoirs et leur donner des indications ou instructions
relatives au sain, & I'éducation et & la formation de {(des)}'enfant{(s)}

IV. rappelle que le surveillant judiciaire doit déposer annuellement auprés de la
présente autorité un rapport sur son activité et sur I'évolution de la situation de
<1 pupille prm_nom={(nom prénom enfant)} ;

{(si308)}l. nomme en qualté de gurat{(eur/rice)} {(proviscire)} {(nom prénom
assistant social DGEJ)}, assistant{(e)} social{(e)} auprés de la Direction générale de
I'enfance et de la jeunesse, et dit qu'en cas d'absence du{(de la)} gurat{(eur/rice)}
désigné{(e)} personnellement, la Direction générale de I'enfance et de la jeunesse
assurera son remplacement en attendant son retour ou la désignation d'un nouveau
curateur ;

rappelle que les tdches du{(de la)} guratf(eur/rice)} sont les suivantes

- assister les pére et mére de ses conseils et de son appui dans le soin de 'enfant

{(308 al. 1 CC}}

- donner aux parents des recommandations et des directives sur I'éducation, et agir

directement, avec eux, sur l'enfant ; {(308 al. 1 CC)}

- surveiller les relations personnelles entre l'enfant et le fitulaire du droit de

visite ;{(308 al. 2 CC)}

IV. rappelle que {(e a)} gurat{leuriicelddoit déposer annuellement auprés de la
présente autorité un rapport sur son activité et sur I'évolution de la situation de
<1.pupille prm_nom={(nom prénom enfant)} ;

V. {(si surv rel pers)}dit que les frais d'intervention de la Direction générale de
l'enfance et de la jeunesse dans le cadre de la curatelle de surveillance des relations
personnelles seront supportés par les parents {ref nom prénom pére et mére }, { (&
choix 1) }, chacun pour moitié { (& choix 2) }solidairement entre eux ;

{(si 310)} {(provisoire)}

{ V. prive deffet suspensif tout recours éventuel contre cette décision ;
{ JVI. rend laprésente décision sans frais.

L=1juge_acc_a> <ljuge fonction_min=
de paix :

<1ljuge prm_nom>

63002A GR Désignation 315a

A En principe, les taches que la JPX indique dans le dispositif doivent correspondre aux taches
indiquées dans le dispositif du TDA. En cas de doute, interpeller le juge en charge du dossier.

2.1.3.3 Notification de la décision et émission de I'avis de nomination

Avant de procéder a la verbalisation de la notification de la décision d’institution, il est recommandé, afin
de garantir que toutes les informations pertinentes figurent dans I'avis de nomination, de créer au
préalable le responsable du mandat de protection ainsi que les tadches qui lui sont attribuées. Le
processus correspondant est décrit ci-aprés — j'y vais (ch. 2.1.4).
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La notification, qui devra étre effectuée dans les plus brefs délais afin d’assurer rapidement I'exécution
de la mesure de protection, devra étre verbalisée a I'aide de I'opération 63002.

Sélection d'une opération

Opération (code oulibellé) Type d'opération

1da| v

Catégorie

v
Type Code Libellé Texte i}
DEPO1 63001 Réception décision 315a TDA Regu décision du TDA pour désignation... confirmation du respensable du mandat de prot...
Déc non fin: prend acte mesure TDA/avis nom. DGEJ Mesure instituée le >DATE_SEANCE, notifiée le >DATE_INST par le TDA. Le juge en prend a...

DEPO1 63003 Réception décision TDA modification 315a Regu jugement du TDA modifiant la mesure de protection pour désignation... confirmation ...
ODECH 63201 Demande renseignements TDA Délai au >D_ECH fixé au TDA pour indiquer s'ils ont un éventuel dossier concernant >PERS ...
DEC 63722 Déc finale : levée de mesure par TDA Mesure levée le ... par le TDA, Avis de libération du responsable du mandat de protection e...
0DSIM 63790 Dem. procédure absence au TDA Demande procédure absence au TDA

] < o » ] 1- 6 sur 6 résultats
Création opération REMPLACER LES BALISES H ANNULER H < PRECEDENT | [l IV ZT0=

Opération
63002 Déc non fin: prend acte mesure TDA/avis nom.
DGEJ

Date * Nombre de pages insérées Texte en marge
21.03.2026 ! 2 |
Texte *
Mesure instituée le >DATE_SEANCE, notifiée le >DATE_INST par
le TDA. Le juge en prend acte et désigne... confirme le

responsable de mandat de protection. Envoi avis nomination.

4S)
Délai (jours) Echéance * Nb de jours de contrdle Echéance de contréle * Agendée *
44 04.05.2026 0 04.05.2026 O Oui @ Non

Libellé
Délai de recours

NB : le texte de I'opération devra étre modifié selon que le TDA a désigné (confirmation) ou non
(désignation) le responsable du mandat de protection.

= |l s’agit également de ne pas oublier :
o d’insérer les pages au procés-verbal des opérations ;

B SAUVEGARDER

de scanner la décision dans eGDC ;
de rattacher la décision a I'opération.

O O O

Deux avis de nomination ont été créés, selon que la mesure est instituée provisoirement (63008Z) ou
au fond (63000Z).

—
Envoi de formules | CARNET D'ADRESSE H RETOUR ‘ 15 MASQUE I| @ VISUALISER ‘I 2 IMPRIMER |
|

Opération
21.03.2026 Mesure instituée le 19.03.2026, notifiée le 20.03.2026 par le TDA. Le juge en prend acte et désii . confirme le ble de mandat de protection. Envoi avis
nomination.
Formule (code ou libell€) * Date envoi * Greffier daudience

R— 16.04.2026 Lo

63000Z — Avis nomination 315a

63008Z — Avis nomination 315a prov lon spécifié

Destinataire Copie Qualité Nom Prénom Adresse Multiple Courrier  Action
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<10.adr dest_titre=,

Nous vous informons que, dans sa séance du <1 tuteur_date_nomin=, I<1 juge_acc_a>
<1 juge_fonction_min= de paix vous a nommé=10.e_accord>{(a
choix)}confirmé=<10_.e_accord> (2 adapter selon Ia situation)<1.tuteur_typ_min= provisoire a forme
de(s) art. <1.tutelle_art= CC de <1.pupille_identite_comp=, selon décision ci-jointe, {(a
choix si mandat ad personam)}précisant qu'en cas d'absence de votre part, la Direction
générale de I'enfance et de la jeunesse assurera vofre remplacement en attendant votre
retour ou la désignation d'un nouveau curateur.

La décision rappelle que vos taches sont les suivantes :

- <ltaches tuteur=.

Le présent avis est immédiatement exécutoire

En vous remerciant par avance pour voire collaboration, nous vous prions de croire,
<10.adr_dest_titre>, & 'assurance de notre considération distinguée.

L=1.greffier_aff_acc_a= <1.greffier_aff_fonction_min=:

R.o. <lint_opr=
<Llint fonction=

63008Z Avis nomination 315a prov

Verbaliser
réception

Adapter
selon
situation

Générer
formule
63002A

Imprimer
o Enregistrer
décision o
63001 Notifier

<10.adr_dest_titre=>,

Nous vous informons que, dans sa séance du <1.tuteur_date_nomin>, <1 juge_acc_a>
=1.juge_fonction_min= de paix vous a nommé<10.e_accord=> {(a
choix)}confirmé<10_e_accord= (4 adapter selon la situation)<1 tuteur_typ_min> & forme de(s)
art. <1 tutelle_art> CC de <1.pupille_identite_comp>, selon décision ci-jointe, {(& choix si
mandat ad personam)}précisant qu'en cas d'absence de votre part, la Direction générale
de I'enfance et de la jeunesse assurera votre remplacement en attendant votre retour ou|
la désignation d'un nouveau curateur.

La décision rappelle que vos taches sont les suivantes -

- <ltaches tuteur=.

Le présent avis est immédiatement exécufoire.

En vous remerciant par avance pour votre collaboration, nous vous prions de croire,
<10 adr_dest_titre=, & 'assurance de notre considération distinguée.

L=1.greffier_aff_acc_a=> <1.qreffier afi_fonction_min>

R.o <1int_opr=
<1lint fonction=

630000Z Avis nomination 315a

Imprimer

Enregistrer
Notifier

2.1.4 Création du responsable du mandat de protection

2.1.4.1 Création du responsable du mandat de protection

Afin de créer le responsable du mandat de protection, aller dans « Gestion de la mesure », puis cliquer
sur « Ajouter » dans la partie concernant les curateurs.

Données de l'affaire |0 Gestion

nesure |0 Feuille de téte |0

‘ Terrre e | | I Copie dossier : création enquéte |

| [y Copie dossier : création nouvelle mesure | ‘ Droit appliqué ‘ | Jonction ‘ | Archivage | ‘ Suppression affaire efronée

Curateurs

Les informations concernant le curateur sont ensuite remplies.

Création du curateur

Pupille
les dates de nomination/confirmation et de nofification se référent
aux dates de la décision de 'APE

‘ CARNET D'ADRESSE H ANNULER
Mandat du curateur *

MGA1 — 307.0 Surveillance judiciaire X

Date séance nomination/confirmation *

Nomination/confirmation notifiée le

Privé deffet suspensif recours éventuel *

\ O0ui O Non

Type du curateur * Nature du curateur * Date naissance
v v

Genre Nom * Prénom

O Mademoiselle O Madame O Monsieur

® Non spécifié

| Titre Ident. compl.

v

Rue 1 Rue 2

Suisse / Etranger

O Suisse O Ewranger @ Non spécifié

Téléphone Natel

Email

Date séance libération

NB : les dates de nomination/confirmation et de notification doivent correspondre aux dates de

la décision de la JPX.
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Création du curateur

Pupille

Date séance nomination/confirmation *
19.03.2026

CARNET D'ADRESSE ‘ ‘ ANNULER A SAUVEGARDER
Mandat du curateur *

MGA1 — 307.0 Surveillance judiciaire x v

Nomination/confirmation notifiée le Privé d'effet suspensif recours éventuel *

20.03.2026 @® Qui O Non

Type du curateur *
ORPM — ORPM x

Nature du curateur *

SJU — Surveillant judiciaire x v

Nom *

DIRECTION GENERALE DE 'ENFANCE ET DE LA
JEUNESSE

Rue 1
Batiment adm. de la Pontaise

Suisse / Etranger

Prénom
ORPM du Centre

Rue 2
Av. des Casernes 2

NPA/Localité

Suisse 1014 Lausanne Adm cant VD

Téléphone
0213165310

Date séance libération

NB : les dates indiquées ici le sont a titre exemplatif seulement.

2.1.4.2 Création des taches

Une fois la sauvegarde du responsable de mandat de protection effectuée, un nouvel écran s’ouvre
automatiquement.

Gestion des taches d'un curateur

@ sAvEGAER

Ajout Modification

Article *

= ANNULER © AJOUTER

Le champ "Article” est obligatoire.

Tache *
Tri Article Tache [ x2]
1] 307.0 surveiller l'enfant en exergant un droit de regard et d'information auprés des parents, de I'enfant et de tiers

1] 307.0 informer la présente autorité lorsque la Justice de paix doit rappeler les pére et mére ou lI'enfant a leurs devoirs et leur donner des indications ou in...

Il est alors possible d’ajouter, d’insérer ou de modifier une tache. Il est important, a ce moment-la, de
vérifier que les taches prédéfinies pour la mesure en question correspondent au dispositif de la décision
de nomination, respectivement de confirmation du responsable du mandat de protection.

Cquuer sur B SAUVEGARDER

2.1.4.3 Création de la fiche comptes et rapports
Le prochain écran qui s’ouvre automatiquement est celui de la création des fiches comptes/rapports.

Il est important de savoir que, dans le cadre du projet « Renforcement de la protection de I'enfant »
(RPE), des discussions sont intervenues pour optimiser les processus de travail. La réflexion s’est
notamment portée sur la problématique de la remise des rapports annuels par la DGEJ.
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A la suite d’une analyse de la Commission de suivi OJV-DGEJ, il a été décidé de ce qui suit :

- Les justices de paix ne procéderont plus a un appel annuel « en masse » pour obtenir les
rapports des ORPM.

- La date retenue pour la remise du rapport est celle de la notification de la décision d’institution
de la mesure. La justice de paix agendera la premiére échéance pour la remise d’'un rapport
annuel par la DGEJ a un an a compter du jour de la notification de la décision. Afin d’éviter les
oublis, le greffe agendera directement les dates d’échéance pour les années suivantes et cela
jusqu’a la majorité de I'enfant.

Il s’agit dés lors de procéder ainsi :

- Sile responsable du mandat de protection est la DGEJ, respectivement un assistant social de
ce Service, il s’agira de compléter la fiche ainsi :
e Année du rapport ': année du délai de retour
¢ Date de la demande 2: date de la notification de la décision d’institution de la mesure
e Délai de retour %: date de notification + 1 an

Création fiche comptes/ rapports

D [

COMPTES ET RAPPORTS 1
Type * Périodicité * Année * Approbation
© Compte | @ Rapport | O Inventaire O Dispense AN — Annuel X v 2027
FORTUNE
Date Type Immeuble Titre Mobilier
v 0,00 0,00 0,00
Autres Dette hypothécaire Autre dette
0,00 0,00 0,00
CURATEUR
Demandé le 2 Délai retour 3 Rappel Délai Sommation Délai
20.03.2026 20.03.2027
Prolongé au Regu le Retour approuvé Indemnités Débours A charge de
0,00 0,00 v
ASSESSEUR
Date envoi Rappel Retour office
MEMO

Les fiches pour les années suivantes doivent étre créées sur le méme principe, jusqu'a la
maijorité de I'enfant’, ainsi :

e Année du rapport : année du délai de retour

e Date de la demande : date de la notification de la décision d’institution de la mesure +
1an

e Délai de retour : date de notification + 2 ans

Liste des fiches comptes et rapports

OUTER

Action [ xii}

1-1sur 1 résultats

Office C/R/1/D

H<°>>|

Période Année Demande Délai Prolongé Regu Approb.

7 1l a été observé, au sein des offices, une tendance a ne créer que trois fiches de comptes et rapports, afin de
prendre en considération les évolutions de la mesure de maniére plus efficiente.
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Liste des fiches comptes et rapports

office C/R/I/D Période Année Demande Délai Prolongé Regu Approb. Action m

TuUTOL R Annuel 2029 20.03.2028 20.03.2029

TUTOL R Annuel 2028 20.03.2027 20.03.2028
TUTOL R Annuel 2027 20.03.2026 20.03.2027
L] < o > ] 1 -3 sur 3 résultats

- Si le responsable du mandat de protection n’est pas la DGEJ, seule la date de I'année de
rapport sera a compléter, 'appel de rapport s’effectuant en début d’année, en masse.

2.1.5 Création de I'assesseur

Dans le cadre du projet RPE, afin notamment de répondre aux exigences légales et aux
recommandations de la COPMA en matiére de composition interdisciplinaire de I'autorité de protection,
des assesseurs spécialisés en protection de I'enfant sont appelés a suivre les dossiers des mineurs.

Ainsi, un assesseur spécialisé en protection de I'enfant doit en principe étre créé pour chaque dossier
de mesure instituée en faveur d’'un mineurs.

Assesseurs

AJOUTER

Un écran de recherche s’ouvre automatiquement. Dés lors que les assesseurs sont en principe créés
dans le carnet d’adresse local, celui-ci peut aisément étre trouvé. Il s’agit ensuite de le « reprendre ».

RESULTATS (1) ANNULER
D Type Catégorie S égori N ison Sociale Y Prénom/Suite Raison Sociale Y Lieu sigle Action it}
L PCP ZASS @ v

« RepReNDRE |

Les informations sont vérifiées puis sauvegardées.

Etape 2: Création CARNET D'ADRESSE H ANNULER

Nom / Raison sociale * Prénom / Raison sociale

Office
TUTOL — TUT Ouest Lausannois

Genre
Madame

Titre
DA — Madame

! Adresse
Suisse / Etranger NPA / Localité
Suisse
Natel

Email

Début de validité * Fin de validité
20.03.2026

8 La question peut toutefois étre examinée de cas en cas pour les curatelles de représentation de mineur au sens
large, ou encore pour les mesures de protection des biens.
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2.2 Modification de la mesure de protection (mesure de protection
préexistante)

2.2.1. Verbalisation

Il est rappelé que le procés-verbal des opérations est important : il fait état de toutes les opérations
effectuées dans le cadre de la procédure ; il s’agit donc d’étre précis, notamment sur les dates et actions
indiquées, et concis.

Des opérations idoines ont été créées pour faciliter le travail des collaborateurs, il est donc impératif de
s’y référer systématiguement, d’autant que ces opérations peuvent servir a I'établissement de
statistiques.

2.2.1.1 Réception de la décision du juge matrimonial

Dans cette situation, une mesure de protection est d’ores et déja instituée en faveur de I'enfant. Il se
peut que le juge matrimonial décide de la modifier. Il est rappelé ici que I'Autorité de protection n’a pas
la compétence de modifier cette mesure ; elle en assure uniquement le suivi et peut ainsi, notamment,
tenir une audience. Elle peut également proposer une modification ou la levée de la mesure au juge
matrimonial®.

Il s’agit donc de verbaliser la réception de la décision du juge matrimonial. L’'opération idoine est
'opération 63003.

Sélection d'une opération ANNULER > SUIVANT
Opération (code ou libellé) Type dopération
dal v
Catégorie
v
Type Code Libellé Texte x5}
DEPO1 63001 Réception décision 315a TDA Regu décision du TDA pour désignation... confirmation du responsable du mandat de prot.
DEC 63002 Déc non fin: prend acte mesure TDA/avis nom. DGEJ Mesure instituée le >DATE_SEANCE, notifiée le >DATE_INST par le TDA. Le juge en prend a.
¢
ODECH 63201 Demande renseignements TDA Délai au >D_ECH fixé au TDA pour indiquer sils ont un éventuel dossier concernant >PERS
DEC 63722 Déc finale : levée de mesure par TDA Mesure levée le ... parle TDA, Avis de libération du responsable du mandat de protectionee..
0DSIM 63790 Dem. procédure absence au TDA Demande procédure absence au TDA
T o > o 1-6sur 6 résultats
Création opération REMPLACER LES BALISES ‘ ‘ ANNULER || RQLCECDEN N | B SAUVEGARDER
Opération
63003 Réception décision TDA modification 315a
Date * Nombre de pages insérées Texte en marge
20.03.2026 0
Texte
Recu jugement du TDA modifiant la mesure de protection pour
désignation. .. confirmation du responsable de mandat de
protection.
Délai (jours) Echéance * Nb de jours de controle Echéance de controle * Agendée *
5 25.03.2026 7 01.04.2026 @ Oui © Non
Libellé *

Rédaction décision

NB : la date de verbalisation doit correspondre a la date de réception de la décision du TDA.

NB bis : le texte de I'opération devra étre modifié selon que le TDA a désigné (confirmation) ou
non (désignation) le responsable du mandat de protection.

En principe, lorsque le responsable du mandat de protection doit étre désigné ad personam, le TDA
aura joint a son envoi le nom de la personne a désigner?°,

9 Chiffre 3 de la Circulaire du TC N° 51 du 11.05.2026
10 Chiffre 3 de la Circulaire du TC N° 51 du 11.05.2026

Page 17 sur 32

Derniére mise & jour : 15.05.2026




2.2.1.2 Désignation ou confirmation du responsable du mandat de protection

Est notamment rattachée a l'opération de réception de la décision du juge matrimonial la formule

63002B.

Envoi de formules

Opération

| CARNET D'ADRESSE H RETOUR ‘

5§ MASQUE I @ VISUALISER I

20.03.2026 Regu jugement du TDA modifiant la mesure de protection pour désignation... confirmation du responsable de mandat de protection.

Formule (code ou libellé) *
63002B — GR Modification 315a X

Feuille
1 O Adresse

Nbre d'exemplaires supplémentaires
O Expédition

Date envoi * Greffier daudience

16.04.2026

@® Non spécifié

Dans le premier paragraphe, il s’agira d’adapter en fonction des informations contenues dans la décision

modifiant la mesure de protection instituée ; a savoir, s’agit-il d’'un jugement, d’'un prononcé de mesures

protectrices de I'union conjugale, d’une ordonnance de mesures provisionnelles prononcé-e par
ou par le Tribunal civil de I'arrondissement.

Le choix des paragraphes suivants s’effectue en fonction de la mesure instituée par le TDA, a savoir :

- Une surveillance judiciaire (art. 307 CC) ;

- Une curatelle d’assistance éducative (art. 308 al. 1 CC) et/ou surveillance des relations

personnelles (art. 308 al. 2 CC) ;

Vu {(a choix)}le jugement {(a choix)}le prononcé de mesures protectrices de
I'union conjugale {(a& choix)}l'ordonnance de mesures provisionnelles rendu{(e)} le
{(date)} par {(a choix)}/

{(a choix)}le Tribunal civil de I'arrondissement d{(u/e)}, modifiant notamment la
mesure de {(type de mesure)} au sens de I'art. {(article)}CC instituée {(si 310)}prononcée
le {(date)} en faveur de <1.pupille_prm_nom>, né<1.pupille_acc_e> le
<1.pupille_date_nais_lettres> en une mesure de {(type de mesure)} au sens de
I'art. {(article)}CC,

vu la nécessité d'assurer rapidement I'exécution de la mesure de protection de
I'enfant (at. 450c CC, ATF 143 IIl 193 consid. 4),

le juge de paix,
appliguant les art. 315a et 450c CC :

I. prend acte que I'exécution de la mesure {(provisoire)} de {(type de mesure)}
au sens de [lart {(article)}CC instituée le {(date)} en faveur de
<1.pupille_prm_nom>, né<1.pupille_acc_e> le <1.pupille_date nais_lettres>,
domicilié<1.pupille_acc_e> <1.pupille_domicile> {(a choix si 310)}retrait du droit de
déterminer le lieu de résidence au sens de l'art. 310 CC prononcé le {(date)} sur
<1.pupille_prm_nom>, né<1.pupille_acc_e> le <1.pupille_date_nais_lettres>,
domicilié<1.pupille_acc_e> <1.pupille_domicile>{ } est confiee a lautorité de
protection de l'enfant ;

II. reléve {(surveilant/curateur/DGEJ)} de son mandat de {()} au sens de
I'art. {(article)}CC, purement et simplement ;

{(si relevé par TDA)I. confirme que  {(surveillant/curateur/DGEJ)}  est
relevé{(e)} de son mandat de {(surveillant/curateur/détenteur du mandat de
placement et de garde)} au sens de I'art. {(article)}CC, purement et simplement ;

{(si 307)}lll. confirme en qualité¢ de surveillant judiciaire {(provisoire)} la Direction
générale de I'enfance et de la jeunesse ;

IV. rappelle queles tiches du surveillant judiciaire sont les suivantes :

- surveiller i{(es)Yenfant{(s)} en exercant un droit de regard et d'information auprés
des parents, de {(des)}'enfant{(s)} et de tiers ;

- informer l'autorité de protection de I'enfant lorsqu’elle doit rappeler les pére et mére
ou l{(les)y'enfant{(s)} a leurs devoirs et leur donner des indications ou instructions
relatives au soin, a I'éducation et a la formation de {(des){'enfant{(s)} ;

V. rappelle que le surveillant judiciaire doit déposer annuellement auprés de la
présente autorité un rapport sur son activité et sur 'évolution de la situation de

<1.pupille prm_nom>{(nom prénom enfant)} ;

{(si308)}lll. nomme en qualit¢ de gurat{(eurfrice)} {(provisoire)} {(nom prénom
assistant social DGEJ)}, assistant{(e)} socia{(e)} auprés de |a Direction générale de
I'enfance et de la jeunesse, et dit qu'en cas d'absence du{(de |a)} gurat{(eur/rice)}
désigné{(e)} personnellement, la Direction générale de I'enfance et de la jeunesse
assurera son remplacement en attendant son retour ou la désignation d'un nouveau
curateur ;

IV. rappelle queles taches du{(de la)} curat{(eur/rice)} sont les suivantes :

- assister les pére et mére de ses conseils et de son appui dans le soin de I'enfant ;
{(308 al. 1 CC)}

- donner aux parents des recommandations et des directives sur I'education, et agir
directement, avec eux, sur I'enfant ; {(308 al. 1 CC)}

- surveiller les relations personnelles entre l'enfant et le titulaire du droit de
visite ;{(308 al. 2 CC)}

V. rappelle que [{(e a)} curat{(eur/rice)ldoit déposer annuellement auprés de la

présente autorité un rapport sur son activité et sur I'évolution de la situation de

<1.pupille prm_nom>{(nom prénom enfant)} ;

{(si surv rel pers)}dit que les frais d'intervention de la Direction générale de

I'enfance et de la jeunesse dans le cadre de la curatelle de surveillance des relations

personnelles seront supportés par les parents {ref nom prénom pére et mére }, { (a

choix 1) }, chacun pour moitié { (a choix 2) }solidairement entre eux ;

{(si 310)} {(provisoire)}

VI

{ VI. prive deffet suspensif tout recours éventuel contre cette décision ;
{ WVII. rend la présente décision sans frais.

63002B GR Modification 315a

8

En principe, les taches que la JPX indique dans le dispositif doivent correspondre aux taches
indiquées dans le dispositif du TDA. En cas de doute, interpeller le juge en charge du dossier.
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Lors de la notification, qui devra étre effectuée dans les plus brefs délais afin d’assurer rapidement
I'exécution de la mesure de protection, il s’agira d’abord de créer la nouvelle mesure instituée par le
TDA dans eGDC'.

Pour ceci, retour a I'accueil n puis aller « Gestion de la mesure » et dans le sous-menu
« Situation future » et cliquer sur « Ajouter ».

ﬁ' Opérations (]}

Données de l'affaire |O Opérations |00 Comptabilité O Gestion de la mesure |0 Feuille de téte (O

‘ Personnes impliquées | | [} Copie dossier : création enquéte | | [ Copie dossier : création nouvelle mesure | ‘ Droit appliqué ‘ | Jonctio ‘ | Archivage | ‘ Suppression affaire erronée

L Données de l'affaire [0 Opérati

Curateurs (1)

Assesseurs (2)

Historique de la mesure (2)

Historique enquétes de la mesure (1)

Plafa de la mesure

ISIIUatiOﬂ future I

' Fiches comptes/rapport/fortune (1)

Situation future

Il s’agit ensuite d’introduire les informations concernant cette nouvelle mesure.

Création d'une situation future | ANNULER H EFFACER CURATEUR ‘

Date séance institution * la date dinstitution est celle
19.03.2026 de linstitution par le TDA

ype= Mesure *
@® Mineur O MaJeur O Autre v

Institution notifiée le GA — Surveillance judiciaire

GB — Curatelle d'assistance éducative

GC — Curatelle fixation d'entretien et /ou surveillance des relations personnelles

INFORMATIONS

GD — Curatelle d'assistance éducative et de surveillance des relations personnelles

GE — Jusqu'au 30.06.14 Curatelle établis. filiation et fixation d'entretien
Curateur

v GF — Jusqu'au 30.06.14 Curatelle établissement de filiation
Date séance confirmation nomination
Mandat
v

Confirmation nomination notifiée le Prive d'effet suspensif recours éventuel

O Oui O Non @ Non spécifié

NB : la date de séance d’institution doit correspondre a la date d’institution de la mesure par le
TDA.

1 Certains offices ont pour pratique de verbaliser une opération générale de levée de mesure (63721) avant
d’effectuer la modification de la mesure. Dans ce contexte, cette opération serait superflue, d’autant que I'opération
63003 permettra d’obtenir des données statistiques sur le nombre de modifications de mesures effectuées par le
TDA.
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e

Création d'une situation future ‘ ANNULER H EFFACER CURATEUR ‘
Date séance institution * Articles

19.03.2026 307.0

Type * Mesure *

@ Mineur O MaJeur O Autre GA — Surveillance judiciaire X v =

Institution notifiée le Prive d'effet suspensif recours éventuel *

20.03.2026| O Oui O Non

la date de notification est celle de la INFORMATIONS CI-DESSOUS A COMPLETER UNIQUEMENT S'IL SAGIT DU MEME CURATEUR
notification par le TDA NE PEUT CONCERNER QU'UN SEUL CURATEUR

Curateur

Date séance confirmation nomination

Mandat

Confirmation nomination notifiée le Prive d'effet suspensif recours éventuel

O Qui O Non @ Non spécifié

NB : la date de notification doit correspondre a la date de notification de la mesure par le TDA.

S’il n’y a pas eu de changement de responsable du mandat de protection, les informations le concernant
doivent étre complétées. Cela permettra notamment la reprise des taches, d’indiquer les mandats
successifs assumés ainsi que la reprise des fiches comptes et rapports.

En cas de changement de responsable du mandat de protection (par hypothése la DGEJ est nommée
en lieu et place d’'un curateur ad personam, ou I'inverse), il ne faut pas compléter les informations de la
partie basse de I'écran.

Une fois les informations remplies, .

Un écran apparait avec les informations indiquées. C’est le dernier moment pour effectuer des
modifications en cas d’erreur. Si tout est correct, cliquer sur « Future -> Actuelle » puis sur « Oui ».

Situation future I FUTURE -> ACTUELLE I il SUPPRIMER H # MODIFIER ‘
Date séance institution Articles
19.03.2026 307.0
Type Mesure
Mineur GA — Surveillance judiciaire
Institution notifiée le Prive d'effet suspensif recours éventuel
20.03.2026 Non
Confirmation x

Confirmez-vous la mise a jour de la mesure ?

(o
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2.2.1.2.1 Confirmation du responsable du mandat de protection

Comme indiqué ci-dessus, le fait d’avoir rempli la partie basse de I'écran « Situation future » permet
la reprise des taches, d’indiquer les mandats successifs assumés ainsi que la reprise des fiches
comptes et rapports.

Il est indispensable de vérifier que les taches du responsable de mandat de protection sont indiquées
de maniére correcte dés lors que ces informations seront reprises dans le Registre des mesures de
protection (RMP).

Pour cela, visualiser le responsable du mandat de protection :

Curateurs

Nom Prénom Type Localité Nomin. Lib. Motif Cond. Lib déf Action m

DIRECTION GENERALE DE 'ENFANC... Lausanne... 20.03.2026

Puis visualiser I'historique de ses mandats et cliquer sur le dernier :

Historigue des mandats du curateur © AJOUTER
Mandat Nomi/Confir. Curateur / Ancien nom de curateur Action x|
MGA1 307.0 Surveillance judiciaire 20.03.2026 DIRECTION GENERALE DE L'ENFANCE ET DE LA JEUNESSE ORP... Inl
MGH1 310.0 Retrait de droit de garde DIRECTION GENERALE DE 'ENFANCE ET DE LA JEUNESSE ORP...

Vérifier que les taches sont bien celles du dispositif, cas échéant les modifier.

Mandat du curateur

Mandat du curateur
MGA1 — 307.0 Surveillance judiciaire

Date séance confirmation nomination

19.03.2026

Confirmation nomination notifiée le

20.03.2026

Privé d'effet suspensif recours éventuel

Oui

Taches du curateur ‘ @ AUTRE TACHE H © AJOUTER ‘
Tri Article Tache Action | x}
0 307.0 surveiller l'enfant en exergant un droit de regard et d'information auprés des parents, de 'enfant et de tiers

0 307.0 informer la présente autorité lorsque la Justice de paix doit rappeler les pére et mére ou I'enfant a leurs devoirs et leur donner de...

Vérifier également les fiches comptes et rapports, avec la particularité que celles de la DGEJ doivent
avoir pour date la date anniversaire de la nouvelle mesure de protection. S’agissant des dates
anniversaire et la création des fiches comptes et rapports, se référer au paragraphe 2.2.2.3.

Une fois cela terminé, continuer avec le processus ci-aprés — |'y vais (ch. 2.2.1.3).

Vérifier
informations
concernant le
responsable du

Verbaliser
réception

S Adapter selon
décision fé’;&gg situation
63003 S

mandat de
protection
(taches et fiches
comptes et
rapports)
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2.2.1.2.2 Changement de responsable du mandat de protection

En cas de changement de responsable de mandat de protection, il s’agit de relever informatiquement
celui qui a été relevé par le TDA, respectivement par la JPX.

Pour cela, visualiser le responsable du mandat de protection et cliquer sur « modifier ».

Nom Prénom Type Localité Nomin. Lib. Motif Cond. Lib déf Action m

TUTOL ORPM Rolle 20.03.2026

Visualisation du curateur |

Pupille Mandat du curateur
MGB1 — 308.1 Assistance éducative

Date séance nomination/confirmation Nomination/confirmation notifiée le Privé d'effet suspensif recours éventuel
Non

Type du curateur Nature du curateur

ORPM — ORPM CUE — Curatrice

Genre Nom Prénom

Rue 1 Rue 2

Bat. Adm. de la Pontaise Av. des Casernes 2

Suisse / Etranger NPA/Localité

Suisse 1014 Lausanne Adm cant VD

Introduire les informations relatives a la levée du mandat. Il convient de préciser que les dates a indiquer
dépendent de l'autorité ayant pris la décision. Si le TDA a déja relevé le responsable du mandat de
protection, il y a lieu de mentionner les dates de la décision du TDA. En revanche, si la levée est
prononcée par la JPX, ce sont les dates de la décision de cette derniere qui doivent étre indiquées.

Une fois cela terminé, continuer avec le processus ci-aprés — j'y vais (ch. 2.2.1.3).

Libération du
responsable du

Verbaliser
réception

Générer
Adapter selon
formule

décision situation
63003 63002B

mandat de
protection

2.2.1.3 Notification de la décision et émission de I'avis de nomination

Avant de procéder a la verbalisation de la naotification de la décision d’institution, il est recommandé, afin
de garantir que toutes les informations pertinentes figurent dans I'avis de nomination, de créer au
préalable le nouveau responsable du mandat de protection ainsi que les taches qui lui sont attribuées.
Le processus correspondant est décrit ci-aprés — j'y vais (ch. 2.2.2).

L'institution de la nouvelle mesure par le TDA et I'émission de I'avis de nomination doivent ensuite étre
verbalisés. Il s’agira ainsi de saisir 'opération 63002.

Sélection d'une opération

Opération (code ou libellé) Type d'opération

tda ¥

Catégorie

v
Type Code Libellé Texte x5}
DEPO1 63001 Réception décision 315a TDA Regu décision du TDA pour désignation... confirmation du responsable du mandat de prot...
Déc non fin: prend acte mesure TDA/avis nom. DGEJ Mesure instituée le >DATE_SEANCE, notifiée le >DATE_INST par le TDA. Le juge en prend a...

DEPO1 63003 Réception décision TDA modification 315a Regu jugement du TDA la mesure de pi pour dé ... €
ODECH 63201 Demande renseignements TDA Délai au >D_ECH fixé au TDA pour indiquer s'ils ont un éventuel dossier concernant >PERS ...
DEC 63722 Déc finale : levée de mesure par TDA Mesure levée le ... par le TDA, Avis de libération du responsable du mandat de protection e...
QDSIM 63790 Dem. procédure absence au TDA Demande procédure absence au TDA

M < o L) 1- 6 sur 6 résultats
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Création opération REMPLACER LES BALISES H ANNULER H < PRECEDENT

Opération
B%OE?JZ Déc non fin: prend acte mesure TDA/avis nom.

Date * Nombre de pages insérées Texte en marge
21.03.2026 ! 2 |
Texte *

Mesure instituée le >DATE_SEANCE, notifiée le >DATE_INST par
le TDA. Le juge en prend acte et désigne... confirme le
responsable de mandat de protection. Envoi avis nomination.

ECHEANCE(S)
Délai (jours) Echéance * Nb de jours de contrale Echéance de contréle * Agendée *

44 04.05.2026 0 04.05.2026 O Oui @ Non
Libellé

Délai de recours

NB : le texte de I'opération devra étre modifié selon que le TDA a désigné (confirmation) ou non
(désignation) le responsable du mandat de protection.

= |l s’agit également de ne pas oublier :
o dinsérer les pages au procés-verbal des opérations ;
SAUVEGARDER

o de scanner la décision dans eGDC ;
o de rattacher la décision a 'opération.

Deux avis de nomination ont été créés, selon que la nouvelle mesure est instituée provisoirement

(63008Z) ou au fond (63000Z).

Envoi de formules | CARNET D'ADRESSE H RETOUR ‘ 55 MASQUE I| @ VISUALISER ‘I S IMPRIMER |
[ ——
Opération
21.03.2026 Mesure instituée le 19.03.2026, notifiée le 20.03.2026 par le TDA. Le juge en prend acte et désigne... confirme le responsable de mandat de protection. Envoi avis
nomination.
Formule (code ou libellé) * Date envoi * Greffier daudience
= 16.04.2026 A
63000Z — Avis nomination 315a
63008Z — Avis nomination 315a prov jon spécifié
Destinataire Copie Qualité Nom Prénom Adresse Multiple Courrier  Action

<10.adr dest_titre>

Nous vous informons que, dans sa séance du <1.tuteur_date_nomin=, I<1.juge_acc_a=
<1 juge_fonction_min> de paix vous a nommé=<10.e_accord>{(a

de(s) art. <1.tutelle_art= CC de <1.pupille_identite_comp=, selon décision ci-jointe, {(&
choix si mandat ad personam)}précisant qu'en cas d'absence de votre part, la Direction
générale de I'enfance et de la jeunesse assurera votre remplacement en attendant votre
retour ou la désignation d'un nouveau curateur

La décision rappelle que vos tdches sont les suivantes

- <ltaches tuteur=.

Le présent avis est immédiatement exécutoire

En vous remerciant par avance pour votre collaboration, nous vous prions de croire,
<10.adr_dest_titre>, a 'assurance de notre considération distinguée

L<1 greffier_aff_acc_a> <1 greffier aff fonction_min>

R.Q. <1.int_opr>
<1int fonction=

63008Z Avis nomination 315a prov

<10.adr dest titre=
Nous vous informons que, dans sa séance du <1 tuteur_date_nomin=, <1 juge_acc_a>
<1 juge_fonction_min= de paix vous a nommé=<10_e_accord= {(a
choix)}confirmé<10.e_accord= (4_adapter selon |z situation)<1.tuteur_typ_min= & forme de(s)
art. <1 tutelle_art= CC de <1 pupille_identite_comp=, selon décision cijointe, {(& choix si
mandat ad personam)}précisant qu'en cas d'absence de votre part, la Direction générale
de I'enfance et de la jeunesse assurera votre remplacement en attendant votre retour ou|
la désignation d'un nouveau curateur.
La décision rappelle que vos taches sont les suivantes
- <ltaches tuteur=.
Le présent avis est immédiatement exécutoire
En vous remerciant par avance pour votre collaboration, nous vous prions de croire,
<10.adr_dest_titre=, & 'assurance de notre considération distinguée.

L<=1 greffier_aff_acc_a> <1 greffier aff fonction_min>

R.Q. =1.int_opr=
=1inf fonction>

630000Z Avis nomination 315a
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2.2.2 Création du responsable du mandat de protection

2.2.2.1 Création du responsable du mandat de protection

Si le responsable du mandat de protection n’a pas été confirmé, il s’agit de créer le nouveau responsable

du mandat de protection. Pour cela,

aller dans « Gestion de la mesure », puis cliquer sur « Ajouter »

dans la partie concernant les curateurs.

Données de l'affaire |O Opérations |00

Comptabilité O Gestion de la mesure |0 Feuille de téte O

‘ Personnes impliguées | | [[} Copie dossier : création enquéte | | [ Copie dossier : création nouvelle mesure | ‘ Droit appliqué ‘ | Jonction

Curateurs

Les informations concernant le curateur sont ensuite remplies.

Création du curateur

Pupille
les dates de

CARNET D'ADRESSE ‘ | ANNULER B SAUVEGARDER
Mandat du curateur *

etde se référent

aux dates de la décision de 'APE

MGA1 — 307.0 Surveillance judiciaire X v

Date séance nomination/confirmation *

Nomination/confirmation notifiée le Privé d'effet suspensif recours éventuel *

| OQui  ONon

Type du curateur * Nature du curateur * Date naissance
v v

Genre Nom * Prénom

O Mademoiselle O Madame O Monsieur

@ Non spécifié

| Titre Ident. compl.

v

Rue 1 Rue 2

Suisse / Etranger

O Suisse O Elranger @ Non spécifié

Téléphone Natel

Email

Date séance libération

NB : les dates de nomination/confirmation et de notification doivent correspondre aux dates de

la décision de la JPX.

Création du curateur

Pupille

Date séance nomination/confirmation *
19.03.2026

CARNET DADRESSE || ANNULER B SAUVEGARDER
Mandat du curateur *

MGA1 — 307.0 Surveillance judiciaire X v

Nomination/confirmation notifiée le
20.03.2026

Privé d'effet suspensif recours éventuel *
@®Qui O Non

Type du curateur *

Nature du curateur *

ORPM — ORPM x v SJU — Surveillant judiciaire x v
Nom * Prénom

DIRECTION GENERALE DE 'ENFANCE ET DE LA ORPM du Centre

JEUNESSE

Rue1 Rue 2

Batiment adm. de la Pontaise

Suisse / Etranger
Suisse

Téléphone

0213165310

Date séance libération

Av. des Casernes 2

NPA/Localité
1014 Lausanne Adm cant VD

NB : les dates indiquées ici le sont a titre exemplatif seulement.

Cquuer sur B SAUVEGARDER
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2.2.2.2 Création des taches

Une fois la sauvegarde du responsable de mandat de protection effectuée, un nouvel écran s’ouvre
automatiquement.

Gestion des taches d'un curateur l:|

Ajout Modification

Article *
= ANNULER © AJOUTER
Le champ "Article” est obligatoire.
Tache *
Tri Article Tache [ xif]

1] 307.0 surveiller l'enfant en exergant un droit de regard et d'information auprés des parents, de I'enfant et de tiers

0 307.0 informer la présente autorité lorsque la Justice de paix doit rappeler les pére et mére ou l'enfant a leurs devoirs et leur donner des indications ou in.

Il est alors possible d’ajouter, d’'insérer ou de modifier une tache. Il est important, a ce moment-la, de
vérifier que les taches prédéfinies pour la mesure en question correspondent au dispositif de la décision
de nomination, respectivement de confirmation du responsable du mandat de protection.

2.2.2.3 Création de la fiche comptes et rapports
Le prochain écran qui s’ouvre automatiquement est celui de la création des fiches comptes/rapports.

Il est important de savoir que, dans le cadre du projet « Renforcement de la protection de I'enfant »
(RPE), des discussions sont intervenues pour optimiser les processus de travail. La réflexion s’est
notamment portée sur la problématique de la remise des rapports annuels par la DGEJ.

A la suite d’une analyse de la Commission de suivi OJV-DGEJ, il a été décidé de ce qui suit :

- Les justices de paix ne procéderont plus a un appel annuel « en masse » pour obtenir les
rapports des ORPM.

- La date retenue pour la remise du rapport est celle de la notification de la décision d’institution
de la nouvelle mesure. La justice de paix agendera la premiére échéance pour la remise d’'un
rapport annuel par la DGEJ a un an a compter du jour de la notification de la décision. Afin
d’éviter les oublis, le greffe agendera directement les dates d’échéance pour les années
suivantes et cela jusqu’a la majorité de I'enfant.

Il s’agit dés lors de procéder ainsi :
- Sile responsable du mandat de protection est la DGEJ, respectivement un assistant social de
ce Service, il s’agira de compléter la fiche ainsi :
e Année du rapport ': année du délai de retour
e Date de la demande 2 date de la notification de la décision d’institution de la nouvelle

mesure
e Délai de retour 3: date de notification + 1 an
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Création fiche comptes/ rapports

COMPTES ET RAPPORTS 1
Type * Périodicité * Année * Approbation
O Compte | @ Rapport | O Inventaire O Dispense AN — Annuel x v 2027
FORTUNE
Date Type Immeuble Titre Mobilier
v 0,00 0,00 0,00
Autres Dette hypothécaire Autre dette
0,00 0,00 0,00
CURATEUR
Demandé le 2 Délai retour 3 Rappel Délai Sommation Délai
20.03.2026 20.03.2027
Prolongé au Regu le Retour approuvé Indemnités Débours Acharge de
0,00 0,00 v
Date envoi Rappel Retour office
MEMO

Les fiches pour les années suivantes doivent étre créées sur le méme principe, jusqu'a la
majorité de I'enfant'2, ainsi :

¢ Année du rapport : année du délai de retour

e Date de la demande : date de la notification de la décision d’institution de la nouvelle
mesure + 1 an

e Délai de retour : date de natification + 2 ans

Liste des fiches comptes et rapports

AJOUTER

office C/RNI/D Période Année Demande Délai Prolongé Regu Approb. Action @

TUTOL R Annuel 2027 20.03.2026 20.03.2027

L] « o » L 1-1 sur 1 résultats
Liste des fiches comptes et rapports

office C/R/I/D Période Année Demande Délai Prolongé Regu Approb. Action m

TUTOL R Annuel 2029 20.03.2028 20.03.2029

TUTOL R Annuel 2028 20.03.2027 20.03.2028
TUTOL R Annuel 2027 20.03.2026 20.03.2027
L] 4 o > M 1 -3 sur 3 résultats

- Si le responsable du mandat de protection n’est pas la DGEJ, seule la date de I'année de
rapport sera a compléter, I'appel de rapport s’effectuant en début d’année, en masse.

12 1] a été observé, au sein des offices, une tendance a ne créer que trois fiches de comptes et rapports, afin de
mieux prendre en considération les évolutions de la mesure de maniére plus efficiente.
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2.3 Levée de la mesure par le juge matrimonial

Jusqu’a la cléture de la procédure matrimoniale, le juge matrimonial est seul compétent pour lever la
mesure de protection de I'enfant?s.

Lorsqu'il leve la mesure, il en informe immédiatement I'Autorité de protection et la DGEJ par la
communication de la décision.

A réception de la décision de levée de mesure, la JPX verbalise cette information par le biais d’'une
opération diverse a échéance (63980). En effet, selon les termes de la Circulaire du TC, ce n’est qu’une
fois la levée de la mesure de protection définitive et exécutoire que I'Autorité de protection pourra

cléturer le dossier.

Sélection d'une opération

Opération (code ou libellé) Type d'opération

éché

Catégorie

Texte [ x}

Type Code Libellé

Opération diverse a échéance Un délai au >D_ECH est fixé ...

L] 4 o » L] 1-1sur 1 résultats

Création opération REMPLACER LES BALISES H ANNULER H < PRECEDENT

Opération
63980 Opération diverse a échéance

Date * Nombre de pages insérées Texte en marge

15.04.2026
Texte *

IDossier agendé pour cléture du dossier. I

ECHEANCE(S)
Délai (jours) Echéance * Nb de jours de contréle Echéance de contréle * Agendée *
42 27.05.2026 0 27.05.2026 ® Oui O Non

e———
Libellé *

Lever mesure

Une fois le délai écoulé, et sans nouvelles du TDA quant au dépét d’'un éventuel appel, verbaliser la
levée de la mesure par le biais de 'opération 63722.

13 Chiffre 3 de la Circulaire du TC N° 51 du 11.05.2026
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Sélection d'une opération

Opération (code ou libellé) Type d'opération
tda v
Catégorie
v
Type Code Libellé Texte x5}
DEPO1 63001 Réception décision 315a TDA Regu décision du TDA pour désignation... confirmation du responsable du mandat de prot...
DEC 63002 Déc non fin: prend acte mesure TDA/avis nom. DGEJ Mesure instituée le =DATE_SEANCE, notifiée le =DATE_INST par le TDA. Le juge en prend a...
DEPO1 63003 Réception décision TDA modification 315a Regu jugement du TDA modifiant la mesure de protection pour désignation... confirmation ...
ODECH 63201 Demande renseignements TDA Délai au >D_ECH fixé au TDA pour indiquer sfils ont un éventuel dossier concernant >PERS ...
Déc finale : levée de mesure par TDA Mesure levée le ... par le TDA, Avis de libération du responsable du mandat de protection e...
0DSIM 63790 Dem. procédure absence au TDA Demande procédure absence au TDA
L < ° » L] 1-65ur 6 résultats
Création opération REMPLACER LES BALISES ‘ ‘ ANNULER | ‘ < PRECEDENT
Opération

63722 Déc finale : levée de mesure par TDA

Date * Nombre de pages insérées Texte en marge
27.05.2026 5

Texte *

Mesure levée le ... par le TDA, Avis de libération du

responsable du mandat de protection envoyé.

= |l s’agit également de ne pas oublier :
o d’insérer les pages au procés-verbal des opérations ;

B SAUVEGARDER

o de scanner la décision dans eGDC ;
o de rattacher la décision a 'opération.

A cette opération est rattachée la formule 63722A qui permet de libérer formellement le responsable du
mandat de protection.

Formule (code ou libellé) *
63722A — Letire levée mesure par TDA

X
4
L

Nbre d laires émentaires Feuille

1 O Adresse O Expédition @ Non spéc

<1.tutelle_typ_maj=> <1.pupille_prm_nom>, né<1.pupille_acc_e> le
<1.pupille_date_nais>

<10.adr_dest_titre>,

La mesure de protection instituée en faveur de 1.pupille genre> <1.pupille prm_nom>,
dont vous avez la charge, a pris fin selon décision rendu{(e)} le {(date)} par {(a
choix)}L {(a choix)}le
Tribunal civil de I'arrondissement d{(u/e)}.

Vous étes ainsi libéré<10.e_accord> de votre mandat, purement et simplement.

Je profite de cet envoi pour vous remercier de votre collaboration et du travail effectué
auprés de <1.pupille genre> <1.pupille prm_nom>.

En vous souhaitant bonne réception de la présente, je vous prie dagréer,
<10.adr_dest_titre>, ['assurance de ma considération distinguée.

L<1.juge_acc_a> <1.juge fonction_min=> de paix :

<1.juge_prm_nom=>

63722A Lettre levée mesure par TDA
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Il s’agit ensuite de lever la mesure et de relever le responsable du mandat de protection
informatiquement. S’agissant de la mesure, aller dans « Données de I'affaire » et modifier les
« Données générales » de I'affaire.

A EEETOCEIREN opéctions [0 Compiabilité |0 Gestiondelamesure [0 Feuille de téte 1D

Personnes impliquées ‘ ‘ [0y Gopie dossier  création enquéte ‘ | [ Gopie dossier - création nouvelle mesure. ‘ ‘ Droit appliqué | l:l ‘ A " ‘ ‘

Données générales
Parties (1)

Nom de la mesure District
JXTOL — JPX Ouest lausannois

Groupes de parties solidaires

Mandataires (1)

Date notif lion institution initiale Cas lourd
Experts/interprétes Non
SITUATION ACTUELLE
Date séance institution Type
Mineur
Mesure

GA — Surveillance judiciaire Protection enfant
Institution notifiée le Prive deffet suspensif recours éventuel
Non

Juge de paix Greffier Secrétaire

Il s’agit alors de renseigner :

- Date séance fin de mesure ' : date de levée de mesure par le TDA

- Motif 2 : FIN — Fin de mesure

- Fin de mesure notifiée le ° : date de notification de mesure par le TDA
- Prive d’effet suspensif recours éventuel # : selon le dispositif du TDA

Modification des données générales

ANNULER B SAUVEGARDER

Nom de la mesure * District *
JXTOL — JPX Ouest lausannois x v
Date notification institution initiale Cas lourd *
OO0ui  ®Non
SITUATION ACTUELLE
Date séance institution * Type *
Mineur
Mesure * Articles
GA — Surveillance judiciaire Protection enfant 307.0

Institution notifiée le * Prive d'effet suspensif recours éventuel *

Non

1 2 3 2
Date séance fin de mesure Motif * Fin de mesure notifiée le * Prive d'effet suspensif recours éventuel *
14.04.2026 FIN — Fin de mesure x v 15.04.2026 OOui  @®Non
Juge de paix Greffier Secrétaire
x v X v x v
Complément

S’agissant du responsable du mandat de protection, aller dans « Gestion de la mesure » et visualiser
la personne le responsable du mandat de protection et cliquer sur « modifier ».

Curateurs

Nom Prénom Type Localité Nomin. Lib. Motif Cond. Lib déf Action m

# MODIFIER |

Visualisation du curateur

Pupille Mandat du curateur
MGB1 — 308.1 Assistance éducative

Date séance nomination/confirmation Nomination/confirmation notifiée le

Privé d'effet suspensif recours éventuel

Non
Type du curateur Nature du curateur
ORPM — ORPM CUE — Curatrice
Genre Nom Prénom
Rue 1 Rue 2

Bat. Adm. de la Pontaise
Suisse / Etranger
Suisse

Av. des Casemnes 2
NPA/Localité
1074 Lausanne Adm cant VD
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Introduire les informations relatives a la levée du mandat. Dans la mesure ou I'Autorité de protection ne
rend pas de nouvelle décision dans ce cas', les dates a introduire sont celles en lien avec la décision

du TDA.

Modification du curateur

Pupille

Date séance nomination/confirmation *

19.03.2026

‘ CARNET D'ADRESSE || ANNULER A SAUVEGARDER
Mandat du curateur *

MGA1 — 307.0 Surveillance judiciaire

Nomination/confirmation notifiée le Privé d'effet suspensif recours éventuel *
20.03.2026 Oui

Type du curateur *

ORPM — ORPM

Nature du curateur *

SJE — Surveillante judiciaire

Nom *

DIRECTION GENERALE DE 'ENFANCE ET DE LA
JEUNESSE

Rue 1

Batiment adm. de la Pontaise

Suisse / Etranger

Suisse

Téléphone
0213165310

Prénom
ORPM du Centre

Rue 2
Av. des Casernes 2

NPA/Localité *
1014 Lausanne Adm cant VD

Date séance libération
14.04.2026

Privé d'effet suspensif recours éventuel *
@0ui O Non

Motif de libération *

AUTRE — Autre

Condition libération définitive *

PS — Purement et simplement

Date notification libération
15.04.2026

Date libération définitive
15.04.2026

Enfin, il s’agira de relever encore I'assesseur : le visualiser puis le modifier et introduire la date de fin

de validité.

Assesseurs

Section Nom / Prénom

TUTOL

Modification de l'assesseur

MNom / Raison sociale *

Prénom / Raison sociale

Office

TUTOL = TUT Ouest Lausannois

Genre
Madame

Titre
DA — Madame

Adresse

Suisse / Etranger NPA/ Localite
Natel

Email

Début de validité * |Fin de validité
20.03.2026 15.04.2026

Action <z}

Enfin, retourner au procés-verbal des opérations et verbaliser une fin statistiques de I'affaire (63990).

Création opération
Opération
63990 Fin statistique de I'affaire

Date *
15.04.2026

Nombre de pages insérées

‘ REMPLACER LES BALISES H ANNULER H < PRECEDENT | B SAUVEGARDER

Texte *

Fin statistique de 1'affaire.
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3. Cloture de la procédure matrimoniale

Lors de la cléture de la procédure matrimoniale, le juge matrimonial en informe I'Autorité de protection
en précisant, dans sa décision, que la cause est rayée du rble.

Si la mesure n’a pas été levée, I’Autorité de protection en reprend le suivi et est désormais compétente
pour la modifier ou la lever'.

Dans I'éventualité ou la décision n’indiquerait pas que la cause est rayée du rble (décision partielle,
situation évolutive, etc.), le TDA envoie, lorsque la procédure matrimoniale est finalement cléturée, un
courrier d’'information qui prend la forme ci-dessous. Aréception, le greffe verbalise une opération simple
63985. Le texte proposé est le suivant : « Le TDA informe de la cléture de la procédure par-devant son
autorité. Compétence entiérement reprise par I'APE ».

Création opération | REMPLACER LES BALISES H ANNULER H < PRECEDENT | B SAUVEGARDER

Opération
63985 Opération diverse simple

Date * Nombre de pages insérées Texte en marge
16.04.2026 0
Texte *

Le TDA informe de la cléture de la procédure par-devant son
autorité. Compétence entiérement reprise par 1'APE.

<1.afr_nat_maj>-<1.afr_nom>1|

Madame,-Monsieur, |

Au-vu- de-la-mesure- de- protection- instituée- en- faveur- de- <41 Ist_enf_nai>-{(indiquer:le:
nom-des-enfants}}, -je-vous-informe-que-la-procédure-citée-en-titre-est-terminée-au-sein-de-
notre-autorité.q

Veuillez-agréer,-Madame,-Monsieur, I'assurance-de-notre-considération-distinguée

- L<3.f magistrat>":9

- <3.int_prm>-<3.int_nom>q

A= A=A A=

22829 X Info cléture procédure enfant
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4. Tableau récapitulatif des opérations et formules utiles

Annexe a la Circulaire du TC N° 51 du 11.05.2026

62401 Demande Délai au >D_ECH fixé au TDA pour indiquer s'ils ont un
renseignements TDA éventuel dossier concernant >PERS ouvert auprés de son
autorité.
62401A Demande de
renseignements TDA
63201 Demande Délai au >D_ECH fixé au TDA pour indiquer s'ils ont un
renseignements TDA éventuel dossier concernant >PERS ouvert auprés de son
autorité.
63261A Demande de
renseignements TDA
63001 Réception décision Regu décision du TDA pour désignation... confirmation du
315a TDA responsable du mandat de protection.
63002A GR Désignation 315a
63002B GR Modification 315a
63002 Déc non fin: prend Mesure instituée le >DATE_SEANCE, notifiée le
acte mesure TDA/avis = >DATE_INST par le TDA. Le juge en prend acte et
nom. DGEJ désigne... confirme le responsable de mandat de protection.
Envoi avis nomination.
63000Z Avis nomination 315a
6300827 Avis nomination 315a prov
63003 Réception décision Regu jugement du TDA modifiant la mesure de protection
TDA modification 315a  pour désignation... confirmation du responsable de mandat
de protection.
63002B GR Modification 315a
63722 Déc finale : levée de Mesure levée le ... par le TDA, Avis de libération du
mesure par TDA responsable du mandat de protection envoyé.
63722A Lettre levée mesure par

TDA
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