
Annexe à la Circulaire du TC N° 51 du 11.05.2026 
 

TDA – Gestion d’un dossier civil avec enfant et suivi 

des mesures de protection de l’enfant lorsqu’une 

procédure matrimoniale est pendante devant le 

Tribunal d’arrondissement (art. 315a CC) 
 

          Il est rappelé aux magistrats, greffiers et gestionnaires de dossiers spécialisés qu’il est impératif 

d’activer l’affichage des codes de champ dans Microsoft Word (méthode d’activation : ALT + F9), 

plusieurs informations ou précisions figurant dans les champs des formules. 

 

          Le présent processus est établi en considérant que le fonctionnement général de eGDC est 

maîtrisé par les gestionnaires. Par conséquent, des opérations usuelles, telles que l’impression 

ou l’enregistrement informatique, ne sont pas détaillées. 
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1. Ouverture du dossier 

1.1 Opération Dossiers avec enfant(s) mineur(s)  

Utiliser l’opération 22000 Dossiers avec enfant(s) mineur(s). 

 

 

L’opération peut être facilement trouvée en utilisant le libellé « enfant ». 

 

 

        Nous attirons votre attention sur la nécessité d’utiliser l’opération prévue, qui permet de lister les 

dossiers avec des enfants et de générer des statistiques.  

 

1.2 Enregistrement de l’enfant comme partie 

Chaque enfant doit être enregistré comme Parties. Cela permet de reprendre son nom dans les 

opérations, d’effectuer une recherche de l’enfant par partie et de compléter automatiquement les 

formules avec son nom. 
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Compléter les données selon les processus habituels. 

 

Si un avocat a été nommé en qualité de curateur de l’enfant, il peut également être enregistré. 

1.3 Re sume  

 

2. Demande de renseignements DGEJ et JPX 

2.1 Demande de renseignements a  la DGEJ  
Utiliser l’opération 22452 Demande de renseignements à la DGEJ 

 

N.B : L’opération peut être facilement trouvée en utilisant le libellé « dgej ». 

 

Réceptionner le 
dossier

Dossier avec 
enfant mineur -

Opération 
22000 

Enregistrer 
enfant comme 

partie
Sauvegarder
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Un délai de 15 jours est automatiquement agendé pour le dépôt de leur réponse. 

 

 

Utiliser la formule 22450 Demande renseignements DGEJ liée à l’opération, qui se complète 

automatiquement avec le nom des enfants enregistrés comme Parties. 

 

 

 22450 Demande renseignements DGEJ 
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2.2 Demande de renseignements a  la JPX 
Afin d’éviter que des procédures parallèles soient pendantes devant le juge matrimonial (ci-après : TDA) 

et l’APEA (ci-après : JPX) sans que ces autorités en soient mutuellement informées, à l’ouverture de 

chaque dossier avec un enfant, un courrier sera également envoyé d’office à la JPX afin de lui demander 

si le ou les enfants concernés font déjà l’objet d’une procédure par-devant lui1. 

 

Utiliser l’opération 22451 Demande de renseignements JPX 

 

N.B : L’opération peut être facilement trouvée en utilisant le libellé « jpx ». 

 

Un délai de 10 jours est automatiquement agendé pour le dépôt de leur réponse. 

 

 

Utiliser la formule 22450B Demande renseignements JPX liée à l’opération, qui se complète 

automatiquement avec le nom des enfants enregistrés comme Parties. 

 

 
1 Chiffre 6 de la Circulaire du TC N° 51 du 11.05.2026 
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 22450B Demande renseignements JPX 

 

2.3 Re ception des renseignements de la DGEJ et de la JPX 

          Le système informatique, en l’état actuel, ne permet pas d’indiquer qu’un enfant fait l’objet d’une 

mesure de protection instituée par la JPX ou le TDA. Il est indispensable de recourir à un moyen 

matériel permettant de le signaler en complétant la page de garde du dossier. 

A réception des informations de la DGEJ et de la JPX, compléter la fiche du dossier physique (formule 

23942 Fiche dossier physique) en cochant la(es) case(s) correspondante(s) à la mesure. 

 

 23942 Fiche dossier physique 
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2.4 Re sume  

 

2.5 Re ception d’une demande de renseignements de la JPX 
Afin d’éviter que des procédures parallèles soient pendantes devant le juge matrimonial (ci-après : TDA) 

et l’APEA (ci-après : JPX) sans que ces autorités en soient mutuellement informées, à l’ouverture de 

chaque dossier d’enquête en protection de l’enfant par la JPX, un courrier nous sera d’office envoyé 

afin de nous demander si le ou les enfants concernés font déjà l’objet d’une procédure2. 

 

 62401A Demande de renseignements TDA 

 

Une recherche par le nom des parents ou des enfants devra être effectuée dans eGDC. Le formulaire 

sera ensuite complété puis retourné à la JPX.  

 
2 Chiffre 6 de la Circulaire du TC N° 51 du 11.05.2026 

Opération 22452 
Demande 

renseignements 
DGEJ

Formule 22450  
Lettre DGEJ

Opération 22451 
Demande 

renseignements 
JPX

Formule 22450B 
Lettre JPX 

Réception 
informations

Compléter fiche 
dossier physique 

23942
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3. Mandat d’e valuation a  l’UEMS 

3.1 Demande d’e valuation 
Si le juge souhaite mandater l’UEMS, utiliser l’opération 2238C Mandat évaluation UEMS enfant 

 

N.B : L’opération peut être facilement trouvée en utilisant le libellé « UEMS ». 

 

Un délai de 15 jours est automatiquement agendé pour le dépôt de leur réponse. 

 

 

Utiliser la formule 22453 Mandat évaluation enfant UEMS liée à l’opération. 
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 22453 Mandat évaluation UEMS 

 

3.2 Re ception de la re ponse 
Utiliser l’opération 2238D Réception confirmation mandat éval. UEMS enfant 

 

N.B : L’opération peut être facilement trouvée en utilisant le libellé « UEMS ». 

 

Le délai habituel de 4 mois pour le dépôt du rapport est automatiquement agendé. Si toutefois ils 

devaient indiquer un autre délai, celui-ci devra être modifié. 
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3.3 Demande de nom de l’assistant social 
Si la DGEJ propose, dans son rapport d’évaluation, l’institution d’une mesure de curatelle d’assistance 

éducative et/ou de surveillance des relations personnelles ou d’une tutelle, elle doit indiquer le nom de 

l’assistant social, qui sera chargera du mandat (curateur ad personam). Si le rapport ne contient aucune 

indication, utiliser l’opération 22453 Demande nom assistant social DGEJ. 

 

N.B : L’opération peut être facilement trouvée en utilisant le libellé « DGEJ ». 

 

Un délai de 15 jours pour la réponse est automatiquement agendé. 

 

 

Utiliser la formule 22453X liée à l’opération. 

 

 

 

 22453X Demande nom assistant social DGEJ 
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3.4 Re sume  

 

4. Demande d’expertise pe dopsychiatrique UFaM ou 

autre institution 

4.1 Demande d’expertise 
Si le juge souhaite ordonner une expertise, utiliser l’opération 2238A Expertise SUPEA enfant 

 

N.B : L’opération peut être facilement trouvée en utilisant le libellé « expertise ». 

 

Un délai de 15 jours est automatiquement agendé pour le dépôt de leur réponse. 

 

 

Utiliser la formule 22451 Lettre UFam expertise enfant liée à l’opération. 

 

 

Opération 
2238C

Mandat 
UEMS

Formule 
22453

Lettre UEMS

Opération 
2238D 

Acceptation 
UEMS

Réception 
rapport

Opération 
22453

Evt. demande 
nom DGEJ

Formule 
22453X

Lettre nom
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 22451 Lettre UFam expertise enfant 

 

4.2 Re ception de la re ponse 
Utiliser l’opération 2238B Confirmation expertise SUPEA enfant 

 

N.B : L’opération peut être facilement trouvée en utilisant le libellé « expertise ». 

 

Le délai habituel de 4 mois pour le dépôt du rapport est automatiquement agendé. Si toutefois, ils 

devaient indiqués un autre délai, celui-ci devra être modifié. 
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Utiliser la formule 22455 Confirmation expertise UFam enfant liée à l’opération. 

 

 

 

 22455 Confirmation expertise UFam enfant 

 

4.3 Re sume  

 

5. Audition de l’enfant et communication de la 

de cision a  l’enfant 
S’agissant des processus en lien avec l’audition des enfants ainsi que la communication des décisions 

aux enfants, il convient de se référer à la Circulaire du TC N° 52 du 11.05.2026 ainsi qu’à son annexe 

« TDA - Participation des mineurs aux procédures du droit de la famille et de la protection de l’enfant ». 

6. Mesures de protection de l’enfant 
          Lors de l’institution de mesures de protection en faveur de l’enfant (curatelle, retrait du droit de 

déterminer le lien de résidence, etc.) par le TDA, l’exécution (suivi) de cette mesure est 

immédiatement confiée à la JPX. Il est indispensable de communiquer sans délai toutes les 

décisions à la JPX. Il est également important que, durant la procédure pendante devant le TDA, 

la JPX reçoive une copie des documents et décisions importants lorsque l’enfant bénéficie d’une 

mesure de protection. 

 

Opération 2238A

Expertise

Formule 22451

Lettre à expert

Opération 2238B

Acceptation 
expert 

Formule 22455

Lettre 
confirmation

Réception du 
rapport

Confirmation du mandat à l’expert. Dossier agendé au 12 août 2026 pour le dépôt du rapport d’expertise. 

Partie(s) avisée(s). 

 22455 – Confirmation expertise UFam enfant 

 22455 – Confirmation expertise UFam enfant 
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6.1 Institution d’une mesure de protection 
Afin d’uniformiser les pratiques entre les JPX et les TDA, un modèle prévoyant l’institution de diverses 

mesures de protection a été intégré à la formule 22025G Dispositif jugement de divorce. Les greffiers 

doivent s’y référer et reprendre le texte idoine lors de la rédaction de leurs décisions (MPUC, MP, etc.). 

 

 22025G Dispositif jugement de divorce 

6.2 Communication des de cisions du TDA a  la JPX et la DGEJ 
Afin d’assurer la communication des décisions, en particulier à la JPX, les formules 22023F, 22023G, 

22025G, 22760X, 22764F ont notamment été adaptées et les greffiers sont invités à les générer 

directement depuis l’Appel Formule sur Word (Métier) ou eGDC. 
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6.3 Notification d’une de cision instituant une mesure de protection  
Lorsqu’une décision prévoit l’institution d’une mesure de protection, quel que soit le type de mesures 

(curatelle, retrait du droit de déterminer le lieu de résidence, etc.), l’opération 2203Y Déc non fin : 

Curatelle d’enfant instituée enfant doit être passée en sus des opérations habituelles de notification 

de décision. Celle-ci permet en effet de comptabiliser le nombre de mesures instituées par les TDA et 

de trouver facilement les dossiers contenant une mesure de protection. 

 

N.B : L’opération peut être facilement trouvée en utilisant le libellé « curatelle ». 

 

Une copie du courrier indiquant le nom de l’assistant social éventuellement communiqué par la DGEJ 

devra être transmis à la JPX avec la décision (cf. ch. 3.3). 

 

7. Clo ture de la proce dure devant le TDA 
Il est important que la JPX, qui assure l’exécution (suivi) de la mesure de protection de l’enfant, soit 

clairement informée de la fin de la procédure instruite par le TDA, celle-ci reprenant la compétence de 

modifier ou de lever ladite mesure. Les décisions mettant fin à la procédure devant le TDA doivent donc 

indiquer que la cause est rayée du rôle. Avant de clôturer une procédure (Fin de statistiques de l’affaire), 

vérifier que la décision à notifier raye la cause du rôle. Si tel n’est pas le cas, interpeller le juge et utiliser 

l’opération 22829 Information clôture procédure à la JPX. 

 

Si un dossier resté ouvert (peu importe la raison : décision partielle, situation évolutive, etc.) est 

finalement clôturé sans qu’une décision finale ne soit rendue, utiliser l’opération 22829 Information 

clôture procédure à la JPX avant de clôturer la procédure (Fin de statistiques de l’affaire).  

 

N.B : L’opération peut être facilement trouvée en utilisant le libellé « clôture » ou « jpx ». 

 

Notifier décision avec 
mesure de protection 

de l'enfant
Opérations habituelles

Opération 2203Y

Curatelle

Envoi lettre nom 
assistant social DGEJ à 

JPX
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Utiliser la formule 22829X Info clôture procédure enfant à JPX et ORPM. 

 

 

 

 22829X Info clôture procédure enfant 

Cause non rayée du 
rôle

Opération 22829

Clôture

Formule 22829X

Lettre clôture JPX et 
DGEJ

Fin de statistiques



Annexe à la Circulaire du TC N° 51 du 11.05.2026 
 

8. Tableau re capitulatif des ope rations et formules utiles 
Opération Libellé Texte Formule Libellé 

22000 Dossier avec enfant(s) 
mineur(s) 

Dossier avec enfant(s) mineur(s).   

2203Y Déc non fin: Curatelle 
d'enfant instituée 

Le président institue une curatelle ....   

2238A Expertise SUPEA 
enfant 

Délai au >D_ECH fixé au SUPEA pour accepter le mandat 
d'expertise pédopsychiatrique. Partie(s) avisée(s. 

  

   22451 Lettre UFam expertise enfant 

2238B Confirmation expertise 
SUPEA enfant 

Confirmation du mandat à l'expert. Dossier agendé au 
>D_ECH pour le dépôt du rapport d'expertise. Partie(s) 
avisée(s). 

 

 

 

   22455 Confirmation expertise UFam 
enfant 

2238C Mandat évaluation 
UEMS enfant 

Délai au >D_ECH fixé à l'UEMS pour accepter le mandat 
d'évaluation. Partie(s) avisée(s). 

  

   22453 Mandat évaluation enfant 
UEMS 

2238D Réception 
confirmation mandat 
éval. UEMS enfant 

Reçu confirmation du mandat d'évaluation de l'UEMS. Délai 
au >D_ECH pour déposer le rapport. Partie(s) avisée(s). 

  

22451 Demande 
renseignements JPX 

Délai au >D_ECH fixé à la JPX pour indiquer s'ils ont un 
éventuel dossier concernant >PERS ouvert auprès de son 
autorité. 

  

   22450B Demande renseignements 
JPX 

22452 Demande de 
renseignements à la 
DGEJ 

Délai au >D_ECH fixé à la DGEJ pour indiquer s'ils ont un 
éventuel dossier concernant l'(les) enfant(s) ouvert auprès 
de son service. 
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   22450 Demande renseignements 
DGEJ 

22453 Demande nom 
assistant social DGEJ 

Un délai au >D_ECH est fixé à la DGEJ pour transmettre le 
nom du responsable du mandat de protection. 

  

   22453X Demande nom assistant 
social DGEJ 

22829 Information clôture 
procédure à la JPX 

Informé la JPX de la clôture de la procédure.   

   22829X Info clôture procédure enfant 
à JPX et ORPM 

   23942 Fiche du dossier physique 

 


