Annexe a la Circulaire du TC N° 51 du 11.05.2026

TDA — Gestion d'un dossier civil avec enfant et suivi
des mesures de protection de I'enfant lorsqu’une
procédure matrimoniale est pendante devant le
Tribunal d’arrondissement (art. 315a CC)

Il est rappelé aux magistrats, greffiers et gestionnaires de dossiers spécialisés qu’il est impératif
d’activer I'affichage des codes de champ dans Microsoft Word (méthode d’activation : ALT + F9),
plusieurs informations ou précisions figurant dans les champs des formules.

Le présent processus est établi en considérant que le fonctionnement général de eGDC est
maitrisé par les gestionnaires. Par conséquent, des opérations usuelles, telles que I'impression
ou I'enregistrement informatique, ne sont pas détaillées.
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1. Ouverture du dossier

1.1 Opération Dossiers avec enfant(s) mineur(s)

Utiliser 'opération 22000 Dossiers avec enfant(s) mineur(s).

Sélection d'une opération

ANNULER > SUIVANT

Opération (code ou libellé) Type d'opération
22000 W/
Catégorie
v
Type Code Libellé Texte
DEP13 22000 Dossier avec enfant(s) mineur(s) Dossier avec enfant(s) mineur(s).

L'opération peut étre facilement trouvée en utilisant le libellé « enfant ».

Sélection d'une opération

1-1sur 1 résultats

ANNULER > SUIVANT

Opération (code ou libellé) Type d'opération

enfant| v

Catégorie

v
Type Code Libellé Texte
| DEP13 22000 Dossier avec enfant(s) mineur(s) Dossier avec enfant(s) mineur(s). ﬁ

DEC 2203V Audition enfant (7-12 ans) Le président procéde a l'audition de l'enfant suivant : >PERS.
DEC 2203W Audition enfant (13-18 ans) Le président procéde a l'audition de l'enfant suivant : >PERS.
AUD 2203X Fixation audition enfant(s) Laudition de(des) enfant(s) ... est fixée au >D_AUD & >H_AUD. Enfant(s) convoqué(s) par [i...

[création opération REMPLACER LES BALISES H ANNULER H < PRECEDENT

Opération
22000 Dossier avec enfant(s) mineur(s)

Date * Nombre de pages insérées Texte en marge
19.03.2026 0
Texte *

Dossier avec enfant(s) mineur(s).

Nous attirons votre attention sur la nécessité d’utiliser I'opération prévue, qui permet de lister les

= dossiers avec des enfants et de générer des statistiques.

1.2 Enregistrement de I'enfant comme partie

Chaque enfant doit étre enregistré comme Parties. Cela permet de reprendre son nom dans les
opérations, d’effectuer une recherche de I'enfant par partie et de compléter automatiquement les

formules avec son nom.

Parties
Nom / Raison sociale Néle Qualité Avocat Représentant
1 DEM
2 DEF
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Etape 1 : Vérification

Nom OU Raison Sociale * Prénom OU Suite Rai. Soc
DUPONT Jean|

Compléter les données selon les processus habituels.

Etape 2 : Création d'une partie CARNET DADRESSE H ANNULER

Qualité * Type *
ENF — ENFANT(S) x v O Morale @ Physique
Genre * Titre Votre référence.

O Mademoiselle O Madame O Monsieur b

Nom / Raison Sociale * Prénom / Suite Raison Sociale *

DUPONT Jean

Identité complémentaire Rue <RUE POUR COMPTABILITE> Rue (Suite ou Case postale)
Suisse / Etranger NPA/Localité *

@ Suisse O Etranger O Non spécifié

Avocat Procuration
O Oui @® Non O Non spécifié

Complément
Date de naissance Nationalité

Origine

Si un avocat a été nommé en qualité de curateur de I'enfant, il peut également étre enregistré.
1.3 Résumé

Enregistrer
. » enfant comme »
partie

2.Demande de renseignements DGE] et JPX

2.1 Demande de renseignements a la DGE]

Utiliser 'opération 22452 Demande de renseignements a la DGEJ

Sélection d'une opération

‘Opération (code ou libellé) Type dopération
22452 Y
Catégorie
v
Type Code Libellé Texte [x2]

Demande de renseignements a la DGEJ Délai au >D_ECH fixé a la DGEJ pour indiquer s'ils ont un éventuel dossier concernant >PE...

L] “« 1 > L] 1-1sur1 résultats.

N.B : L’'opération peut étre facilement trouvée en utilisant le libellé « dgej ».
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Un délai de 15 jours est automatiquement agendé pour le dépét de leur réponse.

Création opération | REMPLACER LES BALISES H ANNULER H [N | @ SAUVEGARDER

Opération
22452 Demande de renseignements a la DGEJ

Date * Nombre de pages insérées Texte en marge
10.02.2026 0
Texte *

Délai au 25.062.2826 fixé a la DGEJ pour indiquer s'ils ont
un  éventuel dossier concernant 1'(les) enfant(s) ouvert
auprés de son service.

ECHE (S)
Délai (jours) Echéance * Nb de jours de controle Echéance de controle * Agendée *

15 25.02.2026 0 25.02.2026 @ Oui O Non
Libellé *

Retour renseignements de DGEJ

Utiliser la formule 22450 Demande renseignements DGEJ liée a l'opération, qui se compléte
automatiquement avec le nom des enfants enregistrés comme Parties.

Envoi de formules ‘ CARNET DADRESSE H RETOUR |

5§ MASQUE I‘ <@ VISUALISER |I & IMPRIMER |

Opération
20.03.2026 Délai au 07.04.2026 fixé a la DGEJ pour indiquer s'ils ont un éventuel dossier concernant I'(les) enfant(s) ouvert auprés de son service.

Formule (code ou libellé) * Date envoi * Greffier daudience
22450 — Demande renseignements DGEJ| X v = 20.03.2026 A

22450 — Demande renseignements DGEJ

1 O Adresse O Expédﬁcn ® Non spécifié

Destinataire Copie Qualité Nom Prénom Adresse Multiple  Action

Aucune personne trouvée pour cette formule

Niréf Virét Date
<26.cciv_ref> =10.adr_ref> <1.date_envoi>
(& rappeler dans toute correspondance)

=1.afr_nat_maj= <1.afr_nom=

Madame, Monsieur,

Dans le cadre de la cause susmentionnée, nous vous prions de nous faire savoir, d’ici au
<15.delai_opr_mois>, si votre service s'est déja occupé de I'enfant (ou des enfants) des
parties et, dans I'affirmative, de nous communiquer tous les renseignements utiles.
Veuillez agréer, Madame, Monsieur, 'assurance de notre considération distinguée.

Le greffier :

p.9. <l.int_opr=
<1.int_fonction>

Enfant(s) - - <41.lst_enf_nai>

REPONSE
1) [[] Notre office ne s'est jamais occupé de cet (ces) enfant(s)
2)  Notre office s'est occupé de cet (ces) enfant(s)
[ Action sans mandat [[] Décision(s) d'autorité(s)

[ Surveillance judiciaire (307 GC)

] Curatelle d'assistance éducative (308 al. 1 CC)

[ Curatelle de surveillance des relations personnelles (308 al. 2 CC)
[ Retrait du droit de déterminer le lieu de résidence (310 CC)

[ Refrait de I'autorité parentale - Tutelle {art. 311 ou 312 et 327a CC)

Direction générale de I'enfance et de la jeunesse

22450 Demande renseignements DGEJ
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2.2 Demande de renseignements a la JPX

Afin d’éviter que des procédures paralléles soient pendantes devant le juge matrimonial (ci-aprés : TDA)
et T’APEA (ci-aprés : JPX) sans que ces autorités en soient mutuellement informées, a I'ouverture de
chaque dossier avec un enfant, un courrier sera également envoyé d’office a la JPX afin de lui demander
si le ou les enfants concernés font déja I'objet d’une procédure par-devant lui'.

Utiliser 'opération 22451 Demande de renseignements JPX

Opération (code ou libellé) Type d'opération
22451| o
Catégorie
v
Type Code Libellé Texte E

Demande renseignements JPX Délai au >D_ECH fixé a la JPX pour indiquer s'ils ont un éventuel dossier concemant >PER...

L} R 1 » » 1-1sur 1 résultats

N.B : L’'opération peut étre facilement trouvée en utilisant le libellé « jpx ».

Un délai de 10 jours est automatiquement agendé pour le dép6t de leur réponse.

Création opération ‘ REMPLACER LES BALISES H ANNULER H < PRECEDENTI B SAUVEGARDER |

Opération
22451 Demande renseignements JPX

Date * Nombre de pages insérées Texte en marge
17.04.2026 0

Texte *

Délai au 27.84.2826 fixé a la JPX pour indiquer s'ils ont
un éventuel dossier concernant ... ouvert auprés de son
autorité.

ECHEANCE(S)

Délai (jours) Echéance * Nb de jours de controle Echéance de contrdle * Agendée *
10 27.04.2026 7 04.05.2026 ® Oui O Non

Libellé *
Demande & la JPX

Utiliser la formule 22450B Demande renseignements JPX liée a l'opération, qui se compléte
automatiquement avec le nom des enfants enregistrés comme Parties.

Envoi de formules ‘ CARNET D'ADRESSE H RETOUR

[ g
1§ MASQUE li| <&@ VISUALISER |E &= IMPRIMER |
[a o

Opération
17.04.2026 Délai au 27.04.2026 fixé a la JPX pour indiquer s'ils ont un éventuel dossier concernant ... ouvert auprés de son autorité.

Formule (code ou libellé) * Date envoi * Greffier daudience
22450B — Demande renseignements JPX R 17.04.2026 v
22450B — Demande renseignements JPX
1 T Adresse ) EXp jon spécifié
Destinataire Copie Qualité Nom Prénom Adresse Multiple  Action

Aucune personne trouvée pour cette formule

1 Chiffre 6 de la Circulaire du TC N° 51 du 11.05.2026
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Madame la-Juge,-Monsieur-le-Juge |

Dans-le-cadre-de-la-cause-susmentionnée, -nous-vous-prions-de-nous-faire-savoir,-d'ici-au-
<15.delai opr mois>,-si-un-dossier-au-nom-de-l'enfant- (ou-des-enfants) des- parties-est-
ouvert- auprés- de- votre- autorité- et,- dans- I'affirmative, - de- nous- communiguer- tous- les-
renseignements-utiles |

1
Veuillez-agréer,- Madame- la- Juge,- Monsieur- le- Juge, - I'assurance- de- notre- considération-

distinguée |
- Le-greffier-{
1
- 0.9.-<1.int_opr=y|
- <1.int_fonction>]

1
=Enfant(s) = »-<41.Ist_enf_nai=1q]

REPONSET]
1) » [J-Aucun-dossiern'est-ouvert concemant cet-(ces)-enfant(s) ||
2) =+ Un-dossier-est-ouvert-concernant cet-(ces)-enfant(s)"{
[[J-Enquéte, y-compris-double-signalements- =
E] Mesure®: - [[]-Curatelle-de-représentation-(306-al. 2-CC){|

- [J-Surveillancejudiciaire-(207-CC)
1

- [J-Curatelle-d' assistance-éducative-(308-al -1-CC)]
1

- [J-Curatelle de-surveillance des relations-personnelles-(308-al.-2-CGC) |
1

- [ Retrait-du-droit-de-déterminer-le-lieu-de-résidence-(310-CC)Y

4

[[J-Retrait-de-Fautorité-parentale-(311-0u-312-CC)1]
1

. - - Justice-de-paixy

22450B Demande renseignements JPX

2.3 Réception des renseignements de la DGE] et de la JPX

Le systéme informatique, en I'état actuel, ne permet pas d’indiquer qu’un enfant fait I'objet d’'une
mesure de protection instituée par la JPX ou le TDA. Il est indispensable de recourir a un moyen
matériel permettant de le signaler en complétant la page de garde du dossier.

A réception des informations de la DGEJ et de la JPX, compléter la fiche du dossier physique (formule
23942 Fiche dossier physique) en cochant la(es) case(s) correspondante(s) a la mesure.

= Affaire = »<26.cav_ref>=1
= Compétence- »<1.afr_comp_maj={
=Président =+ :»<3.nt_prm>-<3.int_nom>1

1
- TRIBUNAL-D'ARRONDISSEMENT-

D=28.scn_cour_lie_maj=Y

JUSTICE-CIVILEY

.
SRR |

<1.afr_nat_maj>|
=1.afr_nom=>1

Partie(s)-demanderesse(s)/requérante(s)-et-conseil(s)--f

1
<20.Ist_dem_cons=>|

Partie(s)-défenderesse(s)/intimée(s)-et-conseil(s) -

<21.Ist_def_cons={

1

Enfant(s)--y

1

=41 Ist_enf_nai=y

b-SurveiIlance-iudiciaire-(SDY-CC)-ﬂ

ﬂD Curatelle-d'assistance-éducative-(308-al.-1-CC)-{
[J-Curatelle-de-surveillance-des-relations-personnelles-(308-al.-2-CC)-T
[J-Refrait-du-droit-de-déterminer-le-lieu-de résidence-(310-CC)-|

1
[J-Refrait-de-I'autorité-parentale-{311-0u-312-CC) 1
b

ttttk“

. Audiences-et-circulationf]

<2.aud_date jour=-<2.aud_heure_chiffres>{

1

23942 Fiche dossier physique
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2.4 Résumé

Compléter fiche
dossier physique
23942

Formule 224508 Réception
Lettre JPX informations

2.5 Réception d’'une demande de renseignements de la JPX

Afin d’éviter que des procédures paralléles soient pendantes devant le juge matrimonial (ci-aprés : TDA)
et T’APEA (ci-aprés : JPX) sans que ces autorités en soient mutuellement informées, a I'ouverture de
chaque dossier d’enquéte en protection de I'enfant par la JPX, un courrier nous sera d’office envoyé
afin de nous demander si le ou les enfants concernés font déja I'objet d’'une procédure?.

Madame la Présidente, Monsieur le Président,

Dans le cadre de la cause susmentionnée, no = =si'iC] au
<15.delai_opr_mois>, si un dossier ccmcernit l'enfant (ou les enfants) de est puvert
auprés de votre autorité et, dans [affimr il ey les
renseignements utiles.

Veuillez agréer, Madame la Présidente, Monsieur le Président, I'assurance de notre
considération distinguée.

L=1.greffier_aff_acc_a> <1.greffier_aff_fonction_min> :

p.o. <1.int_opr=
=1.int_fonction=

Enfant(s}) : -<=41.Ist_enf nai=

REPONSE

1) [ Aucun dossier n'est ouvert concemant cet (ces) enfant(s).
2} Un dossier est ouvert concernant cet (ces) enfant(s) :

[ Expulsion du domicile conjugal

O mPUC

[ Divorce

[ Contestation/Constatation de filiation

[ Fixation des contributions d'entretien et droits parentaux

O Autre -

Tribunal d'arrondissement

62401A Demande de renseignements TDA

Une recherche par le nom des parents ou des enfants devra étre effectuée dans eGDC. Le formulaire
sera ensuite complété puis retourné a la JPX.

2 Chiffre 6 de la Circulaire du TC N° 51 du 11.05.2026
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3. Mandat d’évaluation a 'UEMS

3.1 Demande d’évaluation

Si le juge souhaite mandater TUEMS, utiliser I'opération 2238C Mandat évaluation UEMS enfant

Opération (code ou libellé) Type d'opération
2238C it
Catégorie
v
Type Code Libellé Texte

Mandat évaluation UEMS enfant Délai au >D_ECH fixé a 'UEMS pour accepter le mandat d'évaluation. Partie(s) avisée(s).

1-1sur 1 résultats

N.B : L’'opération peut étre facilement trouvée en utilisant le libellé « UEMS ».

Un délai de 15 jours est automatiquement agendé pour le dépét de leur réponse.

Modification opération

Opération
2238C Mandat évaluation UEMS enfant

Date * Nombre de pages insérées Texte en marge
12.04.2026 0
Texte *

Délai au 38.84.2026 fixé a 1'UEMS pour accepter le mandat
d'évaluation. Partie(s) avisée(s).

ECHEANCE(S)
Délai (jours) Echéance * Nb de jours de coniréle é de itrole * Agendée *

15 27.04.2026 7 04.05.2026 ®0ui O Non
Libellé *

Délai réponse UEMS]

Utiliser la formule 22453 Mandat évaluation enfant UEMS liée a I'opération.

Opération
17.04.2026 Délai au 04.05.2026 fixé a 'UEMS pour accepter le mandat d'évaluation. Partie(s) avisée(s).
Formule (code ou libellé) * Date envoi *
22453 — Mandat évaluation enfant UEMS| o = 17.04.2026
22453 — Mandat évaluation enfant UEMS
1 ® Adresse O Expédition O Non spécifié
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Madame, -Monsieur Y

Dans-le-cadre-de-l'affaire-citée -en-titre, -je-vous-charge-de-procéder-a-une-enquéte-en-f{ref-
attribution- de- la- garde- de- fait/garde- alternée/fixation- du- droit- de- visite/limitation- de-
l'autorité-parentale/suppression- de-|'autorité- parentale)§ concernant-I'fref-lesfenfantfref-s3-
<41 Ist_enf_nai>-{(indiquer-le-nom-des-enfantsj |

1.

F-personnellement, -hors-la- présence-des-parents,-&-moins-que-
i-déclarations- essentielles-devront-

¥ pourrd ¥ -également-étre-

devi{-§-&tre-entenduf
des motlfs importants-ne-s'y-opposent-et-{-(ses/leurs
figurer-dans-votre-rapport.-A-f-(salleur)- Jdemande, ¥

entendug Fpar-le-juge,-dans-un-deuxiéme-temps. -

Vous-voudrez- bien-faire-toutes- propositions- utiles- et-dire, - notamment, - si- une-mesure-de-
protection- se-justifierait.- 51-vous- estimez - que- des-mesures- urgentes-doivent- &tre-prises -
vous-voudrez-bien-me-le-faire-savoir-sans tarder y

1
Je-vous- remercie- de- m'indiguer,- d’ici- au- <15.delai_opr_mois>, - dans- quel- délai- votre-
rapport-pourra-&tre-déposé

une- cople des actes de la procedure_{(}}ﬂ

1

Dans- I'attente- de- vos- nouvelles - je- vous- prie- d'agréer,- Madame,- Monsieur,- mes-
salutations-distinguées

q

22453 Mandat évaluation UEMS

3.2 Réception de la réponse

Utiliser 'opération 2238D Réception confirmation mandat éval. UEMS enfant

Sélection d'une opération

Opération (code ou libellé) Type d'opération
22380 5
Catégorie
v
Type Code Libellé Texte

Réception confirmation mandat éval. UEMS enfant Regu confirmation du mandat d'évaluation de 'UEMS. Délai au =D_ECH pour déposer le rap...

L < » L 1-1 sur 1 résultats

N.B : L’'opération peut étre facilement trouvée en utilisant le libellé « UEMS ».

Le délai habituel de 4 mois pour le dépdt du rapport est automatiquement agendé. Si toutefois ils
devaient indiquer un autre délai, celui-ci devra étre modifié.

Création opération ‘ REMPLACER LES BALISES H ANNULER H PN (| B SAUVEGARDER

Opération

2238D Réception confirmation mandat éval. UEMS
enfant

Date * Nombre de pages insérées Texte en marge
12.04.2026 0

Texte *

Regu confirmation du mandat d'évaluation de 1'UEMS.
Délai au >D_ECH pour déposer le rapport. Partie(s)

avisée(s).
ECHEANCE(S)
Délai (jours) Echéance * Nb de jours de contrdle Echéance de contréle * Agendée *
120 10.08.2026 14 24.08.2026 ® Oui O Non
Libellé *

Délai dépét rapport évaluation UEMS|
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3.3 Demande de nom de I'assistant social

Si la DGEJ propose, dans son rapport d’évaluation, l'institution d’'une mesure de curatelle d’assistance
éducative et/ou de surveillance des relations personnelles ou d’une tutelle, elle doit indiquer le nom de
I'assistant social, qui sera chargera du mandat (curateur ad personam). Si le rapport ne contient aucune
indication, utiliser 'opération 22453 Demande nom assistant social DGEJ.

Sélection d'une opération

Opération (code ou libellé) Type d'opération
22453 W
Catégorie
v
Type Code Libellé Texte
ODECH 22453 Demande nom assistant social DGEJ un délai au >D_ECH est fixé & la DGEJ pour transmetire le nom du responsable du mandat ...

] < , » » | 1-1sur1 résultats

N.B : L'opération peut étre facilement trouvée en utilisant le libellé « DGEJ ».

Un délai de 15 jours pour la réponse est automatiquement agendé.

Création opération | REMPLACER LES BALISES H ANNULER H < PRECEDENT

Opération
22453 Demande nom assistant social DGEJ

Date * Nombre de pages insérées Texte en marge
12.04.2026 0
Texte *

un délai au >D_ECH est fixé & la DGEJ pour transmettre le
nom du responsable du mandat de protection.

ECHEANCE(S)
Délai (jours) Echéance * Nb de jours de contrdle Echéance de contréle * Agendée *

15 27.04.2026 7 04.05.2026 @ Oui © Non
Libellé *

Communication nom AS DGEJ

Utiliser la formule 22453X liée a 'opération.

Opération
17.04.2026 un délai au 04.05.2026 est fixé a la DGEJ pour transmettre le nom du responsable du mandat de protection.

Formule (code ou libellé) * Date envoi *
[22453X — Demande nom assistant social DGEJ X v 17.04.2026

22453X — Demande nom assistant social DGEJ

T W AGTESse O Expédition O Non spécifié

Madame,-Monsieur 1]

Par-la-présente, -je-vous-prie-de-bien-vouloir-me-communiquer-le-nom-de-l'assistant-social-
qui-pourra-étre-désigné-en-qualité-de-tuteur/curateur |
Vous-voudrez-bien-me-communiguer-votre-réponse-d'ici-au-<15.delai_opr_mois=> |
Dans-l'intervalle,-je-reste- - votre- disposition- pour-tout- renseignement- complémentaire- et-
vous-prie-de-croire,-Madame, Monsieur, -a-lassurance-de-ma-considération-distinguée. |

- L=3.f_magistrat="1q]

[E_ N e

22453X Demande nom assistant social DGEJ
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3.4 Résumé

Opération
» . Réception 22453 .
rapport Evt. demande
nom DGEJ

4. Demande d’expertise pédopsychiatrique UFaM ou
autre institution

4.1 Demande d’expertise

Si le juge souhaite ordonner une expertise, utiliser 'opération 2238A Expertise SUPEA enfant

Sélection d'une opération

Opération (code ou libellé) Type d'opération
2238A v

Catégorie

H ] u L] 1-1sur 1 résultats

N.B : L’'opération peut étre facilement trouvée en utilisant le libellé « expertise ».

Un délai de 15 jours est automatiquement agendé pour le dép6t de leur réponse.

Création opération | REMPLACER LES BALISES H ANNULER H < PRECEDENT |[E N0

Opération
2238A Expertise SUPEA enfant

Date * Nombre de pages insérées Texte en marge
12.04.2026 0
Texte *

Délai au >D_ECH fixé au SUPEA pour accepter le mandat
d'expertise pédopsychiatrique. Partie(s) avisée(s.

ECHEANCE(S)
Délai (jours) Echéance * Nb de jours de controle Echéance de contrdle * Agendée *

15 27.04.2026 7 04.05.2026 @® Oui © Non
Libellé *

Délai confirmation experf

Utiliser la formule 22451 Lettre UFam expertise enfant liée a 'opération.

Opération
12.04.2026 Délai au 27.04.2026 fixé au SUPEA pour accepter le mandat d'expertise pédopsychiatrigue. Partie(s) avisée(s.

Date envoi *
17.04.2026

Formule (code ou libellé) *
22451 — Lettre UFam expertise enfant X v

22451 — Lettre UFam expertise enfant

T ™ Adresse L oxpeamon o
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Madame,-Monsieur,

Une-procédure-est-en-cours-concernant- I fref-lesfenfant{ref-s}-<41.Ist_enf_nai=_-§indiquer
le-nom-des-enfants 3

1
Dans-son-rapport,-la-Direction-générale-de-I'enfance-et-de-la-jeunesse-requiert-la-mise-en
ceuvre-d'une-expertise-pédopsychiatrique §(a-choix)} Lors-de-Faudience-du-§ §, -les-parties
ont-requis-la-mise-en-ceuvre-d’une-expertise-pédopsychiatrique. -y

Cela- étant,- je- vous- serais- trés- obligé- d'accepter- le- mandat- d'expert- dont- la- mission
consisterait-a- -

1

1. » évaluerles-capacités-éducatives de |

2. = évaluer-la-qualité-des-relations-§-$mére-enfant, {- Fpére-enfant; -

3. - déterminer-si-les- parents- df- -3- enfant{- -3- sont-en- mesure- d'offrir- un- encadrement
adéquat-et-une-prise-en-charge-correspondant-a§-§ses § Jleurs-besoins; |

4. - déterminer-quelle-serait-la-meilleure-solution-pour-le-bien-étre- et-I'épanouissement
df-# enfant§-§-compte tenu-de I'état-de-santé-de-{- §sa-méreet-de §-fson-pére:

5. = faire-toutes-autres-observations-que-vous-estimerez- utiles- et- propositions-de-prise

en-charge df-Fenfantf-3 1

Je- demeure- naturellement- &- disposition- pour- tout- renseignement- complémentaire- que
vous-souhaiteriez.

Enfin,-je-vous-prie-de-bien-vouloir-me-confirmer, -d’ici-au-<15.delai_opr_mois> -que-vous
acceptez le-mandat i

En-vous- remerciant- d'ores- et- déja- pour- votre- précieuse- collaboration, - je- vous- prie- de
croire, Madame, -Monsieur, -&-'assurance-de-ma-considération-distinguée

- L<3.f_magistrat=-19

> <3int_prm=-<3.int_nom={

1
Annexe(s)-:»»ment {(pv-audiences, procédure, rapport DGEJ, -etc. J§1

22451 Lettre UFam expertise enfant

4.2 Réception de la réponse

Utiliser 'opération 2238B Confirmation expertise SUPEA enfant

Sélection d'une opération

Opération (code ou libell€)

22388

Type d'opération

Catégorie

Libellé Texte

‘Confirmation expertise SUPEA enfant Confirmation du mandat & l'expert. Dossier agendé au >D_ECH pour e dép&t du rapport de...

N.B : L’'opération peut étre facilement trouvée en utilisant le libellé « expertise ».

Le délai habituel de 4 mois pour le dépét du rapport est automatiquement agendé. Si toutefois,

devaient indiqués un autre délai, celui-ci devra étre modifié.

‘ REMPLACER LES BALISES H ANNULER H < PRECEDE\JTI a8 EGARDER I

Création opération

Opération

[1- 1 sur 1 résultats

2238B Confirmation expertise SUPEA enfant

Date * Nombre de pages insérées Texte en marge
12.04.2026 0
Texte *

Confirmation du mandat & 1'expert. Dossier agendé au >D_ECH

pour le dépot du rapport d'expertise. Partie(s) avisée(s).

P

Délai (jours)

180

Echéance * Nb de jours de contrdle Echéance de contréle * Agendée *
09.10.2026 0 09.10.2026 @ Oui O Non

Libellé *
Délai dépot rapport d'expertise
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Utiliser la formule 22455 Confirmation expertise UFam enfant liée a I'opération.

Opération
12.04.2026 Confirmation du mandat & I'expert. Dossier agendé au 12 aodt 2026 pour le dépét du rapport d’expertise.

Date envoi *
17.04.2026

Formule (code ou libellé) *
22455 — Confirmation expertise UFam enfant X v

22455 — Confirmation expertise UFam enfant

T ™ Adresse | L Cxpeamon o

Madame,-Monsieur,{
J'ai-bien-regu-votre-lettre-du-{-§-et-vous remercie-d'accepter-cette-mission

J'ai- pris- note- que- ce- mandat- sera- confié- au- Dr- { ) quele délai- de- dépot-du- rapport:
d'expertise-sera-de-{:}- mois-et-que-les frais-se-situeront-entre-fr,- {-}-et-fr.- 3.1

Je-laisse-au-Dr-{:-J-le- soin-de- déterminer-I'opportunité- de-rencontrer-ou- non- les-avocats-
des-parties-avant-d'entreprendre-les-examens. |

1

En-vous-remerciant-de-votre-collaboration,-je- vous- prie-de-croire,- Madame,-Monsieur,-a-
|'assurance-de-ma-considération-distinguée

T

- L<3.f_magistrat>-q
- <3.int_prm>-<3.int_nom>{

T
il
q

22455 Confirmation expertise UFam enfant

4.3 Résumé

Formule 22451 Opération 2238B Formule 22455 Réception du
. Acceptation Lettre rapport

Lettre a expert expert confirmation

5. Audition de l'enfant et communication de la
décision a I’enfant

S’agissant des processus en lien avec I'audition des enfants ainsi que la communication des décisions
aux enfants, il convient de se référer a la Circulaire du TC N° 52 du 11.05.2026 ainsi qu’a son annexe
« TDA - Participation des mineurs aux procédures du droit de la famille et de la protection de I'enfant ».

6. Mesures de protection de I'enfant

Lors de l'institution de mesures de protection en faveur de I'enfant (curatelle, retrait du droit de
déterminer le lien de résidence, etc.) par le TDA, I'exécution (suivi) de cette mesure est
immédiatement confiée a la JPX. Il est indispensable de communiquer sans délai toutes les
décisions a la JPX. Il est également important que, durant la procédure pendante devant le TDA,
la JPX regoive une copie des documents et décisions importants lorsque I'enfant bénéficie d’'une
mesure de protection.
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6.1 Institution d’'une mesure de protection

Afin d’'uniformiser les pratiques entre les JPX et les TDA, un modéle prévoyant I'institution de diverses
mesures de protection a été intégré a la formule 22025G Dispositif jugement de divorce. Les greffiers
doivent s’y référer et reprendre le texte idoine lors de la rédaction de leurs décisions (MPUC, MP, etc.).

1

IX. = (éventuellement, -mesures-de-protection-de-l'enfant)f

f(surveillance)finstitue- une- surveillance- judiciaire- au- sens-de-l'art.- 307-
CC-en-faveur- de- <41.Ist_enf_nai=- §(identité- de- I'enfant- avec- date- de-
naissance)§ 1|

1

nomme- en- qualité- de- surveillant- judiciaire- la- Direction- générale- de-

I'enfance-et-de-la-jeunesse-y

dit-que-le-surveillant-judiciaire-exercera-les-taches-suivantes- |
- surveiller f{esfenfantf(s)} en- exercant- un- droit- de- regard- et
d'information-auprés-des-parents, -de§{des)j'enfant{{s)¥-et-de tiers”
--informer-lautorité-de-protection-de-I'enfant-lorsqu’elle-doit-rappeler-les-
pére-et-mére- ou- if(les)f enfantf{s)}- &- leurs- devoirs- et- leur- donner- des-
T
22025G Dispositif jugement de divorce

6.2 Communication des décisions du TDA a la JPX et la DGE]

Afin d’assurer la communication des décisions, en particulier a la JPX, les formules 22023F, 22023G,
22025G, 22760X, 22764F ont notamment été adaptées et les greffiers sont invités a les générer
directement depuis I'’Appel Formule sur Word (Métier) ou eGDC.

= L’ordonnance-qui-précéde-ast-notifiée”
. -»aux- parties- par Fintermédiaire- de- leur- {(son/leurifconseil
{(d'office)frespectif J|
-»§(éventuellement)fau/a- la- bénéficiaire- de- I'assistance- judiciaire,
personnellement, |
->§(a- choix- 1- - mesure- instituée, - modifiée- ou- levée}fa- la- Direction
générale-de-l'enfance-et-de-la-jeunesse §(ref ORPM);. 1
|
= Elle-est-communiquée™
-»a-lenfant-§ -} - sous- forme- de- dispositif- - - ¥ (si- dgé - de- 14-ans-au-
moins=-art.-301-let -b-CPC": formule-idoinedf |
--»§(a-choix-1--mesure-instituée,-modifiée-ou-levée a-la-Justice-de-paix
du-district-de§-§]
-»§(a-choix-2-:-autres-cas)¥a-la-Direction-générale-de-lI'enfance-et-de-la
jeunesse §(ref-ORPM-etlou-UEMS)} 1
-={(éventuellement’)}ja-la-Justice-de-paix-du-district-de §-§ 1

-»§(mesure- instituée,- modifiée: ou: levée)fa- la- Direction- générale- de
I'enfance-et-de-lajeunesse, Unité-d'appuijuridique §
1
> féventuellement}jUne-fois-la-présente-ordonnance-entrée-en-force,-la
DGAIC, -Direction-du-recouvrement,-en-sera-avisée.y
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6.3 Notification d’'une décision instituant une mesure de protection

Lorsqu’une décision prévoit l'institution d’'une mesure de protection, quel que soit le type de mesures
(curatelle, retrait du droit de déterminer le lieu de résidence, etc.), 'opération 2203Y Déc non fin :
Curatelle d’enfant instituée enfant doit étre passée en sus des opérations habituelles de notification
de décision. Celle-ci permet en effet de comptabiliser le nombre de mesures instituées par les TDA et
de trouver facilement les dossiers contenant une mesure de protection.

Sélection d'une opération
Opération (code ou libellé) Type d'opération
2203Y v
Catégorie
v
Type Code Libellé Texte [ xd}

Déc non fin: Curatelle d'enfant instituée Le président institue une curatelle ...

L < o » L] 1-1sur1 résultats

N.B : L’'opération peut étre facilement trouvée en utilisant le libellé « curatelle ».

Une copie du courrier indiquant le nom de I'assistant social éventuellement communiqué par la DGEJ
devra étre transmis a la JPX avec la décision (cf. ch. 3.3).

Opération 2203Y
Curatelle

7. Cloture de la procédure devant le TDA

Il est important que la JPX, qui assure I'exécution (suivi) de la mesure de protection de I'enfant, soit
clairement informée de la fin de la procédure instruite par le TDA, celle-ci reprenant la compétence de
modifier ou de lever ladite mesure. Les décisions mettant fin a la procédure devant le TDA doivent donc
indiquer que la cause est rayée du rdle. Avant de cléturer une procédure (Fin de statistiques de I'affaire),
vérifier que la décision a notifier raye la cause du rdle. Si tel n’est pas le cas, interpeller le juge et utiliser
l'opération 22829 Information cléture procédure a la JPX.

Si un dossier resté ouvert (peu importe la raison : décision partielle, situation évolutive, etc.) est
finalement cléturé sans qu’une décision finale ne soit rendue, utiliser I'opération 22829 Information
cléture procédure a la JPX avant de cléturer la procédure (Fin de statistiques de I'affaire).

Sélection d'une opération ANNULER | JEESCTIVAT S
Opeération (code ou libell€) Type dopération
22829 Y
Catégorie
v
Type Code Libellé Texte @
0DSIM 22829 Information cléture procédure a la JPX Informé la JPX de la cléture de |a procédure.

L] < U » L] 1-1sur 1 résultats

N.B : L’'opération peut étre facilement trouvée en utilisant le libellé « cléture » ou « jpx ».
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Création opération REMPLACER LES BALISES H ANNULER H < PRECEDENT | B SAUVEGARDER

Opération
22829 Information cldture procédure ala JPX

Date * Nombre de pages insérées Texte en marge
17.04.2026 0
Texte *

Informé la JPX de la cloture de la procédure.

Utiliser la formule 22829X Info cléture procédure enfant a JPX et ORPM.

1 =)

Opération
17.04.2026 Informé la JPX de la cldture de la procédure.

[Formule (code ou libellé) * Date envoi *
22829X — Info cléture procédure enfant a JPX et ORPM X ¥ = 17.04.2026

22829X — Info clbture procédure enfant a JPX et ORPM |

Madame,-Monsieur 1]

Au-vu-de- la- mesure- de- protection- instituée- en- faveur- de- <41.Ist_enf_nai=-{(indiquer- le-
nom-des-enfants)}.-je-vous-informe-que-la-procédure-citée-entitre-est-terminée-au-sein-de-
notre-autorite g

Al

Veuillez-agréer,-Madame, Monsieur, -I'assurance-de-notre-considération-distinguée. |

> L=3.f_magistrat=-

1= ===

22829X Info cléture procédure enfant

Formule 22829X

. Lettre cloture JPX et .
DGEJ
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Annexe a la Circulaire du TC N° 51 du 11.05.2026

8. Tableau récapitulatif des opérations et formules utiles

renseignements a la
DGEJ

éventuel dossier concernant I'(les) enfant(s) ouvert auprés
de son service.

22000 Dossier avec enfant(s) Dossier avec enfant(s) mineur(s).
mineur(s)
2203Y Déc non fin: Curatelle  Le président institue une curatelle ....
d'enfant instituée
2238A Expertise SUPEA Délai au >D_ECH fixé au SUPEA pour accepter le mandat
enfant d'expertise pédopsychiatrique. Partie(s) avisée(s.
22451 Lettre UFam expertise enfant
2238B Confirmation expertise  Confirmation du mandat a I'expert. Dossier agendé au
SUPEA enfant >D_ECH pour le dép6t du rapport d'expertise. Partie(s)
avisée(s).
22455 Confirmation expertise UFam
enfant
2238C Mandat évaluation Délai au >D_ECH fixé a 'UEMS pour accepter le mandat
UEMS enfant d'évaluation. Partie(s) avisée(s).
22453 Mandat évaluation enfant
UEMS
2238D Réception Regu confirmation du mandat d'évaluation de 'UEMS. Délai
confirmation mandat au >D_ECH pour déposer le rapport. Partie(s) avisée(s).
éval. UEMS enfant
22451 Demande Délai au >D_ECH fixé a la JPX pour indiquer s'ils ont un
renseignements JPX éventuel dossier concernant >PERS ouvert auprés de son
autorité.
22450B Demande renseignements
JPX
22452 Demande de Délai au >D_ECH fixé a la DGEJ pour indiquer s'ils ont un




22450

Demande renseignements

DGEJ
22453 Demande nom Un délai au >D_ECH est fixé a la DGEJ pour transmettre le
assistant social DGEJ  nom du responsable du mandat de protection.
22453X Demande nom assistant
social DGEJ
22829 Information cléture Informé la JPX de la cléture de la procédure.
procédure a la JPX
22829X Info cléture procédure enfant
a JPX et ORPM
23942 Fiche du dossier physique
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