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CACI - Participation des mineurs aux procédures 

du droit de la famille et de la protection de l’enfant 
 

          Il est rappelé aux magistrats, greffiers et gestionnaires de dossiers spécialisés qu’il est impératif 

d’activer l’affichage des codes de champ dans Microsoft Word (méthode d’activation : ALT + F9), 

plusieurs informations ou précisions importantes figurant dans les champs des formules. 

 

          Afin de faciliter le travail du greffe, l’ensemble des opérations spécifiques en lien avec la 

participation des mineurs aux procédures du droit de la famille peuvent facilement être retrouvées 

avec le mot-clé « enfant ».  

 

          Le présent processus est établi en considérant que le fonctionnement général de eGDC est 

maîtrisé par les gestionnaires. Par conséquent, des opérations usuelles, telles que l’impression 

ou l’enregistrement informatiques, ne sont pas détaillées. 

Table des matie res 
1. Citation des enfants ......................................................................................................................... 2 

1.1 Annulation ou renonciation à une audition ................................................................................ 4 

1.2 Renvoi d’une audition................................................................................................................ 6 

2. Verbalisation d’une audition ............................................................................................................. 7 

3. Communication du procès-verbal d’audition ................................................................................... 7 

4. Communication de la décision aux mineurs de 14 ans et plus ....................................................... 8 

5. Demande d’explication de la part des mineurs ............................................................................. 10 

6. Processus récapitulatifs (à imprimer si souhaité) ........................................................................... 11 

6.1 Citation des enfants ...................................................................................................................... 11 

6.2 Communication des décisions aux enfants ................................................................................. 12 

7. Tableau récapitulatif des opérations et formules utiles ................................................................. 13 

 

  



 

Page 2 sur 14 
 

Dernière mise à jour : 15.05.2026 

 

1. Citation des enfants  
Une seule opération existe pour la fixation des auditions d’enfant : la 19242.  

 

Comme toutes les autres opérations concernant les enfants, cette opération peut être facilement trouvée 

en utilisant le libellé « enfant ». 

 

 

 

Diverses formules existent en fonction des âges des enfants concernés par l’audition :  

- 19242A : enfant de moins de 9 ans 

- 19242B : enfant 9 - 13ans 

- 19242C : enfant de 13 - 15 ans 

- 19242D : enfant de 15 - 18 ans 

Nous attirons votre attention sur la nécessité d’utiliser la formule prévue. En effet, le contenu de 

l’invitation est spécifiquement adapté au niveau de compréhension attendu pour chaque tranche d’âge, 

les explications y étant formulées en conséquence.  

 

 

19242 

 

19242 

 

Citation audition enfant 

 

Citation de l'enfant >PERS à l'audience du >D_AUD à >H_AUD. 

  19242 Citation audition enfant 

 

 

 

19242A 

 19242B 

 19242C 

 19242D 
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 Exemple : 19242A Invitation audition enfant moins de 9 ans 

 

A chaque invitation doit être annexée la brochure gratuite de l’Unicef intitulée « Ton opinion compte », 

qu’il est possible de commander (évt. d’imprimer) sur le site de l’Unicef (https://www.unicef.ch/fr/nos-

actions/national/publications-et-materiels/laudition-de-lenfant-en-droit-civil-informations).  

 

  

Les invitations aux enfants de moins de 9 ans et de 9-13 ans sont adressées aux enfants par le biais 

de leurs parents ; celles aux enfants de 13-15 ans et de 15-18 ans leur sont adressées directement, les 

parents en recevant une copie jointe à leur courrier d’information (cf. ci-dessous).  

 

https://www.unicef.ch/fr/nos-actions/national/publications-et-materiels/laudition-de-lenfant-en-droit-civil-informations
https://www.unicef.ch/fr/nos-actions/national/publications-et-materiels/laudition-de-lenfant-en-droit-civil-informations
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Dans tous les cas, les parents reçoivent une lettre d’information (formules 19242E et 19242F), selon 

l’âge de l’enfant :  

 

 

 19242E Information aux parents enfant moins de 13 ans  19242F Information aux parents enfant plus de 13 ans  

 

1.1 Annulation ou renonciation à une audition  

En cas d’annulation (respectivement de renonciation) d’une audition, utiliser l’opération 1924A ainsi que 

la formule 19242H.  

 

 

NB : cette opération annule l’ensemble des auditions prévues sur l’audience concernée, qu’il y 

ait ainsi un ou plusieurs enfants invités.  

19242B 

 19242C 

 19242D 

 19242E 

 19242F 

 

1924A 

 

1924A 

 

1924A 
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  19242H Information annulation audition enfant 

 

En cas d’annulation (respectivement de renonciation) d’une seule audition, utiliser l’opération 1924B 

ainsi que la formule 19242L. 

 

 

 

 

 19242L Renonciation audition enfant 

 

 

1924B 

 

1924B 

 

1924B 

 

19242L 

 

19242H

H 
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1.2 Renvoi d’une audition  

En cas de renvoi d’une audition, utiliser l’opération 1924C ainsi que la formule 19242G.  

 

 

 

 

 19242G Renvoi audition enfant(s) 

 

NB : si la première invitation était formulée en « tu », il s’agira de modifier manuellement le texte 

de la formule. Ce courrier doit être envoyé aux parents avec une page adresse. 

 

  

1924C 

 

1924C 

 

1924C 

 

 

 

19242G 
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2. Verbalisation d’une audition  
Chaque audition doit être verbalisée par l’opération 1924G.  

 

 

➔ Il s’agit également de ne pas oublier :  

o d’insérer les pages au procès-verbal des opérations ; 

o  
o de scanner le procès-verbal dans eGDC ; 

o de rattacher le procès-verbal à l’opération. 

 

NB : il convient de verbaliser l’audition pour chaque enfant séparément, même si l’on a entendu 

plusieurs enfants d’une fratrie à la suite par exemple.  

NB bis : si l’enfant souhaite que le contenu de son audition demeure confidentiel, il sied de le 

préciser lors de la verbalisation ; dans ce cas, le procès-verbal de l’audition n’est pas inséré 

dans le procès-verbal des opérations et est placé dans la fourre « confidentiel ». Il s’agit 

toutefois de scanner le procès-verbal de l’audition dans eGDC et de le rattacher à l’opération.   

 

3. Communication du proce s-verbal d’audition 
La communication du procès-verbal de l’audition est prévue par l’opération 1924D et la formule 19242I.  

 

 

1924G 

 

1924G 

 

1924G 

 

1924D 

 

1924D 

 

1924D 
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NB : adapter en fonction de ce qui est communiqué aux parties : un résumé ou le procès-verbal 

en entier. 

 

 

 19242I Communication PV audition enfant 

 

4. Communication de la de cision aux mineurs de 

14 ans et plus 
Les mineurs dès 14 ans ont accès à des explications relatives aux décisions judiciaires qui les 

concernent (art. 301 let b. CPC). Il s’agit donc pour les greffiers, principalement, de préciser dans les 

destinataires de la décision que le dispositif est communiqué au mineur.  

Les formules des TDA 22022G, 22023F, 22023G, 22025G, 22760X, 22764F ont notamment été 

modifiées en conséquence.  

 

 

De manière générale, la mention sera ajoutée à 

chaque fois qu’un mineur de plus de 14 ans est concerné par la décision. 

 

19242I 
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Le greffe verbalise l’opération 1924E. 

 

 

 

Deux formules sont rattachées à cette opération : 19242J et 19242K. 

 

 

     

 19242J Communication décision à l’enfant (TU)  19242K Communication décision à l’enfant (VOUS) 

 

A chaque communication, si une mesure de protection est instituée, il est prévu que soit annexée la 

fiche d’information se trouvant à l’adresse suivante : https://www.kokes.ch/fr/publications/langage-

simplifie  

1924E 

 

1924E 

 

1924E 

 

19242J 

 19242K 

 

https://www.kokes.ch/fr/publications/langage-simplifie
https://www.kokes.ch/fr/publications/langage-simplifie
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5. Demande d’explication de la part des mineurs 
Les mineurs ont la possibilité de demander des explications, respectivement poser leurs questions. Une 

opération 1924F a été créée à cette fin.  

Une formule générale de correspondance (19315X) est rattachée à cette opération ; il s’agira donc pour 

le juge d’adapter en conséquence si des explications sont demandées ou de fixer un éventuel entretien 

avec le greffier1.  

 

 

 

 

 
1 Chiffre 2 de la Circulaire du TC n° 52 du 11.05.2026 

1924F 

 

1924F 

 

1924F 
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6. Processus re capitulatifs (a  imprimer si souhaite ) 

6.1 Citation des enfants 

 

19242 

 

19242A 

 

19242B 

 
19242C 

 

19242D 

 

19242E 

 

19242F 
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6.2 Communication des de cisions aux enfants 
 

1924E 

 

19242J 

 

19242K 

 



Annexe à la Circulaire du TC n° 52 du 11.05.2026 
 

 

7. Tableau re capitulatif des ope rations et formules utiles 
Opération Libellé Texte Formule Libellé 

19242 Citation audition 
enfant 

L'audition de(des) enfant(s) >PERS est fixée au 
>D_AUD à >H_AUD. Partie(s) avisée(s). 

  

   19242A Invitation audition enfant moins de 9 ans 

   19242B Invitation audition enfant 9-13 ans 

   19242C Invitation audition enfant 13-15 ans 

   19242D Invitation audition enfant 15-18 ans 

   19242E Info aux parents audition enfant moins 13 ans 

   19242F Info aux parents audition enfant plus de 13 ans 

1924A Annulation audition 
enfant(s) 

L'audition de >PERS du >DRAUD à >HRAUD est 
annulée. 

  

   19242H Information annulation audition enfant 

1924B Renonciation 
audition/annulation 1 
des enfants 

Il est renoncé à l'audition de >PERS. L'audition du ... est 
maintenue pour le surplus. 

  

   19242L Renonciation audition enfant 

1924C Renvoi audition 
enfant(s) 

L'audition de >PERS du >DRAUD à >HRAUD est 
renvoyée au >D_AUD à >H_AUD. Parties avisées. 

  

   19242G Renvoi audition enfant(s) 

1924D PV audition enfant 
communiqué aux 
parties 

Le procès-verbal... Le résumé de l'audition de >PERS 
est communiqué aux parties. 

  

   19242I Communication PV audition enfant 

1924E Communication 
jugement/convention 
enfants > 14 ans 

Les dispositions du jugement le(s) concernant sont 
communiquées à l'(aux) enfant(s) : >PERS 

  

   19242J Communication décision à l'enfant (TU) 

   19242K Communication décision à l'enfant (VOUS) 
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1924F Enfant: demande 
contact/audition par 
le greffier 

Reçu demande de >PERS d'explications ... d'entrevue 
suite à son audition. 

  

   19315X Correspondance 

1924G PV Audition d'enfant 
tenue 

Audition de l'enfant >PERS tenue.   

 


