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Comment gérer les utilisateurs pour la prochaine 

échéance ?
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Cliquer sur la section «Profil Commune»

Cliquer sur le menu «Préparation»

1/ Rejoindre la nouvelle section
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Identifier le bloc «Utilisateurs pour la 
prochaine échéance»
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Cliquer sur «Ajouter un utilisateur»

2/ Ajouter un nouvel utilisateur
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Sélectionner dans la liste déroulante la fonction de l’utilisateur 

- Président-e
- Vice-Président-e
- Secrétaire
- Gestionnaire de Lots

3/ Sélectionner sa fonction
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Renseigner les champs relatifs à l’utilisateur 

- Nom
- Prénom
- Email
- Téléphone mobile 

4/ Renseigner ses informations
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Choisir le mode d’authentification correspondant à l’utilisateur 

Sauf exception choisir :

- SMS pour les 
présidents, vice-
présidents et 
secrétaires

- Carte OTP pour les 
gestionnaires de lots 

5/ Choisir l’authentification

Les utilisateurs avec authentification par carte OTP doivent 
suivre la procédure de demande indiquée par le Bureau électoral 
cantonal pour obtenir leur carte.
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Valider la création de l’utilisateur 

Il est également possible de 
réinitialiser les champs saisis à 
l’aide du bouton «Réinitialiser»

6/ Créer l’utilisateur
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7/ Supprimer un utilisateur

Cliquer sur l’icone suivante :

Cliquer ensuite sur «oui» pour 
supprimer l’utilisateur
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