r canton de
Hvaud

Comment gérer les utilisateurs pour la prochaine

échéance ?
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1/ Rejoindre la nouvelle section
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Cliquer sur le menu «Préparation»

Il"lr_..L.r

= VOTE LEC Administration Préparation Dépouillement

4

Bienvenue dans l'application VotElec

Sélectionner un des thémes ci-dessus pour continuer votre activité.

Cliquer sur la section «Profil Commune»

e VOTE LEC Administration Préparation Dépouillement
v
@@ Actions échéances Gestion des echeances
{3} Profil Commune ] .
Echéance du 01.01.2025 @& Communication 8 Transfertdurile [ gl Transfert des votants
= Carte de Vote
Echéance du 01.01.2035 (&) Communication &% Transfertdurdle (i) Transfert des votants
) Information }
Echéance du 02.01.2035 ® Communication  G8 Transfert du rdle @ Transfert des votants
Direction générale du numérique et des systémes d’information DGNSI - V.GRAILLOT
Avenue de Longemalle 1, CH-1020 Renens 08.08.2022
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VOTELEC Amintstration Préparation Dépouliamant

Y —— Informations communales

Cas coondonnsss dotvent Stra schuslissas an parmanence. La bowton “Mettre & | our situs an bas de pags esuvegands lss changamants affactuss.
4% Profll Communs

" carts de Volr LAUSANNE

\\\\\\\V i Infermaticn Adresze du greffe

phudness e desiinde & figurer surla case de vobe of poir |a |1vad son du mabénel de vobe de résene]

Hom de I'offlos © REGIETRE CIVICUE

Fus Flace di la Palud 2
Gase pociale CP 6804

NF postal® Jonz | oomel.
Looallbs = LALEANNE

Personne de contact au greffe

Mom Darbellay

Préncm * Fatrizia

Fonoton Eecntlaim municipale
Thléphong ¢ |+41213152204 ook
Emall * Fairiza DarbellayiElay Fax

Coardonnées du bureau électoral
rhdresse en cas de probl e ou de quesion e |our du sonsdin]

Identifier le bloc «Utilisateurs pour la e —
prochaine échéance» o

= e

WMilizateurs pour 13 prochaine échéance
e proces s de ondal on O un ulllsabeur i ek pas Inskaniand | pol durer |usou’ S 2 haeures. Wil 2z | faine @n avance ou conlacher |e SCL an cas durgenca. )

& Ajouter un utilisateur

Vous dev ez définir au moing un précldent

Equipements da la commune

Latsur apbiqus pour b depoullement dac bulisting g8 ol
FRemaonids dec v otmic par Papplication Vobslen

La commune gére son rile des &lecteurs avec une application informatique hors Votelec
@ O
La commune utilise le dépauillement bulletin par bulletin pour les &lections majaritaires
@ O
Direction générale du numérique et des systémes d’info Type Législatif
Avenue de Longemalle 1, CH-1020 Renens @ Concall somenunal BF O Conesll oommunal M O Comcan ganaral

Tél: +41 21 316 26 00
i



2/ Ajouter un nouvel utilisateur

vald

LIBERTE
PATRIE

\;

Cliquer sur «Ajouter un utilisateur»

Utilisateurs pour la prochaine échéance
(LE Processus de création d'un utilisateur n'est pas instantangé. Il peut [ﬂUI’EI’jUSE}U'é 2 heures. Veuillez |e faire en avance ou contacter le SCL en cas d'urgence.)

&) Ajouter un utilisateur

Vous devez définir au moins un président.

. . - - N ) . DGNSI - V.GRAILLOT
Direction générale du numérique et des systémes d’information

Avenue de Longemalle 1, CH-1020 Renens 08.08.2022
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3/ Sélectionner sa fonction

LIBERTE
PATRIE

\;

vald

Sélectionner dans la liste déroulante la fonction de l'utilisateur

Utilisateurs pour la prochaine échéance
{Le processus de création d'un utilisateur n'est pas instantané. Il peut durer jusgu'a 2 heures. Veuillez |e faire en avance ou contacter le SCL en cas d'urgence )

) Ajouter un utilisateur

Fonction “ Président-g v g
Nom *

- Président-e e -

- Vice-Président-e Téléphone mobile *
Authentification * [] sms [[] Carte OTP

- Secrétaire
- Gestionnaire de Lots b

Vous devez définir au moins un président.

. . - - N ) . DGNSI - V.GRAILLOT
Direction générale du numérique et des systémes d’information
Avenue de Longemalle 1, CH-1020 Renens 08.08.2022
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4/ Renseigner ses informations

LIBERTE
PATRIE

\;

vald

Renseigner les champs relatifs a l'utilisateur

Utilisateurs pour la prochaine échéance
{Le processus de création d'un utilisateur n'est pas instantané. Il peut durer jusgu'a 2 heures. Veuillez |e faire en avance ou contacter le SCL en cas d'urgence )

) Ajouter un utilisateur

Fonction * Président-g v |

Nom *

Prénom *

Email * 2]
= N om Téléphone mobile *

- Prénom Authentification * [] SMS [ Carte OTP

- Email Créer Futilisateur

- Téléphone mobile

Vous devez définir au moins un président.

. . - - N ) . DGNSI - V.GRAILLOT
Direction générale du numérique et des systémes d’information
Avenue de Longemalle 1, CH-1020 Renens 08.08.2022
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5/ Choisir Pauthentification

Choisir le mode d’authentification correspondant a I'utilisateur

Sauf exception choisir :

-  SMS pour les
présidents, vice-
présidents et
secrétaires

- Carte OTP pour les
gestionnaires de lots

Utilisateurs pour la prochaine échéance
{Le processus de création d'un utilisateur n'est pas instantané. Il peut durer jusgu'a 2 heures. Veuillez |e faire en avance ou contacter le SCL en cas d'urgence )

o Ajouter un utilisateur

Fonction * Président-g v |
MNom =

Prénom *

Email * (7]
Téléphone mobile #

Authentification * D sWs__ [ CarteOTP )

Vous devez définir au moins un président.

A Les utilisateurs avec authentification par carte OTP doivent
suivre la procédure de demande indiquée par le Bureau électoral
cantonal pour obtenir leur carte.

DGNSI - V.GRAILLOT

Direction générale du numérique et des systémes d’information
Avenue de Longemalle 1, CH-1020 Renens 08.08.2022

Tél: +41 21 316 26 00
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6/ Créer l'utilisateur

vald

LIBERTE
PATRIE

Valider la création de l'utilisateur

Utilisateurs pour la prochaine échéance
{Le processus de création d'un utilisateur n'est pas instantané. Il peut durer jusgu'a 2 heures. Veuillez |e faire en avance ou contacter le SCL en cas d'urgence )

) Bjouter un utilisateur

Fonction * Président-g v |
Nom *

Prénom *

Email * (7]
Téléphone mobile #

Authentification * [] sms [[] Carte OTP

)

Vous devez définir au moins un prgsident.

Il est également possible de
réinitialiser les champs saisis a
I'aide du bouton «Réinitialiser»

. . - - N ) . DGNSI - V.GRAILLOT
Direction générale du numérique et des systémes d’information
Avenue de Longemalle 1, CH-1020 Renens 08.08.2022
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7/ Supprimer un utilisateur

LIBERTE
PATRIE

vald

<

Cliquer sur l'icone suivante :

Utilisateurs pour la prochaine échéance
{Le processus de création d'un utilisateur n'est pas instantané. || peut durer jusqu'a 2 heures. Veuillez le faire en awvance ou contacter le SCL en cas d'urgence.)

) Ajouter un utilisateur

Vice-presiae

Nom President

Prénom Emmanuel

Téléphone +11 78757 1929

Email pully-president@yapmail com
Authentification SMS

Etat Confirme le 11.06.2020 3 11:06:19

Cliquer ensuite sur «oui» pour
supprimer l'utilisateur

Supprimer un utilisateur communal

Souhaitez-vous wraiment supprimer Président Emmanuel et Ui

retirer les droits d'acces ?

. . - - N ) . DGNSI - V.GRAILLOT
Direction générale du numérique et des systémes d’information
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