élections
communales
générales 2026

Canton de Vaud

Le Bureau électoral cantonal

avec le soutien de 1'Association des Secrétaires des Conseils
Communaux et Généraux Vaudois (ASCCGV)

met a disposition ce module de formation en ligne qui vous guidera dans les
différentes étapes en vue des opérations de dépouillement des élections communales
de 2026.

Cette formation dure environ 30 minutes. Vous pouvez la quitter a tout moment et la
reprendre ultérieurement. La formation peut étre suivie plusieurs fois.

Objectifs
o Préparer le scrutin

« S'organiser le jour du scrutin



Gérer le vote au local de vote

Gérer le dépouillement

Etablir les résultats

Saisir les résultats dans Votelec

Cloturer le scrutin

PREPARER LE SCRUTIN

Quelles ressources prévoir pour le jour du scrutin?

Quelle est la composition du bureau électoral et quelles instructions donner aux scrutateurs?

S'ORGANISER LE JOUR DU SCRUTIN

Que faut-il vérifier le jour du scrutin?

Qu'est-ce un groupe d'observation?

GERER LE VOTE AU LOCAL DE VOTE

Que faut-il savoir sur le vote au local de vote?

GERER LE DEPOUILLEMENT

Comment s'opére le contrdle des votes conformes et non conformes?

Comment s'opére le tri des bulletins?

SAISIR LES RESULTATS DANS VOTELEC

Comment se connecter a Votelec?

Comment se saisissent les résultats de I'élection a la Municipalité?



CLOTURER LE SCRUTIN

Quelles opérations réaliser pour cloturer le scrutin?

CONCLUSION

A présent, place au quiz!

Merci pour votre attention!
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Quelles ressources prévoir pour le jour du scrutin?

@ Liliana Peixoto

Locaux de vote adaptés

Assurez-vous de réserver suffisamment de salles selon le nombre de scrutins que

vous aurez le jour j.

PY Si vous dépouillez simultanément la votation fédérale +
1'élection complémentaire au conseil d'état + 1'élection a la
municipalité, prévoyez au minimum 2 salles de dépouillement et
1local de vote.

PY Sivous dépouillez successivement la votation fédérale, 1'élection
complémentaire au conseil d'état et ensuite 1'élection a la
municipalité, prévoyez 1 salle de dépouillement et 1 local de vote.

Dans tous les cas, il est nécessaire que les locaux de vote et de

dépouillement soient séparés les uns des autres.




Outils informatiques et logistique

° Convoquez les personnes appelées a dépouiller et les éventuelles
autres personnes qui saisissent les bulletins dans Votelec.

P Assurez-vous d'avoir suffisamment d'ordinateurs a disposition.
° Contrdlez que les différents logiciels sont a jour.
PY Vérifiez que les acces a Internet et a Votelec fonctionnent au

moins une semaine a 1'avance.

Y Assurez-vous de la bonne réception des acces Votelec pour les

éventuels autres saisissants.

Y Veillez a avoir suffisamment de bulletins pour tester le scanner et
le logiciel SuisseVote, les tests sont a réaliser au plus tard une
semaine avant le jour du scrutin (pour les communes équipées).

Y Elaborez un plan des locaux (qui va ol, dans quel sens).

PY Le cas échéant, faites appel a des agents de sécurité municipaux
ou autres personnes pour des éventuels déplacements de matériel
électoral.



Documentation

Nous mettrons a votre disposition des informations utiles et des modéles que vous

pourrez utiliser tout au long de la préparation des élections communales.

Consultez-les al'avance et gardez-les a portée de main le jour du dépouillement.

N'hésitez pas a faire un saut de temps en temps sur notre
page Informations utiles.



https://www.vd.ch/etat-droit-finances/votations-et-elections/informations-utiles/organiser-les-elections-communales-2026
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Quelle est la composition du bureau électoral et
quelles instructions donner aux scrutateurs?

° Liliana Peixoto

Composition du bureau électoral

Le bureau électoral communal est composé :

« delaprésidente ou du président,
« delaoudusecrétaire,

« des scrutatrices et/ou des scrutateurs.

La présidente ou le président du Conseil préside le bureau.

@ Les membres du bureau électoral communal ne peuvent prendre part
aux opérations de dépouillement relatives a I'élection de la
municipalité dans laquelle ils se sont portés candidats. La présidente ou
le président du bureau électoral communal nomme une personne

suppléante dans un tel cas.




Le bureau électoral communal peut faire appel a d'autres personnes disposant de
1'exercice des droits civils, domiciliées de préférence dans la commune, pour 1'assister

dans les opérations de dépouillement.

Instructions a donner aux scrutatrices et aux scrutateurs

Les personnes appelées a dépouiller doivent étre rendues attentives au secret du vote.

11 convient de leur distribuer le document intitulé instructions aux scrutateurs. L'idéal

étant de faire ceci avant le jour J, afin qu'elles aient le temps de prendre correctement

connaissance de l'ensemble des informations.

Idéalement, la présidente ou le président invite les personnes concernées a suivre la

présente formation ou organise une petite formation en amont du dépouillement.

Pas de téléphone portable ni de montre connectée

Il est recommandé que les personnes appelées a dépouiller se séparent de leur
téléphone portable ET de leur montre connectée a I’entrée des locaux de
dépouillement, en particulier avant la fermeture des bureaux de vote. Ceci ne vaut pas
pour la présidente ou le président ni pour le ou la secrétaire qui doivent bien entendu

rester joignables.

En effet, aucune tendance ou résultat partiel ne doit sortir du local de dépouillement

avant la finalisation du procés-verbal de résultats.

Une boite peut étre préparée a l'entrée des locaux pour les garder le temps du

dépouillement.

Déplacements


https://www.vd.ch/fileadmin/user_upload/themes/etat_droit/votations_elections/fichiers_pdf/ElCo2026_Instructions_aux_scrutateurs.pdf

Dans la mesure du possible, il convient d’éviter les nombreux va-et-vient dans la
salle de dépouillement et de s’assurer que seules les personnes autorisées y pénétrent.

Un plan des tables/opérations peut étre utile.

La présidente ou le président répartit les taches et informe les personnes appelées a

dépouiller de leurs rdles et responsabilités, ainsi que du tournus des pauses.
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Que faut-il vérifier le jour du scrutin?

(238 Liliana Peixoto

Matériel de vote recu de I'administration
communale

Au plus tard le matin du scrutin, l'administration communale remet au bureau

électoral communal les documents suivants:

o Le proces-verbal du greffe complété

e Le registre du corps électoral en indiquant les
membres du corps électoral ayant déja exercé
leur droit de vote

Si le bureau ne peut accéder au registre du corps électoral
informatisé, celui-ci doit étre imprimé par 1'administration
communale et remis au bureau électoral en tenant compte des
mutations survenues depuis le dernier transfert. Les numéros des
membres du corps électoral qui ont déja voté doivent étre biffés
ou faire 1'objet d'une mention "a voté".

® L'urne
L’urne que l'administration communale remet au bureau
électoral communal doit contenir les enveloppes de vote
conformes (enveloppes jaunes). Les cartes de vote conformes
doivent également étre remises au bureau électoral communal en


https://www.vd.ch/fileadmin/user_upload/themes/etat_droit/votations_elections/fichiers_doc/ElCo2026_PV_du_greffe.docx

annexe. L’urne doit avoir été scellée pour garantir le secret du

vote.

L'administration communale conserve en lieu siir le matériel a ne pas prendre en
compte, jusqu'al'échéance du délai de recours; la présidente ou le président du

bureau électoral communal a un droit d'acces a ce matériel pour controle éventuel.

Les installations

Au plus tard le jour du scrutin, le bureau électoral communal met en place les locaux

qui serviront au dépouillement.

11 vérifie la disposition des tables et met a disposition des stylos de couleur, des
trombones, des enveloppes vierges, des ouvre-lettres, des agrafeuses, des tampons

"NUL", "BLANC", des numéroteurs et tout autre matériel utile.
I1 s’assure du bon fonctionnement du ou des ordinateur(s) et des accés a Votelec.

I1s’assure que le local de vote dispose d’une urne contenant quelques enveloppes de

vote portant le visa du bureau électoral pour garantir le secret du vote.

Il vérifie s’il a du matériel de vote de réserve pour pouvoir en mettre a disposition si
nécessaire. Attention toutefois, aucune carte de vote ne peut étre produite le jour du

scrutin.
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Qu'est-ce un groupe d'observation?

(238 Liliana Peixoto

Le groupe d'observation est composé de personnes désignées par les partis ou
groupes réunissant des membres du corps électoral pour assister au dépouillement.
Celles-ci doivent faire partie du corps électoral de la commune et doivent étre
clairement identifiables (port d’un badge ou autre). Elles doivent s'annoncer a
1'avance aupres de la présidente ou du président du bureau électoral communal qui
peut fixer un délai (par exemple au vendredi midi qui précede le jour du scrutin). Elles

n’interviennent en aucun cas dans le processus du dépouillement.

En cas d’anomalie constatée dans les opérations de dépouillement, le groupe
d'observation doit immédiatement s’adresser a la présidente ou au président du
bureau électoral communal et ne rien toucher ou modifier dans 1'attente de la prise de

décision de ce dernier.

Le cas échéant, les remarques formulées par le groupe d'observation sont

mentionnées dans le proces-verbal de résultats.

Le groupe d'observation doit se plier aux mémes regles que les personnes appelées a
dépouiller concernant le secret du vote. Cela concerne notamment le fait que les
téléphones et les montres connectées ne sont pas admis et que rien ne peut étre
communiqué avant 1'annonce des résultats si par exemple le groupe d'observation est

amené a quitter les lieux avant.



Les instructions distribuées aux scrutateurs peuvent également servir au groupe

d'observation.


https://www.vd.ch/fileadmin/user_upload/themes/etat_droit/votations_elections/fichiers_pdf/ElCo2026_Instructions_aux_scrutateurs.pdf
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Que faut-il savoir sur le vote au local de vote?

LP

Liliana Peixoto

Horaires

La présidente ou le président s’assure de I’ouverture et de la fermeture du local de

vote conformément aux horaires prévus et indiqués sur les cartes de vote.

A ce sujet, la loi prévoit que les locaux de vote doivent étre ouverts pendant au moins

une heure et fermés a 11h dans 1'ensemble des communes vaudoises.

La demande pour inscrire les horaires d'ouverture sur les cartes de vote
se fait par I'administration communale via l'application Votelec dans le

méme délai que le transfert du registre du corps électoral.

Controle de la carte de vote

Lorsqu’un membre du corps électoral exerce son droit de vote au local de vote, il
présente sa carte de vote ainsi que son enveloppe de vote au contréle d'entrée. En cas
d’oubli ou de perte de ’enveloppe ou du bulletin électoral, le bureau électoral
communal remet au membre du corps électoral concerné le matériel manquant.
Attention : le bureau électoral communal n’est pas habilité a délivrer de carte de

vote. Sans carte de vote, il est impossible de prendre part au vote.



Lors du controle d’entrée, le bureau électoral communal :

‘ controle la validité de la carte et la présence des indications
personnelles a fournir par le membre du corps électoral (date de
naissance et signature) ; si besoin, il les fait compléter ;

‘ s'assure que le numéro du membre du corps électoral imprimé
sur la carte ne figure pas sur la liste des numéros biffés recue du
greffe ;
‘ appose un visa officiel au recto de la carte et de I'enveloppe de
vote, puis les restitue au membre du corps électoral.

Controle a l'urne

Immédiatement apres ce contrdle, le membre du corps électoral émet son vote, sans
quitter le local de vote. Il présente ensuite sa carte et son enveloppe de vote au

controle al'urne.

Lors du contréle a’urne, le bureau électoral communal :

‘ s'assure que la carte et I'enveloppe de vote sont munies du visa
du controle d'entrée; dans le cas contraire, il signale le cas ala
présidente ou au au président du bureau et veille a ce qu'aucun

matériel ne soit introduit dans I'urne ;
‘ retire la carte de vote ;
‘ s'assure que le membre du corps électoral n'introduit qu'une

enveloppe dans 1'urne.

@ Le bureau électoral cantonal recommande que les controles d’entrée et
a l'urne soient réalisés par deux personnes.



Si un membre du corps électoral se présente au local de vote avec une
enveloppe de transmission compléte, il peut lui étre demandé de
simplement la déposer dans la boite aux lettres communale.
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Comment s'opére le controle des votes conformes et
non conformes?

° Liliana Peixoto

en casde remol
parla pose
afranchir s v.p

*2/39U8) 21130 suep auyesedde jyop | 1t
‘@104 9p 21480 B NS aingy Inb
‘2UNWIWOD 2110A 9P aSSaIPe,T

Enveloppe
de transmission
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Voir mode d’emploi au dos \\\\\\\\“

Matériel
de vote

Vérifiez le contenu de 1'enveloppe de transmission

Ouvrez les enveloppes de transmission et vérifiez qu'elles contiennent le méme nombre de

carte(s) de vote que d'enveloppe(s) de vote.
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Vérifiez que ce sont les cartes de vote du scrutin en cours et qu'elles sont bien

complétées
Vérifiez qu'elles contiennent la date de naissance et la signature du membre du corps électoral

Pour vérifier que c'est le bon membre du corps électoral qui a complété la bonne carte de vote,

comparez avec le code a barres: depuis la droite, le dernier chiffre correspond au sexe (1 pour

femme 0 pour homme) et les quatre qui précedent sont 1'année de naissance.

Séparez les votes conformes et non conformes

Les votes conformes sont séparés des votes non conformes et comptabilisés.



Voici un petit exercice...

Déplacez la carte supérieure dans l'une des deux rubriques, selon que vous jugez qu'il

s'agit d'un vote conforme ou non conforme.

2 cartes de votes datées et

L 1 carte de vote datée et signée
signées et 2 enveloppes de

et 1 enveloppe de vote
vote

carte de vote manquante carte de vote incompléte




2 cartes de votes datées et bulletin électoral a I'extérieur
signées et 1 enveloppe de de I'enveloppe de vote
vote

Maintenant que vous avez séparé les votes non conformes des votes conformes, vous

allez pouvoir ouvrir les enveloppes de vote conformes.

S'il manque certains bulletins ou si I'enveloppe de vote ne contient
aucun bulletin, il convient de le mentionner sur I'enveloppe de vote.

Cela aidera au décompte final.
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Comment s'opére le tri des bulletins?

@ Liliana Peixoto

Séparer par type de scrutin

« lesbulletins pour 1'élection a la municipalité

« les bulletins pour la votation fédérale

Traiter les bulletins pour I'élection a la municipalité

Tous les membres du corps électoral recevront un bulletin unique pour 1'élection a la

municipalité. Ils cocheront une croix en face des noms des personnes candidates a qui

ils souhaitent distribuer leurs voix.



Sila commune est équipée d'un scanner et du logiciel SuisseVote pour lire ces
bulletins, il est recommandé de faire un tri de ceux qui nécessitent un traitement
particulier (cases remplies au lieu de cochées, cases biffées ou encerclées, annotations
en dehors des cases, bulletins photocopiés, non remplis a la main, bulletins déchirés,
écornés, chiffonnés, agrafés, collés, scotchés, tip-exés, bulletins remplis avec une
couleur claire (ton pastel) ou au stabilo, ...). Ces bulletins doivent étre saisis

manuellement dans SuisseVote.

En revanche, sila commune n'est pas équipée du logiciel SuisseVote, elle doit saisir
chacun de ces bulletins dans 1'application Votelec. Ceux-ci doivent alors tous étre

numeérotés puis triés de la manieére suivante:

¢ lesbulletins valables
« les bulletins blancs (aucune case cochée)

¢ les bulletins nuls



Bulletins blancs

L'explication du bulletin blanc se trouve dans le libellé en dessous de chaque image.

4~ Bulletin officiel pour I'¢lection

Liste Epsil
du 08 mars 2026 ste Epsilon

ﬁ a la Municipalité D Rouet Lisette
d'Aigle Doctorante EPFL, militante pour les causes solides, Parti connu, Aigle

Lumiére Erwan
. &, pere au foyer, réd. Gazette la plus lue, Mouvement actif, Aigle
Cochez au maximum 5 cases X X u

correct faux  correction

Liste Alpha

l:l Feuillet Richard
Marcheur, ingénieur HES, cons. comm., vice-prés. Parti politique, Aigle

I:‘ Huller Claudin
Conseiller national, Président Saciété anonyme. Ex-Prés CFF. Dr Economie. Aigle

ooood

Liste Beta
D Boutifat Marcellin
Cadre assurance, Conseiller national, Vice-président du Groupe, Aigle

D Nicolas Jean-Camille
Maitre agriculteur, Conseiller national, Président Parti Vaud, Aigle

Liste Gamma

D Bimbert Anne-Claude
Secrétaire générale, vice-présidente du Parti Vaud, Associsation connue, Aigle

l:l Nobel Sébaste
Médecin FMH, futur député, Conseiller communal, Association connue, Aigle

Liste Delta

D Mottaz Micheline
Conseillére nationale, vice-présidente des associations utiles, Aigle

D Politesse Thérése
Conseillére nationale, vice-prés. Parti Important, prés. Fondation connue, Aigle

@Ne pas découper ce bulletin

& Ce bulletin ne doit pas contenir plus de 5 suffrages - Le cumul n'est pas admis

1) Sans aucune croix




P Bulletin officiel pour I'élection

Liste Epsilon
du 08 mars 2026 : B
% 4 la Municipalité I:l cRoustsiseites
d'Aigle Doctorante EPFL, militante pour les causes solides, Parti connu, Aigle
L] e
i &, pére au foyer, réd. Gazette la plus lue, Mouvement actif, Aigle
Cochez au maximum 5 cases X X u
correct faux correction
Liste Alpha

EsuitletRichards
D Marcheur, ingénieur HES, cons. comm., vice-prés. Parti politique, Aigle

HmierGiaudin
D Conseiller national. Président Société anonyme. Ex-Prés CFF. Dr Economie. Aigle

Oodod

Liste Beta
D MH national, Vice-président du Groupe, Aigle
D mmimsl Président Parti Vaud, Aigle
Liste Gamma
D mgma du Parti Vaud, Associsation connue, Aigle
D Mepme. Conseiller communal, Association connue, Aigle:
Liste Delta

Mottazbicheline
I:I Conseillére nationale, vice-présidente des associations utiles, Aigle

BolitesseTthirsss
|:| Conseillére nationale, vice-prés. Parti Important, prés. Fondation connue, Aigle

@Ne pas découper ce bulletin

A Ce bulletin ne doit pas contenir plus de 5 suffrages - Le cumul n'est pas admis

2) Sans croix, des noms ont été tracés




P a Bulletin officiel pour I'élection
du 08 mars 2026

ﬁ a la Municipalité
d'Aigle

Cochez au maximum 5 cases

X

correct

X

faux

correction

Liste Alpha

D illet Richal
3 I S, cons. comm., vice-prés. Parti politique, Aigle

Huller Claudin
*Pesident Société anonyme. Ex-Prés CFF. Dr Economie. Aigle

Liste Beta

[] Eadre assurance, a‘!sﬂ ler national, Vice-président du Groupe, Aigle
D Huﬁ agnmieul, émsaw nnEunul, Président Parti Vaud, Aigle

Liste Gamma

D Ew%&n gﬁ*rﬂ e, wmﬂ%enle du Parti Vaud, Associsation connue, Aigle

Nobel Sébaste
Médecin FMH, futur député, Conseiller communal, Association connue, Aigle

Liste Delta

D Mottaz Micheline
s

ilére nationale, vice-présidente d ions uiles, Aigle

D Politesse Thérése
Conseillére nationale, vice-prés. Part Important, prés. Fondation connue, Aigle

@Ne pas découper ce bulletin

Liste Epsilon
Rouet Lisette
Doctorante EPFL, militante pour les causes solides, Parti connu, Aigle

(]
D Lumiére Erwan

#, pére au foyer, réd. Gazette la plus lue, Mouvement actif, Aigle

oogood

A Ce bulletin ne doit pas contenir plus de 5 suffrages — Le cumul n'est pas admis

3) Sans croix, des noms ont été soulignés




4~ Bulletin officiel pour I'élection
du 08 mars 2026 11 tour?

%F 3 la Municipalité e’
d'Aigle
Cochez au maximum 5 cases X X |

correct faux correction

Liste Alpha
Feuillet Richard
Marcheur, ingénieur HES, cons. comm., vice-prés. Parti politique, Aigle

Huller Claudin
Conseiller national. Président Société anonyme, Ex-Prés CFF, Dr Economie, Algle

Liste Beta

D Boutifat Marcellin
Cadre assurance, Conseiller national, Vice-président du Groupe, Aigle

D Nicolas Jean-Camille
Maitre agricutteur, Conseiller national, Président Parti Vaud, Aigle

Liste Gamma

‘:I Bimbert Anne-Claude
Secrétaire générale, vice-présidente du Parti Vaud, Associsation connue, Aigle

D Nobel Sébaste
Meédecin FMH, futur député, Conseiller communal, Association connue, Aigle

Liste Deita

Mottaz Micheline
Conseillere nationale, vice-présidente des associations utiles, Aigle

Politesse Thérése
Conseillére nationale, vice-prés. Parti Important, prés. Fondation connue, Aigle

@Ne pas découper ce bulletin

Liste Epsilon

Rouet Lisette
Doctorante EPFL, militante pour les causes solides, Parti connu, Algle

Lumiére Erwan
&, pére au foyer, réd. Gazette la plus lue, Mouvement actif, Aigle

CooodQ

A\ Ce bulletin ne doit pas contenir plus de 5 suffrages — Le cumul n'est pas admis

/) Sans croix, des noms ont été passés au stabilo

Concretement, avec le bulletin unique, ce sont les croix qui font foi et, en I’absence de

croix, le bulletin doit étre considéré comme un bulletin blanc, qu'il y ait du souligné,

du surligné ou encore du stabilo.

Bulletins nuls

L'explication du bulletin nul se trouve dans le libellé en dessous de chaque image.




A~ Bulletin officiel pour I'¢lection
du 08 mars 2026

% a la Municipalité
d'Aigle

Cochez au maximum 5 cases X X |
correct faux correction

Liste Alpha

Feuillet Richard

Marcheur, ingénieur HES, cons. comm., vice-prés. Parti politique, Aigle

Huller Claudin

Conseiller national. Président Société anonyme. Ex-Prés CFF. Dr Economie. Aigle

Liste Beta

Boutifat Marcellin
Cadre assurance, Conseiller national, Vice-président du Groupe, Aigle

Nicolas Jean-Camille
Maitre agriculteur, Conseiller national, Président Parti Vaud, Aigle

Liste Gamma

Bimbert Anne-Claude
Secrétaire générale, vice-présidente du Parti Vaud, Associsation connue, Aigle

Nobel Sébaste
Médecin FMH, futur député, Conseiller communal, Association connue, Aigle

Liste Delta

Mottaz Micheline
Consaillére nationale, vice-présidente des associations utles, Aigle

D Politesse Thérése
Conseillere nationale, vice-prés. Parti Important, prés. Fondation connue, Aigle

@Ne pas découper ce bulletin

Liste Epsilon

Rouet Lisette
Doctorante EPFL, militante pour les causes solides, Parti connu, Aigle

]
|:| Lumiére Erwan

&, pére au foyer, réd. Gazette la plus lue, Mouvement actif, Aigle

ooggg

& Ce bulletin ne doit pas contenir plus de 5 suffrages - Le cumul n'est pas admis

1) Comportant plus de croix que de suffrages autorisés




P Bulletin officiel pour I'élection

du 08 mars 2026

% a la Municipalité
N d'Aigle

Cochez au maximum 5 cases

X

correct

x

faux

correction

Liste Alpha

O
O

Feuillet Richard
Marcheur, ingénieur HES, cons. comm., vice-prés. Parti politique, Aigle

Huller Claudin

Conseiller national. Président Société anonyme. Ex-Prés CFF. Dr Economie. Aigle

Liste Beta

O
[

Boutifat Marcellin
Cadre assurance, Conseiller national, Vice-président du Groupe, Aigle

Nicolas Jean-Camille
Maitre agriculteur, Conseiller national, Président Parti Vaud, Aigle

Liste Gamma

0]
U]

Bimbert Anne-Claude
Secrétaire générale, vice-présidente du Parti Vaud, Associsation connue, Aigle

Nobel Sébaste
Meédecin FMH, futur député, Conseiller communal, Association connue, Aigle

Liste Delta

0
[

Mottaz Micheline
Conseillére nationale, vice-présidente des associations utiles, Aigle

Politesse Thérése
Conseillére nationale, vice-prés. Parti Important, prés. Fondation connue, Aigle

@Ne pas découper ce bulletin

Liste Epsilon

‘:, Rouet Lisette
Doctorante EPFL, militante pour les causes solides, Parti connu, Aigle \
D Lumigre Erwan \\ e

&, pére au foyer, réd. Gazette la plus lue, Mouvement actif, Aigle

0oood
&

& ce bulletin ne doit pas contenir plus de 5 suffrages - Le cumul n'est pas admis

2) Portant quelque inscription inconvenante ou étrangere a 1’objet de I’élection




o Bulletin officiel pour I'€lection

du 08 mars 2026 5:1" tour} StaERefon
% a la Municipalité R Rouet Lisette
d'Aigle Doctorante EPFL, militante pour les causes solides, Parti connu, Aigle
Lumiére Erwan
o &, pére au foyer, réd. Gazette la plus lue, Mouvement actif, Aigle
Cochez au maximum 5 cases X X | |

correct faux  correction

Liste Alpha

D Feuillet Richard
Marcheur, ingénieur HES, cons. comm., vice-prés. Parti politique, Aigle

l:‘ Huller Claudin

ooddg

Conseiller national. Président Société anonyme, Ex-Prés CFF. Dr Economie. Aigle
Liste Beta \

D Boutifat Marcellin

(Cadre assurance, Conseiller national, Vice-président du Groupe, Aigle

I:‘ Nicolas Jean-Camille
Maitre agriculteur, Conseiller national, Président Parti Vaud, Aigle

Liste Gamma

I:I Bimbert Anne-Claude
Secrétaire générale, vice-présidente du Parti Vaud, Associsation connue, Aigle

D Nobel Séhaste
Meédecin FMH, futur député, Conseiller communal, Association connue, Aigle

Liste Delta

l:] Mottaz Micheline
Conseillé i i

nationale, -présidente de iations utiles, Aigle

D Politesse Thérése
Conseillére nationale, vice-prés. Parti Important, prés. Fondation connue, Aigle

@Ne pas découper ce bulletin

& Ce bulletin ne doit pas contenir plus de 5 suffrages - Le cumul n'est pas admis

3) Bulletin non officiel (p. ex. photocopie)

Relever les totaux dans le fichier Excel PV du bureau

Une fois les bulletins triés et comptés , il convient de compléter le proces-verbal de

bureau. Ces données serviront plus tard a produire le proces-verbal de résultats

finaux dans 1'application Votelec.



https://www.vd.ch/fileadmin/user_upload/themes/etat_droit/votations_elections/fichiers_xls/EC2026_PV_bureau_Muni.xls

Election & la Municipalité (1er tour)
8 mars 2026

) @3 @D




Election & la Municipalité (1er tour)
8 mars 2026

NOM DE LA COMMUNE



Election & la Municipalité (1er tour)
8 mars 2026

BLOC "PV DE BUREAU"

Remplir :

- le total des bulletins rentrés
- le total des bulletins nuls

- le total des bulletins blancs



Election & la Municipalité (1er tour)
8 mars 2026

BULLETINS VALABLES

Le total des bulletins valables se calcule de la maniére suivante :
bulletins rentrés - bulletins nuls



Election & la Municipalité (1er tour)
8 mars 2026

ELECTEURS SUISSES

Nombre d'électeurs inscrits SUISSES (données fournies par le greffe)



Election & la Municipalité (1er tour)
8 mars 2026

ELECTEURS PERSONNES ETRAGERES

Nombre d'électeurs inscrits PERSONNES ETRANGERES (données fournies par le greffe)



Election & la Municipalité (1er tour)
8 mars 2026

TOTAL D'ELECTEURS

SUISSES ET PERSONNES ETRANGERES



Election & la Municipalité (1er tour)
8 mars 2026

TOTAL DE CARTES DE VOTE

Total de cartes de vote SUISSES ET PERSONNES ETRANGERES

®

Pour les élections communales, le nombre d'électeurs est composé des

personnes suisses et des personnes étrangéres.

En revanche, pour la votation fédérale, le nombre d'électeurs n'est

composé que des personnes suisses.
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Comment se connecter a Votelec?

@ Liliana Peixoto

Le tutoriel ci-apres vous montre comment vous connecter a Votelec.



7]

Firefax

A propos des accés a Votelec

Les comptes utilisateurs des membres du bureau électoral communal (président,

vice-président et secrétaire) peuvent réaliser chacune des étapes ci-apres.

Le bureau peut faire appel a des gestionnaires de lots qui ne feront que la saisie des

lots et a des saisissants qui ne feront que la saisie des bulletins.

L'administration communale est compétente pour créer les comptes utilisateurs des

membres du bureau ainsi que des gestionnaires de lots.



Les comptes utilisateurs des saisissants de bulletins seront envoyés aux communes
par le bureau électoral cantonal par courrier postal puisqu'il s'agira de comptes non

nominatifs a distribuer le jour du dépouillement avec un mot de passe identique pour

tous les saisissants de la commune.
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Comment se saisissent les résultats de I'élection a la
Municipalité?

(38 Liliana Peixoto

Pour les communes qui dépouilleront au moyen d'un

scanner et du logiciel SuisseVote, se référer aux points :

« 1Préparation du logiciel SuisseVote Manager et Dépouillement avec SuisseVote

Production

e 3 Produire le PV communal sur Votelec

Pour les communes qui ne sont pas équipées de

SuisseVote, se référer a la procédure décrite:

« 2 Dépouillement bulletin par bulletin sur Votelec

e 3 Produire le PV communal sur Votelec



Préparation du logiciel SuisseVote Manager

Configurer a l'avance le bulletin électoral pour 1'élection a la municipalité ainsi que
celui pour la votation fédérale et pour 1'élection complémentaire au conseil d'état.
Ceci peut étre réalisé par 1'administration communale ou par un membre du bureau

électoral communal. Il est important qu'une coordination entre les deux entités ait

lieu.
% i -|
v
g & .y ¥
Election communale-Municipalite - Chavornay (08.03.2026 )
Définition ~ Importer  Lots  Bulletins PVdebureau PVcommunal  Résultats
"1 Export pour SuisseVote *
¥ Import eCH Export des données de féchéance au format eCH
¥ Echéance du 08.03.2026 Import de fichier de bulletins
¥ Electoncommimale: Fichier de données au format :.zip | Parcourir_. | Aucun fichier sélectionné.
MomsgsiiE 0 | e e AR

Chavornay ]
m

Exportez le fichier de configuration depuis 1'application Votelec pour l'application
SuisseVote Manager



B suissevote Manager 25.2
Scrutink

Importer un scrutin..

Liste des scrutins

Dépouillement avec SuisseVote Production

Avant de scanner les bulletins, faites un tri de ceux qui nécessitent un traitement
particulier (cases remplies au lieu de cochées, cases biffées ou encerclées, annotations

en dehors des cases, ...). Ces bulletins doivent étre traités par le bureau électoral et
saisis manuellement dans SuisseVote.

Les bulletins ne pouvant pas étre scannés comprennent notamment :

« Les bulletins photocopiés, non remplis a la main ;

« Lesbulletins déchirés, écornés, chiffonnés, agrafés, collés, scotchés, tip-exés;

» Les bulletins remplis avec une couleur claire (ton pastel) ou au stabilo.



A

Vérifier  Saisir

@®

Controler

B L

Résultats  Exporter

Procés-verbal

Q

Rechercher

Paramétrer les informations de numérisation puis charger les piles de bulletins comme indiqué.

Bulletin de vote:

Election communale-Municipalité 08 mars 2026 - Gim

Municipalité:

Gimel

Bureau de vote:

Gimel

Canal:
Correspondance
Station

Nouvelle station 1

Prochain numéro séquentiel:

1

Scanner "Canon DR-G2090 TWAIN' prét

1 | W Canton deVaud - Votelec x

& C @

Lucy & ATEY @ BMWorkflow @HBLY ] ELCAJIRA f FAO [ PARTAGE g Portail IAM INTEGRATI

VOTELEC

v

b Echéance du 20.06.2025

Définition

» Echéance du 20.07.2025
& Echéance du 27.07.2025
b Echéance du 20.00.2025

v

» Echéance du 08.03.2026

* Election communale.
Municipalité

Gime! a
Saint.Prex @

b Echéance du 01.01.2035
» Echéance du 01.01.2080
b Echéance du 02.01.2080
» Echéance du 01.01,2080
» Echéance du 02.01.2080
¥ Echéance du 03.01.2080

» Echiance du 04.04.2080

@ Echéonces passées

4D Informations utiles

o8

ration | Préparation

Importer  Lots  Bulle
Export pour SuisseNots
Import eCH

Import de fichier de bulletins

Fichier de données au format : zip

=

il etat-de-vaud.ch/i

tins PV debureau PV communal

Parcourr.. | Aucun fichier sélectionné

Election communale-Municipalité - Gimel (08.03.2026 )

Résultats

Démarrer

& Portail AN VALIDATION g Portail IAM INTRANET [ Informations utiles

Rise360 gl Prestations VALDATION @ hitps:/fchat.openai.co

w2

© Voo (67) @ Framadate - Orgarisr

TABLEAU DE BORD

Bureaux
Hombre de PV validéa 0

Hombra de PV manquants 1

Communes
Hombre de PV validés 0

Hombre de PV manquants 1

Saisie du PV communal
Publication sur site VD
Diffusion
Flux RSS

Transfert  SEDEX 5

x

w0 1 Gimel G




@ Sachant qu'il y aura une votation fédérale et une élection
complémentaire au conseil d'état le méme jour, I'export des résultats
de SuisseVote pourra étre réalisés plusieurs fois. Il n'est en effet pas
nécessaire d'attendre la fin du dépouillement de I'élection a la
municipalité pour importer les résultats de la votation et de I'élection
complémentaire au conseil d'état.

Dépouillement bulletin par bulletin dans Votelec

L'élection complémentaire au conseil d'état devra étre traitée de la méme maniere

que 1'élection a la municipalité et prioritairement a celle-ci.

Les bulletins ne contenant aucune case cochée sont des bulletins BLANCS qui doivent

étre comptés mais qui n'ont pas besoin d'étre introduits 1 a 1 dans Votelec.

Les bulletins contenant plus de cases cochées que de suffrages autorisés sont des
bulletins NULS qui doivent étre comptés mais qui ne doivent pas étre introduits1a1

dans Votelec.

Leur nombre est a reporter dans le proces-verbal selon le tutoriel figurant au point 3

ci-dessous.



! Canton de Vaud - Votelec x|+ v = X

« Cc @ O 8 = hiy Slidation.portail.etat-de-vaud.ch/institutions/votelecd/pages/depauiliement/pvs s b (Ol T 0T S =
Luoy ATV @ BMWorkilow @HBLV ] ELCAJIRA o FAO [L] PARTAGE g Portail IAM INTEGRATL.. g Portail IAM VALIDATION g Portail IAM INTRANET [ Inf Rise360 @ Prest ALIDATION & https://chatopenaico.. & Votelnfo (EFA) (@) Framadate - A »
Y VOTELEC Administration | Préparation |/ Dépoulliement 15720 1 Bouens 9K, (8

v
» Echbance du 20.06.202 i - :
Election communale-Municipalité - Boulens (08.03.2026 ) TABLEAU DE BORD
Définition  Lots  Bulleting PV debureay PV communal  Résultats Durss

Hombre de PV validés 0
Hembra de PV manquants 1

Phas Phase 4; Depouilement Communes

Hombre de
* Election communale. Saisie du PV com
[ ité

mal 3¢

Publication sur site VD

& s

Diffusion X
Flux RSS +*

b Echeance du 01.04.2035 Transfert a SEDEX. 3
» Echéance du 01.01.2060
b Echéance du 02.04.2050

» Echéance du 01.01.2080

© Echéance du 02.01.2080

b Echéance du 03.04.2080

& Echizance du 04.01.2080

@ Echéances passées

) Informations utiles

@ Que faire en cas d'erreur de saisie?

Si un bulletin a été mal saisi, les membres du bureau ont un acces
permettant de déverrouiller le lot concerné. Ainsi la personne faisant la
saisie des bulletins pourra modifier ou supprimer le bulletin erroné. Les
membres du bureau peuvent également modifier ou supprimer eux-

mémes le bulletin erroné.

Produire le PV de résultats dans Votelec



) Canton de Vaud - Votelec x | + v — X
« e o QO B = hitpsy/validation portailetat-de-vaud.ch/instittions/votelec/pages/depouillement/pys jst b ® O =

ALuey ATV @ EMWorkiion @BV [ ELCAUIRA ! FAO L] PARTAGE ! Portail 1AM INTEGRATI.. / PortailLAM VALIDATION g Portail 1AM INTRANET [ informations utiles () Rise 360/ Prestations VALIDATION @ hitpsi/chatopensico.. & Votelnfo (EFA) (3) Framadate - Organiser.. &% Assna »

S VOTELEC Administration’ | Préparation | EONGMGHGN si7x0 1 goutens 9 (8
v

» Ecniance du 20.06.2028 ;
Election communale-Municipalité - Boulens (08.03.2026 ) INERRINCEC
» Ecnsance du 2007 2025
Défnition  Lots  Buletins  PVdebureau  PVcommunal  Résultats i .
oo 68 PV vl
T 2025 e 80P mancians |

¥ Echéance

— Salir e suftraces otex pour chaque pevsonne cendidte manveliemant Communes
» Eché ance du 28.00.2025 Nomore e PV valigis 0
v Bureau : Boulens Nombre de PV manquants.

» Echéance du 06.03.2026

Saisie du PV c¢ unat 3

* Election communale.
smisions Publication sur site VD

Muctcipast Bulletins  Rentrés*

B Huis®
Diffusion 3

Flux RSS &

Transfert a SEDEX 3

Valables
- (dont blancs)*

4 Blancs*

» Echéance du 01.01.2035
=

¥ Echéance du 01.01.2050
¥ Echéance du 02.01.2050

» Echéance du 01,01.2080

» Echéance du 02.01.2080
» Echéance du 03.01.2080

¥ Echéance du 04.01.2080

@ Ecnéances passées

@ Informatians utiles

Publier les résultats (facultatif)

Les résultats communaux seront publiés sur la cartographie du Canton de Vaud des

midi.

Si vous souhaitez préalablement annoncer les résultats publiquement, attendez avant
de cliquer sur Autoriser la publication des résultats pour garder la primauté de

I'annonce.

Une fois que vous aurez autorisé la publication, cette derniere s'exécutera dans les 5

minutes.



vaud

; VOTELEC

<

Election communale-Municipalité - Boulens (08.03.2026 )

Définition Lots Bulletins PV de bureau PV communal Résultats

i Les résultats ont été produits et le PV génere

* Echéance du 08.03.2026 ¥ Commune : Boulens [>siev
¥ Election communale-
Boulens 4
Saint-Prex 4
@ Votre travail est terminé et votre procés-verbal est verrouillé. Si vous

avez des corrections a faire, vous devez vous adresser au Bureau

électoral cantonal qui le déverrouillera.
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Quelles opérations réaliser pour cloturer le scrutin?

(238 Liliana Peixoto

Afficher et transmettre les procés-verbaux de chaque
scrutin

Le proces-verbal de résultats doit étre imprimé au minimum en deux exemplaires
puis signé par la présidente ou le président du bureau électoral communal et le

secrétaire.

Le premier exemplaire doit étre affiché au pilier public de la commune tandis que le
deuxieme doit étre envoyé a la préfecture du district de la commune avec le proces-
verbal du greffe. Tant ’affichage au pilier public que I’envoi a la préfecture doivent se

faire au plus vite apres 1’établissement des résultats.

Compte tenu du délai de recours de trois jours, le proces-verbal doit rester au pilier
public au minimum trois jours a compter du jour de I’affichage. A ’issue de ce délai, il

doit étre conservé dans les archives communales.

Cloturer chaque scrutin dans Votelec

Pour cloturer un scrutin dans Votelec, il faut le passer en phase 5 : Archivé. Cela peut
étre fait directement par le bureau électoral communal ou I'administration

communale.



Dans le cas ol vous avez publié vos résultats sur la cartographie cantonale, il convient

de vérifier que la publication a été réalisée avant d'archiver le scrutin.

Remettre le matériel a 'administration communale

Tout le matériel lié au scrutin (cartes de vote, enveloppes de vote, bulletins, formule

de dépouillement, matériel non pris en compte) doit étre remis a I’administration

communale.
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A présent, place au quiz!

@ Liliana Peixoto




Question

01/14

Qui peut participer au dépouillement en qualité de scrutateur ?

Seulement les membres du conseil communal (dont le bureau)

Toute personne disposant de 1’exercice des droits civils

Seulement les membres du corps électoral de la commune



Question

02/14

De qui est composé le bureau électoral communal ?

de la présidente ou du président, de la ou du secrétaire et des
scrutateurs du conseil

de la présidente ou du président, de la vice-présidente ou du vice-
président et des scrutateurs du conseil

de la présidente ou du président et des scrutateurs du conseil



Question

03/14

Quelle est la bonne pratique relative aux téléphones portables et montres connectées
lors du dépouillement ?

Tout le monde en dispose librement.

Ceux-ci sont déposés a I’entrée du local de dépouillement (hormis
ceux de la présidente ou du président).



Question

04/14

Qui peut pénétrer dans le local de dépouillement ? (plusieurs réponses possibles)

Tout électeur

La présidente ou le président du bureau électoral

Le groupe d'observation

La municipalité au complet

Des journalistes

Les scrutatrices et scrutateurs



Question

05/14

Parmi les affirmations suivantes sur le groupe d'observation, lesquelles sont
correctes ?

Ses membres doivent faire partie du corps électoral communal

Ses membres n’ont pas nécessairement la qualité de membre du corps
électoral

Il peut participer aux opérations de dépouillement

Il est soumis au secret du vote

Il peut s’adresser uniquement a la présidente ou au président en cas de
question



Question

06/14

Le bureau électoral communal peut-il délivrer une carte de vote le jour du scrutin ?

() Non

() Oui



Question

07/14

A quelle heure le local de vote doit-il impérativement fermer dans les communes
vaudoises?

() 12h

() 1h

() 11h30



Question

08/14

Comment détermine-t-on le nombre de bulletins valables dans les élections a la
majoritaire (municipalité, syndic) ?

Bulletins rentrés - bulletins nuls = bulletins valables (y compris les
blancs)

Bulletins rentrés - bulletins nuls - bulletins blancs = bulletins valables



Question

09/14

Dans quelle catégorie classeriez-vous un bulletin sans aucune croix apposée ?

() Blanc

() Nul



Question

10/14

Dans quelle catégorie classeriez-vous ce bulletin ?

A~ Bulletin officiel pour I'¢lection

du 08 mars 2026

% & la Municipalité
d'Aigle

Cochez au maximum 5 cases

Liste Epsilon

Rouet Lisette
Doctorante EPFL, militante pour les causes solides, Parti connu, Aigle

D Lumiére Erwan
&, pére au foyer, réd. Gazette la plus lue, Mouvement actif, Aigle
X X u

correct faux  correction

OXg XX XX

Liste Alpha

X

Feuillet Richard
Marcheur, ingénieur HES, cons. comm., vice-prés. Parti politique, Aigle

Huller Claudin
Conseiller national, Président Société anonyme. Ex-Prés CFF. Dr Economie. Aigle

Liste Beta

Boutifat Marcellin
Cadre assurance, Conseiller national, Vice-président du Groupe, Aigle

Nicolas Jean-Camille
Maitre agriculteur, Conseiller national, Président Parti Vaud, Aigle

Liste Gamma

Bimbert Anne-Claude
Secrétaire générale, vice-présidente du Parti Vaud, Associsation connue, Aigle

Nobel Sébaste
Meédecin FMH, futur député, Conseiller communal, Association connue, Aigle

Liste Delta

Mottaz Micheline
Conseillére nationale, vice-présidente des associations utiles, Aigle

Politesse Thérése
Conseillére nationale, vice-prés. Parti Important, prés. Fondation connue, Aigle

OO000d

@Ne pas découper ce bulletin

& ce bulletin ne doit pas contenir plus de 5 suffrages - Le cumul n'est pas admis

() Blanc

() Nul




Question

11/14

Quels équipements doivent étre testés avant le jour du scrutin ? (plusieurs réponses
possibles)

Scanner et logiciel SuisseVote (si disponible)

Acces Internet et Votelec

Ordinateurs et imprimantes



Question

12/14

Lors du vote a I'urne, que vérifie-t-on ? (plusieurs réponses possibles)

Que la carte de vote contienne la date de naissance et la signature

Qu’une seule enveloppe soit introduite par le membre du corps
électoral dans 1'urne

Que le membre du corps électoral n'ait pas déja voté

Que le membre du corps électoral ait apporté les enveloppes de toute la
famille



Question

13/14

Que doit-on faire du proces-verbal communal une fois signé (plusieurs réponses
possibles) ?

L’envoyer uniquement au Canton

L’afficher au pilier public et I’envoyer a la préfecture

Le conserver dans les archives communales



Question

14/14

Que faut-il faire si les totaux ne fonctionnent pas lors de la saisie dans Votelec ?

() Appeler le 117.

() Appeler un ami.

() Appeler le 021 316 44 00.
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Merci pour votre attention!

(238 Liliana Peixoto

Vous avez maintenant toutes les cartes en main pour
préparer les élections communales de 2026.

Le Bureau électoral cantonal est a votre disposition, y compris les dimanches de

scrutins :

droits-politiques@vd.ch ou 021 316 44 00

Consulter les informations officielles et ressources
cantonales sur notre page [nformations utiles.

Avec le soutien de

Cette formation a le soutien de 1'Association des Secrétaires des Conseils Communaux

et Généraux Vaudois (ASCCGV).


mailto:droits-politiques@vd.ch
https://www.vd.ch/etat-droit-finances/votations-et-elections/informations-utiles/organiser-les-elections-communales-2026

A S C Association des Secretaires

des Conseils Communaux

C G W et Généraux Vaudois



